urzgd Gminy Brochow
05-088 BROCHOW

powiat Sochaczew, woj. mazowieckie ZARZADZENIE NR 34.2025

tel./fax (0-22) 725-70-03, 725-70-51

Regon 000549660, NIP 531-14-11-506 Wo'JTA GMINY BROCH(’)W
z dnia 16.05.2025 r.

W sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania Stalego Dyzuru Wéjta Gminy Brochéw
na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan
obronnych wynikajacych z wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa.

Na podstawie art. 7 Ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie ojczyzny (Dz.U.2024.248 t.j.) oraz
§ 8 ust. 5 pkt. 7 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie gotowosci obronnej
pafistwa (Dz.U.2025.355) oraz Zarzadzenia Nr 340 Wojewody Mazowieckiego z dnia 13 pazdziernika
2009 r. w sprawie utworzenia Systemu Statych Dyzuréw Wojewody Mazowieckiego na potrzeby
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadah obronnych

wynikajacych z wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa ustala sig, co nastepuje:

§ 1.

Okresla si¢ zaktualizowane zadania i organizacjg¢ Statego Dyzuru Wéjta Gminy Brochéw na potrzeby
podwyzszania gotowosci obronnej pafistwa na terenie Gminy Brochéw oraz uruchamiania realizacji
zadan obronnych ujetych w ,,Planie Operacyjnym funkcjonowania Gminy Brochéw w warunkach

zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”, zwanym dalej ,,Planem

Operacyjnym”.

§2.

1. Ustala si¢ nastgpujgcg organizacje i zasady pelnienia Statego dyzuru w Urzedzie Gminy:
1) Staly Dyzur podlega bezposrednio Wéjtowi Gminy.
2) Staty Dyzur petniony jest catodobowo w systemie cigglym 2-zmianowym.
3) Obsadg jednej zmiany Statego Dyzuru stanowia nie mniej niz osoby.

2. Realizacja zadan zwigzanych z przygotowaniem do dziatania Stalego Dyzuru w urzedzie gminy

nalezy w warunkach wyzszych stanéw gotowosci obronnej panistwa:
1) w zakresie nadzoru merytorycznego i szkolenia — do pracownika ds. obrony cywilnej

i zarzadzania kryzysowego w urzedzie gminy;
2) w zakresie wyposazenia i zapewnienia warunkéw do dziatania — do zadan Sekretarza Gminy.

3. W przypadku gdy nie ma mozliwo$ci zapewnienia realizacji ustalen okreslonych w ust. 2 pkt 1 przez

komorki organizacyjne (stanowiska) wlasciwe w sprawach obronnych i zarzadzania kryzysowego,



w sktad Statego Dyzuru Wdjta Gminy Brochow wlgcza sie osoby zatrudnione w innych komorkach
organizacyjnych, ktére posiadaja prawo wgladu do Planu Operacyjnego oraz prowadzenia prac
planistycznych z jego wykorzystaniem.

4. Obsade Statego Dyzuru stanowig:

1) w charakterze kierownikéw zmian — pracownicy zatrudnieni na stanowiskach: w sekretariacie,

ds. kadrowych i ewidencji ludno$ci, ds. wymiaru podatku i oplat;

2) w charakterze dyzurnych — pracownicy zatrudnieni w urzedzie i podlegtych jednostkach

organizacyjnych, ktorym nie powierzono innych zadan obronnych.

5. Staly dyzur organizuje si¢ w sekretariacie Wéjta Gminy, pokdj nr 20.

§ 3.

1. Organizacja i przygotowanie Stalego Dyzuru obejmuje:
1) w zakresie nadzoru merytorycznego i szkolenia:
a) okreslenie skfadu osobowego, podleglosci, migjsca petnienia i zadan Statego Dyzuru oraz
wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za przygotowanie i funkcjonowanie Statego Dyzuru;
b) opracowanie wykazu oséb upowaznionych do uruchomienia Statego Dyzuru po godz. pracy
z ich danymi teleadresowymi,
¢) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotyczacych gotowosci urzedu do podjecia
i realizacji zadaf oraz zorganizowanie systemu powiadamiania;
d) opracowanie i uzgodnienie z organem nadrzednym okreslonym w zalgczniku nr 1do
zarzadzenia dokumentacji zwigzanej z zapewnieniem warunkéw do funkcjonowania
Statego Dyzuru zgodnie z wykazem zawartym w zalaczniku nr 4 do zarzadzenia, w tym
Instrukeji Statego Dyzuru wg zalgcznika nr 2 do zarzadzenia;
e) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji w ramach Stalego Dyzuru;
f) szkolenie teoretyczne i praktyczne sktadu osobowego Statego Dyzuru w ramach szkolenia
obronnego (przynajmniej raz w roku);
g) sprawdzenie i kontrolowanie gotowoscei Statego Dyzuru do dziatania w ramach kontroli
realizacji zadan obronnych.
2) w zakresie wyposazenia i zapewnienia warunkéw do dziatania:

a) wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie wiadciwego stanu technicznego pomieszczen do
pracy oraz pomieszczen socjalnych na potrzeby Statego Dyzuru w stanie stalej gotowosci
obronnej panstwa,

b) wyposazenie wydzielonych pomieszczen w niezbedne $rodki tacznosci, srodki informatyczne
oraz $rodki biurowe;

c) wyposazenie w zapasowe zrodta energii elektrycznej;



d) wyznaczenie dyzurnych srodkéw transportowych dla potrzeb Statego Dyzuru;

e) zorganizowanie Zywienia i zaopatrywania w artykutu codziennego uzytku.

§ 4.

Za organizacje, przygotowanie, sprawne funkcjonowanie, sprawy merytoryczne i szkolenie Statego
Dyzuru oraz kierowanie jego praca w czasie pelnienia dyzuréw czynig odpowiedzialng wskazang

komorke organizacyjna (stanowisko) wlaéciwa w sprawach obronnych i zarzgdzania

kryzysowego, ktéra jednocze$nie stanowi Kierownika Stalego Dyzuru.

Za wyposazenie i zapewnienie warunkéw do dziatania oraz bezposredni nadzér nad caloksztattem

funkcjonowania Statego Dyzuru odpowiada Sekretarz Gminy.

§5.

1. Staly Dyzur moze byé uruchamiany w stanie statej gotowosci obronnej pafistwa w petnym lub
ograniczonym zakresie, na polecenie organu tworzacego Staly Dyzur w pelnym lub
ograniczonym zakresie, na polecenie organu tworzacego Staly Dyzur lub jego jednostki

nadrzednej w celach szkoleniowych i kontrolno-sprawdzajgcych.

2. W wyzszych stanach gotowosci obronnej panistwa Staty Dyzur uruchamiany jest obligatoryjnie,
zgodnie z harmonogramem osiagania wyzszych stanéw gotowosci obronnej jednostki

organizacyjnej.

3. O uruchomieniu Statego Dyzuru organ zarzadzajacy informuje wiasciwy organ nadrzedny SSD

WM wskazany w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia, podajac petne uzasadnienie podjgtej decyzji.

4. Staty Dyzur Wéjta Gminy jako ogniwo SSD WM jest zobowiagzany do utrzymywania pelnej
gotowosci do pracy w radiowej sieci zarzadzania Wojewody Mazowieckiego, sprawnego
powiadamiania kierowniczej kadry urzedu i wyznaczonych pracownikéw stanowigcych obsade

Statego Dyzuru.

§ 6.

1. W ramach organizacji Statego Dyzuru opracowa¢ dokumentacj¢ Statego Dyzuru zgodnie
z wykazem dokumentéw zawartym w zalaczniku nr 4 do zarzadzenia.
2. Staly Dyzur swoje zadania wykonuje w oparciu o ,Instrukcje Statego Dyzuru Wojta Gminy

Brochéw”, zalgeznik nr 2 do zarzadzenia.



3. Dane teleadresowe SD WGB wg ukladu zawartego w zalaczniku nr 5 do zarzadzenia przekazac

jednostce nadrzednej zgodnie z zasadami okre$lonymi w zalgcezniku nr 1 do zarzadzenia.

§7.

Traci moc Zarzadzenie Wojta Gminy Brochéw nr 22/2009 z dnia 18 grudnia 2009 roku w sprawie
utworzenia Statego Dyzuru Wojta Gminy Brochow na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej
pafistwa oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych wynikajacych z wyzszych stanéw gotowosci

obronnej pafistwa.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

OJT

mgr inz. Plotr Szymariski



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Wéjta Gminy Brochow

nr 34.2025 z dnia 16.05.2025 .

PODLEGLOSC ORAZ SPOSOB PRZEKAZYWANIA INFORMACJI

W SSD WM NA POTRZEBY PODWYZSZANIA GOTOWOSCI

OBRONNEJ PANSTWA ORAZ URUCHAMIANIA REALIZACJI ZADAN

UJETYCH W PLANACH OPERACYJNYCH

Wojewoda Mazowiecki
Staly Dyzur
Kierownicy stuzb, inspekcji Starosta Sochaczewski
i strazy wojewédzkich

Staly Dyzur Staly Dyzur

Kierownicy powiatowych Wéjt Gminy Broch6w
stuzb, inspekeji i strazy .
Staly Dyzur Staly Dyzur

Sasiednie Gminy

Staly Dyzur

L

Kierownicy podleglych i nadzorowanych jednostek

organizacyjnych wytypowani do realizacji zadan obronnych.

OJT

mgr inz. Plotr Szymariski




Urzad Gminy Brochéw

PRACOWNIK DS. OBRONY CYWILNEJ | ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO W URZEDZIE
GMINY

Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Wojta Gminy Brochéw
nr 34.2025 z dnia 16.05.2025 1.

Instrukcja Statego Dyzuru

Wéjta Gminy Brochow

Brochéw Maj 2025
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I. ZASADY OGOLNE

Podstawg prawng wprowadzenia Statego Dyzuru na terenie Gminy Brochoéw
jest rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie gotowosci
obronnej panstwa (Dz.U.2025 poz. 355) oraz zarzgdzenie nr 340 wojewody
mazowieckiego z dnia 13 pazdziernika 2009 r. w sprawie utworzenia Systemu Stalych
Dyzuréw Wojewody Mazowieckiego (SSD WM) na potrzeby podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadari obronnych wynikajgcych

z wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa.

1. Cel organizacji Statego Dyzuru

Celem organizacji Statego Dyzuru jest zapewnienie mozliwosci operatywnego
przekazywania decyzji zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej paristwa
w gminie Brochéw oraz ciggtosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych do
uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy

Brochéw, a w tym:

» powiadamianie okreslonych oséb o obowigzku niezwtocznego stawienia sie
we wiasciwym miejscu pracy;

> przekazywanie wykonawcom decyzji, tre$ci zadar i informacji naptywajacych
z organow nadrzednych;

» ewidencjonowanie tre$ci decyzji, zadan i informacji w dzienniku przyjetych
i przekazywanych informacji;

> utrzymywanie ciggtej tacznosci ze Statym Dyzurem przetozonego, i jego
wewnetrznymi komérkami organizacyjnymi;

> utrzymanie w ramach wspétdziatania tacznosci ze statymi dyzurami
sgsiadujgcych urzedow;

> utrzymanie w ramach wspotdziatania tgcznosci ze statymi dyzurami wszystkich
jednostek zewnetrznych wspotdziatajgcych z urzedem w realizacji zadan
operacyjnych na obszarze gminy;

> realizowanie innych zadan okreslonych przez przetozonych.



2. Zadania realizowane w ramach Statego Dyzuru

> uruchamianie w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa parnstwa,
procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej;

» przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia
okreslonych zadan wynikajgcych z wprowadzania wyzszych stanéw gotowos$ci
obronnej panstwa oraz przekazywanie wiasciwym organom informacji o stanie

sit uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci obronnej paristwa.
3. Sktad osobowy i czas petnienia Statego Dyzuru

Funkcjonowanie Statego Dyzuru zapewnia Kierownik Statego Dyzuru oraz
dwuosobowa (jednoosobowa) zmiana petniona w godzinach:

| zmiana od godz. 7.00 do godz. 19.00

Il zmiana od godz. 19.00 do godz. 7.00

Sktad zmiany petnigcej Staty Dyzur stanowig;

» Kierownik zmiany Statego Dyzuru;

» Dyzurny Statego Dyzuru.
Kierownika zmiany Statego Dyzuru oraz dyzurnych Statego Dyzuru ustala woijt
(zastepca woéjta) gminy na wniosek Kierownika Statego Dyzuru i zawarty jest

w zatgczniku nr 4 niniejszej instrukgji.
4. Miejsce petnienia Statego Dyzuru i jego podlegtosé

Miejscem petnienia Statego Dyzuru Wéjta Gminy Brochéw jest sekretariat wojta —
pomieszczenie nr 20.
Staty Dyzur podlega Wojtowi Gminy Brochéw.

5. Zasady uruchamiania Statego Dyzuru

1) W stanie statej gotowos$ci obronnej paristwa, Staty Dyzur uruchamia sie w petnym
lub ograniczonym zakresie, na podstawie zarzgdzenia Wéjta Gminy Brochéw lub

organu nadrzednego w celach szkoleniowych i kontrolno — sprawdzajgcych.



2) W wyzszych stanach gotowosci obronnej paristwa Staty Dyzur uruchamiany jest

obligatoryjnie, zgodnie z harmonogramem osiggania wyzszych stanéw gotowosci

obronnej gminy Brochéw.

6. Kontrola i nadzér nad Stalym Dyzurem

1) Staty Dyzur mogg kontrolowag:

2)

3)

Y

a) Wojt Gminy Brochéw
b) Starosta Powiatu Sochaczewskiego
c) Wojewoda Mazowiecki

Ponadto prawo kontroli majg, osoby upowaznione przez wéjta, staroste

oraz osoby upowaznione przez Wojewode Mazowieckiego.

Bezposredni nadzér nad catoksztattem dziatalnosci Statego Dyzuru z ramienia

Wojta sprawuje Kierownik Statego Dyzuru.
Do jego obowigzkéw nalezy:

zorganizowanie i przygotowanie Statego Dyzuru Wojta Gminy Brochoéw;
zapewnienie sprawnego przeptywu informacji w SSD WM;

Sprawne  przekazywanie decyzji i informacji do  komérek
organizacyjnych urzedu gminy oraz statych dyzuréw zespolonych stuzb,
inspekeji i strazy, urzedéw miejskich i gminnych, podporzadkowanych
i nadzorowanych jednostek organizacyjnych oraz przedsiebiorcow
i organizaciji spotecznych realizujgcych zadania obronne na terenie gminy;
wszechstronhe--zabezpieczenie i zapewnienie sprawnego funkcjonowania
Systemu Statych Dyzuréw wojta;

udzielanie instruktazu osobom petnigcym Staty Dyzur i kontrola jego petnienia:
biezgce koordynowanie przedsiewzig¢ zwigzanych z organizacjg
i funkcjonowaniem Statego Dyzuru wojta;

kontrolowanie przestrzegania przepiséw ustawy o ochronie informacji
niejawnych, w zakresie zadan wykonywanych przez osoby petnigce Staty
Dyzur;

kierowanie procesem skfadania meldunkéw organom nadrzednym, a takze

przekazywania informacji organom wspotdziatajgcym;



> prowadzenie cyklicznych i biezacych szkolefi oséb wyznaczonych do
petnienia Statego DyZzuru oraz ocena ich gotowosci do dziatania.

Il. USTALENIA SZCZEGOL.OWE

1. Sktad zmiany Statego Dyzuru oraz jej oznakowanie

Zmiana Statego Dyzuru sktada sie z dwdch oséb:
> Kierownika zmiany Statego Dyzuru;

> Dyzurnego Statego Dyzuru.

Osoby petnigce Staty Dyzur oznakowane sg identyfikatorem z napisem Staly

Dyzur, ktérego wzér przedstawia Zatacznik Nr 1 do Instrukgciji.
2. Uprawnienia oséb petniagcych Staty Dyzur

> W imieniu kierownika komorki organizacyjnej wydawa¢ polecenia w sprawach

nalezacych do kompetencji Statego Dyzuru;

> przyjmowaé i przekazywaé sygnaty alarmowe i zadania zawarte w Planie
Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Brochéw zgodnie z harmonogramem

dziatania Statego Dyzuru;

> egzekwowaé od pracownikéw urzedu informacji oraz materiatéw stanowigcych
podstawe do uaktualnienia dokumentacji Statego Dyzuru:

» wydawa¢ polecenia kierowcom przydzielonych $rodkéw transportowych jako
pojazdow dyzurnych w sprawie wykorzystania pojazdow:

> egzekwowaé. od pracownikéw urzedu oraz potencjalnych interesantow

ustalonych zasad postepowania stosownie do zaistniatej sytuaciji.
3. Zadania oséb petnigcych Staty Dyzur

» znac instrukcje statego dyzuru oraz procedurg postepowania w sytuacjach
majacych znamiona zdarzenia nadzwyczajnego (penetracja obiektu,
informacja o podtozeniu tadunku wybuchowego, skazenia $rodowiska,

otrzymania nietypowej przesyiki itp.);



> znac strukture organizacyjng, zasady kierowania i zarzgdzania urzedem oraz
podlegtymi jednostkami organizacyjnymi w czasie kryzysu i wojny;

> zna¢ sygnaly powszechnego ostrzegania i alarmowania oraz zasady
powiadamiania o zagrozeniach pracownikéw urzedu jak réwniez ludno$ci:

> znac miejsce przebywania wéjta gminy;

> umie¢ postugiwaé sie technicznymi $rodkami tgcznosci znajdujgcymi sie na
wyposazeniu Statego Dyzuru jak réwniez urzgdzeniami  biurowymi
wspomagajgcymi dziatanie Statego Dyzuru;

> przyjmowagé i przekazywaé przetozonym informacje uzyskane ze szczebla
nadrzednego, jednostek podlegtych i wspotdziatajgcych;

> umie¢ postugiwa¢ sie  dokumentami kodowymi oraz prowadzi¢
korespondencje przez techniczne $rodki facznosci;

> kontynuowac¢ realizacje zadan WCZK i prowadzié odpowiednig dokumentacja;

> przestrzega¢ ustalonego porzadku dnia, przepiséw przeciwpozarowych,
bezpieczeristwa i higieny pracy jak réwniez dbaé o porzadek w pomieszczeniu
petnienia Statego Dyzuru;

> zna¢ strukture Stanowiska Kierowania oraz zasady przejscia urzedu ze

struktury czasu ,P” na struktury czasu ,W".
4. Zadania zmiany przyjmujacej Staty Dyzur

Po instruktazu zmiana przyjmujgca Staty Dyzur zobowigzana jest:

> przyjg¢ dokumentacje Statego Dyzuru zgodnie z Rejestrem Wydanych
Dokumentow;

> przyja¢ wyposazenie pomieszczen Statego Dyzuru;

» zapoznaé sie z aktualng sytuacjg na obszarze gminy Brochéw;

> sprawdzi¢ funkcjonowanie technicznych $rodkéw tgcznosci oraz urzadzen
wspomagajgcych dziatanie Statego Dyzuru;

> zapozna¢ sie z tre$cig meldunku przygotowanego przez zmiane zdajgcsy;

> sprawdzi¢ ilod¢ i stan techniczny $rodkéw transportowych bedacych
w dyspozycji Statego Dyzuru;

> potwierdzi¢ fakt przyjecia stuzby Statego Dyzuru w Ksigzce Meldunkow;

» ziozy¢ meldunek kierownikowi (osobie sprawujgcej nadzér nad catoksztattem

dziatalno$ci Statego Dyzuru) o przyjeciu stuzby Statego Dyzuru.



5. Zadania zmiany zdajacej Staly Dyzur

> sporzadzi¢ pisemny meldunek z przebiegu stuzby Statego Dyzuru;

> uaktualni¢ i przekaza¢ zmianie przyjmujacej Dziennik dziatania Statego
Dyzuru;

> zapoznaC zmiang przyjmujacg Staty Dyzur z sytuacjg na terenie gminy
Brochow;

> przedstawi¢ zmianie przyjmujgcej ogélny przebieg wiasnej stuzby i sposéb
zatatwiania poszczegélnych probleméw:

> przedstawi¢ zmianie przyjmujgcej wykaz spraw niedokoniczonych lub nie
zatatwionych-oraz termin i sposéb ich realizagji;

» poinformowaé zmiane przyjmujgcg stuzbe o miejscu pobytu kierownictwa,

sposobie utrzymania z nim fgcznosci oraz wydanych przez nich dyspozycjach.
6. Zadania os6b wchodzacych w skiad Statego Dyzuru

a) Kierownik zmiany Statego Dyzuru:

Kierownik zmiany podlega woéjtowi gminy oraz osobie sprawujgce;j
bezposredni nadzér nad jego dziataniem i funkcjonowaniem z ramienia wéjta, a pod
wzgledem gotowosci obronnej kierownikowi zmiany Statego Dyzuru tego samego lub

wyzszego szczebla.

Kierownikowi zmiany podlegajg wszystkie osoby wchodzgce w skiad Statego

Dyzuru okreslonej zmiany.
Kierownik zmiany Statego Dyzuru odpowiada za:

> przyjmowanie, przekazywanie oraz uruchamianie przedsiewzie¢ zwigzanych
podwyzszaniem gotowo$ci obronnej panstwa zgodnie z harmonogramem
OWSGO gminy, zatacznik nr 2 do niniejszej instrukcji;

> przyjmowanie przekazywanie oraz uruchamianie zadan operacyjnych
zawartych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Brochéw oraz
przekazywanie decyzji wdjta (kierownika komorki organizacyjnej) podlegtym
i nadzorowanym jednostkom organizacyjnym biorgcym udziat w realizaciji

zadan operacyjnych;



Do jego obowigzkéw nalezy:

> kierowa¢ i koordynowa¢ catoksztattem dziatalno$ci zmiany Statego Dyzuru;

> sprawdza¢ sprawno$¢ i stan techniczny $rodkéw tgcznosci i urzgdzen
wspomagajacych dziatanie Statego Dyzuru;

> przyjmowaé i przekazywaé sygnaly zwigzane z podwyzszaniem gotowosci
obronnej panstwa;

> przekazywa¢ kierownikowi jednostki organizacyjnej (osobie sprawujgcej
bezposredni nadzér nad dziataniem i funkcjonowaniem Statego Dyzuru)
wszelkie informacje o wplywajgcych zadaniach z jednostek nadrzednych
i decyzjach podejmowanych przez jednostki podlegte i nadzorowane;

> prowadzi¢ mape sytuacyjng nanoszac na nig wszelkie informacje dotyczgce
sytuacji polityczno - militarnej oraz zdarzenia majgce znamiona kleski lub
kryzysu;

> prowadzi¢ Ksigzke Meldunkéw Statego Dyzuru wedlug wzoru
przedstawionego w zataczniku nr 7;

> meldowa¢ zdanie i objecie stuzby Statego Dyzuru kierownikowi komérki
organizacyjnej organizujacej Staty Dyzur lub osobie sprawujgcej bezpo$redni
nadzor nad jego dziataniem i funkcjonowaniem z ramienia kierownika komérki
organizacyjnej, postepujgc zgodnie ze schematem przedstawionym
w zataczniku nr 3 do niniejszej instrukcji;

> umie¢ postugiwaé sie technicznymi $rodkami tgcznosci oraz urzgdzeniami
wspomagajgcymi znajdujgcymi sie na wyposazeniu Statego Dyzuru;

» znac liczbe jednostek nadrzednych i wspéidziatajgcych w realizacji zadan
operacyjnych oraz sposéb utrzymania fgcznosci z nimi;

» znaC tabele realizacji zadan operacyjnych w zakresie pozwalajgcym
odczytywanie treSci zadan oraz umie¢ postugiwaé sie tabelg
ZGLOSKOWANIA.

b) Dyzurny Statego Dyzuru:
Dyzurny Statego Dyzuru podlega kierownikowi zmiany.

Odpowiada za przyjmowanie i przekazywanie informacji naptywajgcych
z jednostek nadrzednych, od sgsiadow oraz jednostek wspoétdziatajgcych w realizaci

zadan operacyjnych jak réwniez prowadzenie Dziennika Dziatania.



Do jego obowigzkéw nalezy:

> umie¢ postugiwaé sie technicznymi érodkami tgcznosci oraz urzgdzeniami
wspomagajacymi znajdujgcymi si¢ na wyposazeniu Statego Dyzuru;

> znat liczbe jednostek nadrzednych i wspétdziatajgcych w realizacji zadan
operacyjnych oraz sposéb utrzymania tgcznosci z nimi

> zna¢ tabele realizacji zadan operacyjnych w zakresie pozwalajgcym
odczytywanie treci zadan oraz umie¢ postugiwaé sie tabelg
ZGLOSKOWANIA;

> na biezaco rinformowac'; kierownika zmiany o wplywajgcych zadaniach
i decyzjach z jednostek nadrzednych;

> by¢é w stalym kontakcie z jednostkami wspéidziatajgcymi i sgsiadami,
pozyskiwac i przekazywac¢ im informacje majace wplyw na dziatanie urzedu;

> nanosi¢ na mape sytuacyjng niezbedne informacje naptywajace z jednostek
nadrzednych, sgsiednich i wspotdziatajgcych:;

» prowadzi¢ Dziennik Dziatania Starszego dyzurnego Statego Dyzuru;

> przyjmowac dokumentacje Statego Dyzuru zgodnie z posiadanym RWD;

> pefni¢ obowigzki Kierownika zmiany Statego Dyzuru w razie jego
nieobecnosci;

> przyjmowa¢ wyposazenie znajdujace sie w pomieszczeniach Statego Dyzuru
zgodnie ze spisem sprzetu znajdujgcym sie w pomieszczeniu;

> powiadamia¢ telefonicznie lub za pomocg kurieréw okre$lone osoby funkcyjne

0 niezwtocznym stawieniu sie w miejscu pracy.
lll. INFORMACJE DODATKOWE

1. W przypadku otrzymania sygnatu (informacji) dotyczacej sytuacji majgcej
znamiona zdarzenia nadzwyczajnego takiego jak (penetracja obiektu,
informacja o podfoZzeniu fadunku wybuchowego, skazenia $rodowiska,
otrzymania nietypowej przesyiki itp.), postepowaé zgodnie z procedurg

okreslong w Planie Gminnego Zespotu Reagowania .

2. Przy przekazywaniu waznych informacji wewnatrz urzedu przestrzegaé zasad

korespondenciji wynikajgcych z przepiséw o ochronie informacji niejawnych.
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3. W przypadku otrzymania informacji zakodowanej rozkodowaé ja za pomocg
posiadanej tabeli sygnatowej w zeszycie rozkodowywanych sygnatow,
w przypadku otrzymania sygnatéw niezrozumiatych przekazaé je natychmiast
osobie sprawujgcej bezposredni nadzér nad dziataniem i funkcjonowaniem

Statego Dyzuru.
IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zmiana petnigca stuzbe Statego Dyzuru nosi identyfikator wykonany zgodnie

z zatgcznikiem nr 1 do niniejszej instrukgiji.

2. Tryb i czas spozywania positkéw oraz odpoczynku okresla Kierownik Zmiany
Statego Dyzuru.

3. Korzystanie z pomocy medycznej:

> w przypadku niedyspozycji (pogorszenia stanu zdrowia) osoby petnigce; Staly
Dyzur korzysta si¢ z lekéw i opatrunkéw znajdujgcych sie w apteczce

pierwszej pomocy;

» W cigzszych przypadkach kierownik zmiany Statego Dyzuru wzywa pogotowie
ratunkowe (tel. 999) lub stuzby ratunkowe (tel.112) i powiadamia osobe
sprawujacg bezposredni nadzér nad dziataniem i funkcjonowaniem Statego

Dyzuru.

4. W przypadku dokonania wpisu aktualizacyjnego zanotowaé go zgodnie

z arkuszem zawartym w zatgczniku nr 10 do niniejszej instrukcji.

5. Cato$¢ dokumentacji Statego Dyzuru przechowywaé w miejscu wyznaczonym

przez odpowiedzialnego za organizacje i funkcjonowanie Statego Dyzuru.

Zataczniki do Instrukcji Statego Dyzuru:

Zatgcznik Nr 1 — Wzér Identyfikatora.

Zatgcznik Nr 2 — Harmonogram dziatania Stuzby Statego Dyzuru.

Zatgcznik Nr 3 — Schemat organizacyjny przejecia i zdania stuzby Statego Dyzuru.
Zatgcznik Nr 4 — Sktad osobowy Statego Dyzuru.

Zatgcznik Nr 5 — wzér dziennika dziatania Statego Dyzuru.

Zatgcznik Nr 6 — wzor ksigzki danych teleadresowych.

Zatgcznik Nr 7 — wzér ksigzki meldunkéw oséb petnigcych stuzbe Statego Dyzuru.
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Zatgcznik Nr 8 — wzor spisu telefonow.
Zatgcznik Nr 9 — wzér zeszytu rozkodowanych sygnatow.
Zatgcznik Nr 10 — arkusz aktualizacyjny

WIOJT

mgr inz. Pipir Szymariski
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Zalacznik nr 3
do Zarzadzenia Wéjta Gminy Brochéw
nr 34.2025 z dnia 16.05.2025 r.

SCHEMAT ORGANIZACJI EACZNOSCI W RAMACH SD WGS
( SD - Staly Dyzur )

WOIJEWODA MAZOWIECKI
WCZK MUW w Warszawie SD

y

STAROSTA SOCHACZEWSKI
SD
CZK STAROSTWA

WOJT )
GMINY BROCHOW
SD

GMINNE CENTRUM ZARZADZANIA
KRYZYSOWEGO

SD
SASIEDNIE
GMINY
NADZOROWANE JEDNOSTKI PODLEGLE I NADZOROWANE
ORGANIZACYINE WYTYPOWANE JEDNOSTKI ORGANIZACYINE
DO REALIZACJI ZADAN WSPOLDZIALAJACE W REALIZCJI
OBRONNYCH GMINY: ZADAN OBRONNYCH:
1. Gminne Ochotnicze Straze Pozarne 1. Gminny Zaktad Gospodarki
2. Posterunek Policji Komunalnej
3. Terenowe formacje OC 2. Zesp6t Ekonomiczno- Administracyjny
4. Zaktadowe formacje OC Szkoét
5. Punkty alarmowania Sotectw | 3. Gminny Orodek Pomocy Spotecznej

PODMIOTY ZEWNETRNE WSPOEDZIAEAJACE W RELIZACJI ZADAN OBRONNYCH:

1. Komenda Powiatowa PSP: 2. Komenda Powiatowa Policji; 3. Powiatowa Stacja Sanitarno —
Epidemiologiczna; 4. Powiatowy Inspektorat Weterynarii; 5. Zesp6t Opieki Zdrowotnej; 6.
Powiatowy Rzecznik Konsumentéw: 7. Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego: 8. Wydzial
Komunikacji i Transportu Starostwa Powiatowego w Sochaczewie: 9. Panstwowy Inspektorat
Ochrony Ro$lin i Nasiennictwa O. Sochaczew; 10. Powiatowy Osrodek Doradztwa Rolniczego: 11.
Wojskowa Komenda Uzupehien. \

WQJT

mgr inz. Piotr Szymafiski



Zalacznik nr 4
do Zarzadzenia W6jta Gminy Brochow
nr 34.2025 z dnia 16.05.2025 r.

Wykaz obowiazkowych dokumentéw stuzby Statego Dyzuru

—

10.

11.

12

13.

. Zarzadzenie Wojta Gminy Brochéw w sprawie utworzenia Stalego Dyzuru na

potrzeby podwyzszania gotowodci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji

zadaf ujetych w Planie Operacyjnym.

Plan Operacyjny Funkcjonowania Gminy Brochow.

. Instrukcja Statego Dyzuru.

Dziennik dzialania Stalego Dyzuru.

Ksigzka meldunkow osob petnigeych stuzbe Stalego Dyzuru.

Ksiazka danych teleadresowych SD gminy.

Spis telefonéw (komérek organizacyjnych realizujacych zadania obronne).
Brudnopis.

Mapa administracyjna z naniesiong siecig drog kotowych oraz linii kolejowych wraz

z oznakowaniem terenu (gminy) na obszarze ktorego dziata Staty Dyzur.
Mapa w skali 1:25000.

Obowiazujgce tabele kodowe.

Zeszyt rozkodowywanych sygnatow (np. NAREW).

Regulamin organizacyjny jednostki rozwijaj gcej Staty Dyzur.

WOJIT
N~

mgr ina. Pigtr Szymaiiski
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