ZARZADZENIE NR 92.2025
WOITA GMINY BROCHOW

z dnia 17 grudnia 2025 r.

w sprawie kontroli okresowej stanu ochrony informacji niejawnych oraz przeglagdu dokumentéw
niejawnych wytworzonych w Urzedzie Gminy Brochow.

Na podstawie art. 15 ust. 1 pkt. 4 oraz art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych (t.j.Dz.U.2025.1209 ) oraz art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r.

0 samorzadzie gminnym (t.j.Dz.U.2025 poz. 1153) zarzagdzam, co nastepuje:

§1.
Powotuje sie Komisje w skiadzie:
I. Przewodniczgcy — Dariusz BAST
2. Cztonek — Emilia MAKOWSKA
3. Cztonek — Wiktor BAST
4. Cztonek — Cezary WOZNIAK
§2.

1. Komisja wskazana w § 1 przeprowadzi kontrole okresowg poprzez sprawdzenie ewidencji,

materiatow i obiegu dokumentow.

2. Do zadan Komisji w ramach kontroli okresowej nalezy rowniez sprawdzenie realizacji zadan

zwigzanych:
1) z zapewnieniem bezpieczeristwa osobowego,
2) ochrong fizyczng informacji niejawnych.

§3.

1. Komisja dokona réwniez przegladu dokumentdw niejawnych wytworzonych w Urzedzie Gminy
Brochdw i przygotuje "Wykaz dokumentdow niejawnych wytworzonych w Urzedzie Gminy Brochdw

w celu ustalenia, czy spetniajg ustawowe przestanki ochrony".

2. Na podstawie wykazu dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 § 3, Komisja dokona oceny czy
zachodzg przestanki dalszej ich ustawowej ochrony i na tej podstawie sporzadzi "Wykaz dokumentow

zweryfikowanych".

3. "Wykaz dokumentéw zweryfikowanych" zostanie przedtozony w celu wyrazenia pisemnej zgody na

zniesienie lub zmiane klauzuli tajnosci.

4. Podpisany przez Wéjta Gminy Brochow "Wykaz dokumentow zweryfikowanych", ktérym zniesiono
lub zmieniono klauzule tajnosci zostanie zarejestrowany w odpowiednim rejestrze. Pracownik

Kancelarii materiatow niejawnych dokona skreslen i adnotacji na dokumentach ujetych w wyzej



wymienionym wykazie zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 2011
roku w sprawie sposobu oznaczania materiatdw i umieszczania na nich klauzul tajnosci

(Dz.U.2011.288.1692).

5. Komisja zobowigzana jest do sporzadzenia odpowiednich pism powiadamiajgcych o zmianie lub

zniesieniu klauzul tajnosci do wszystkich adresatéw, do ktdrych przestano dany dokument.

§ 4.

Z przeprowadzonej kontroli okresowej Komisja sporzadzi protokét, ktory przedtozy Wéjtowi Gminy

Brochow do zatwierdzenia.

§ 5.

Komisja czynnosci opisane w § 2i § 3 przeprowadzi nie pdzniej niz do dnia 30 stycznia 2026 roku.

§ 6.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Pethomocnikowi ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

§7.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

JT

mgr inz. Pigtr Szymariski



