ZARZADZENIE NR 89.2025
WOJTA GMINY BROCHOW
zdnia27.11.2025 r.

w sprawie organizacji i funkcjonowania Akcji Kurierskiej
na terenie Gminy Brochow

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 22025 r., poz. 1153) w zwiazku z art. 533 ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie
Ojezyzny (t.j. Dz. U. 22025 r. poz. 825 ze zm.) oraz § 14 ust. 1, § 15 ust. 11 § 16 ust. 1 rozporzadzenia
Ministra Obrony Narodowej z dnia 17 stycznia 2025 r. w sprawie doreczania kart powolania do sthuzby
wojskowe] pelnionej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny (Dz. U. z 2025 r. poz. 127)
i Zarzadzeniem Wojewody Mazowieckiego z dnia 04 listopada 2025 r. w sprawie opracowania zatozen

i schematu akcji kurierskiej na terenie wojewddztwa mazowieckiego, zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.

Zarzadzenie okresla cel, zalozenia i schemat akcji kurierskiej na terenie Gminy Brochow oraz
wiasciwosci i tryb postepowania Gminy Brochéw w organizacji dostarczania dokumentéw powotania

w trybie akcji kurierskiej.

§2.

Akcja kurierska to zorganizowany przez organy administracji publicznej system dorgczania

dokumentéw powotlania adresatom.

§ 3.

Celem akeji kurierskiej jest:

1) bezposrednie dorgczenie dokumentow powolania okreslonym zoinierzom rezerwy do odbycia
¢wiczen wojskowych przeprowadzonych w trybie natychmiastowego stawiennictwa;

2) bezposrednie dorgczenie dokumentow powotania do czynnej stuzby wojskowej w razie ogloszenia
mobilizacji i w czasie wojny;

3) bezposredniego dorgczenia wezwan do wykonania $wiadczen na rzecz obrony;

4) bezposredniego dorgczenia obwieszczef o powszechnej mobilizacji, w celu ich rozplakatowania.

§ 4.

1. W celu wlasciwego funkcjonowania akcji kurierskiej opracowa¢ Plan Akcji Kurierskiej Gminy

Brochow, w ktdérym nalezy okreslic:



1) rejony i trasy dorgczen kart powotania oraz trasy przejazdu kurierow z wykorzystaniem mapy terenu;
2) niezbedne sity i $rodki, imiona i nazwiska oraz numery telefonéw kontaktowych oséb upowaznionych
do nawigzania tgcznosci w czasie stuzbowym i pozastuzbowym;

3) spos6b przekazywania informacji o uruchomieniu akcji, jej przebiegu i wynikach;

4) warianty dziatania w réznych porach doby i o réznych porach roku.

§ 5.
Do opracowanego Planu Akcji Kurierskiej Gminy Brochoéw nalezy przygotowaé dokumenty niezbedne
do przeprowadzenia akcji kurierskiej w czterech czesciach:
1. Czes¢ I - dokumenty przeznaczone dla kierujacego akeja:
1) spis dokumentow akcji kurierskiej;
2) zasady i spos6b przekazywania informacji o uruchomieniu akcji kurierskiej, jej przebiegu i wynikach;
3) warianty dzialania w réznych porach doby i o rdéznych porach roku;
4) tabela czynnosci dla kierujacego akcjg kurierska;
5) wykaz kurierow tgcznikow urzedu gminy;
6) wykaz kurieréw wykonawcow urzgdu gminy;
7) zestawienie przekazanych dokumentow powotania;
8) spis telefonow podmiotéw wspotdzialajacych w zakresie realizacji zadan akcji kurierskiej;
9) mapa miasta i gminy z podziatem na trasy lub rejony doreczen.
2. Czes¢ 11 - dokumenty kurierow wykonawcow:
1) wykaz kurierow i ich zastepcow;
2) wykaz posiadaczy srodkow transportowych na potrzeby akcji kurierskiej;
3) zadania kurieréw wykonawcow;
4) tabela rozestania kurierdw;
5) spis ulic z oznaczonymi rejonami, trasami dorgczen;
6) spis numerdw telefonow w urzedach miast i gmin objetych akcja kurierska;
7) spis sotectw znajdujacych sig¢ na terenie gminy;
8) upowaznienie kurierow.
3. Czesce 11 - dokumenty kurierow:
1) upowaznienie;
2) mapa tras z rejonami doreczen;
3) instrukcja dla kuriera - pouczenie o zasadach dorgczania kart powotania;
4. Cze§¢ IV — dokumentacja wykonawcza i pomocnicza:
1) potwierdzenia odbioru kart powotania lub dokumentow zawiadomienia;
2) wykaz aktualizacji kart powotania przekazanych na przechowanie urzgdowi gminy;

3) zestawienie przekazanych dokumentéw powotania;



4) zawiadomienie o przekazaniu hasta do uruchomienia akcji kurierskiej;

5) tabela rozestania kurierdw;

6) rozliczenie dorgczenia kart powotania lub pakietéw kart powotania;

7) informacja z przebiegu i wynikéw akcji kurierskiej uruchomionej na terenie gminy;

8) rozliczenie kosztow akcji kurierskiej

§ 6.

Plan akcji kurierskiej podlega aktualizacji przynajmniej raz w roku lub w razie zmian majgcych istotny
wplyw na funkcjonowanie akeji kurierskiej. Kazda zmiana winna by¢ odnotowana i przekazana do
posiadaczy poszczegdlnych egzemplarzy.

§ 7.
Plan akeji kurierskiej nalezy wykonac¢ w trzech egzemplarzach:
1) egz. nr I — Urzad Gminy w Brochowie;
2) egz. nr 2 - Wojskowe Centrum Rekrutacji w Plocku;

3) egz. nr 3 - Komenda Powiatowa Policji w Sochaczewie.

§ 8.

Akcja kurierska kieruje Wojt, a w czasie jego nieobecnosci Zastepca Wajta lub upowazniony przez

niego pracownik urzedu.

§9.
Uruchomienie akcji kurierskiej nastgpuje na podstawie hasta otrzymanego od Szefa Wojskowego
Centrum Rekrutacji w Plocku.

§ 10.
1. Co najmniej raz na trzy lata nalezy organizowac szkolenia i treningi dla wszystkich osdb
przewidzianych do udzialu w akeji kurierskiej. Szkolenie dorazne 0s6b nowo zaangazowanych nalezy
przeprowadzi¢ w terminie jednego miesigca po ich wyznaczeniu.
2. Szkolenie to organizuje si¢ dla:
1) kierujacych akcja kurierska;
2) kurieréw wykonawcow;
3) kurierow facznikdw;
4) kurierdow.
3. Kazde przeprowadzone szkolenie i trening dla 0oséb uczestniczacych w systemie akeji kurierskiej
nalezy udokumentowaé w postaci:

1) tematycznego planu szkolenia dla poszczegdlnych grup;



2) listy obecnosei;

3) adnotacji o szkoleniu z zakresu akcji kurierskiej w dzienniku szkolenia i treningu.

4. Przygotowanie i przeprowadzenie treningdw nalezy organizowa¢ w porozumieniu z Szefem
Wojskowego Centrum Rekrutacji w Plocku oraz Komendantem Miejskim Policji w Sochaczewie.

5. O terminie przeprowadzenia treningu akcji kurierskiej, powiadamia sig, co najmniej 30 dni przed
planowanym treningiem, Staroste oraz Dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania

Kryzysowego Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie.

§11.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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