ZARZADZENIE NR 17.2026
Wajta Gminy Brochow
z dnia 16.02.2026 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie
Gminy Brochéw o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej 170.000,00 zi.

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (Dz.U.2025.1153 tj. z dnia 2025.08.22 ze zm.) w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1)
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U.2024.1320 t.j. =z dnia
2024.08.30 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

Wprowadzam regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej 170 000 zt netto, stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy Wojta Gminy Brochow.

Traci moc Zarzadzenie Nr 31.2022 z dnia 4 maja 2022 r. w sprawie wprowadzenia
Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Brochow o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130.000,00 zt

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem 16.02.2026 r.

mgrinz. Pigtr Szymaniski






Zalacznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 17.2026 z dnia 16.02.2026 r.

§1

1. Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zaméwien publicznych o wartosci

szacunkowej nieprzekraczajacej 170.000,00 zi.

2. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego po rekomendacji
pracownika merytorycznego moze podjaé decyzj¢ o odstapieniu od stosowania Regulaminu
zaméwien do 170.000.00 zl, z zastrzezeniem postanowien 3 ust. 3 lit. a) — b) przy
jednoczesnym stosowaniu zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow
prawnych, w szczegdlnoéci dotyczacych  finansow publicznych, a takze wytycznych
wynikajacych z przepisow prawnych, uméw o dofinansowanie i dokumentéw okreslajacych
sposéb udzielania zamdwien wspotfinansowanych ze $rodkow europejskich lub innych

mechanizméw finansowych.

3. Udzielenie zamoéwienia w okolicznosciach, o ktorych mowa w ust. 2 powyzej, dokumentuje sig
w postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego. W
notatce stuzbowej nalezy w szczegélnosci wskazac okolicznosci uzasadniajace odstapienie od
stosowania regulaminu zamowien do 170.000,00 zt. Notatke shuzbowa przechowuje si¢ przez

okres co najmniej 3 lat od udzielenia zamowienia.

§2 Stowniczek poje¢

llekro¢ w Regulaminie mowa o:

1) warto$ci zamowienia — nalezy przez to rozumieé catkowite szacunkowe WYNA2lO0wykonawcy
z tytutu wykonania jedne;j ustugi/dostawy/roboty budowlanej, bez podatku od towaréw i ustug,
ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia;

2) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr;

3) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumieé roboty w rozumieniu przepisOw ustawy
Prawo zamowien publicznych;

4) ushugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie s roboty

budowlane lub dostawy:




5) najkorzystniejszej ofercie nalezy przez to rozumieé oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny oraz innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zaméwienia albo oferte z
najnizsza cena;

6) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamowienia,
zlozyta ofertg lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego;

7) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Brochow;

8) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Brochow;

9) pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urzedu Gminy

Brochow zatrudnionego w danym referacie, ktorego dotyczy przedmiot zamdwienia;

10) udzieleniu zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ zawarcie odplatnej umowy pomigdzy
zamawiajacym a wykonawca, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane; do
ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

IDregulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielenia zaméwien

publicznych o warto$ci nie przekraczajacej 170.000,00 zt:

12)zapytanie ofertowe- nalezy przez to rozumie¢ zaproszenie do skladania ofert przez

potencjalnych wykonawcow.

§3 Zasady ogélne

1. Procedury udzielania zamoéwien publicznych zawarte w niniejszym Regulaminie obejmuja
zamoOwienia o warto$ci przekraczajacej jednorazowo kwotg 100.000,00 zt do wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 170.000,00 zt.

2. Regulaminu nie stosuje si¢ do jednorazowych zaméwien na dostawy, rob6t budowlanych lub
ustug o wartosci szacunkowej rownej lub nizszej niz 100.000,00 zt.

3. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegaé zasad:

(a) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow i
przejrzystosei,

(b) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacj¢ zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

4. Zamoéwienia wspotfinansowane ze $rodkéw pochodzacych z funduszy europejskich lub innych

mechanizméw  finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem



wytyeznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob

udzielania takich zamowien.

n

. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia publicznego wykonuja pracownicy jednostki

zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.

(o)

. Projekty umow i zlecen kazdorazowo podlegaja uzgodnieniu z radcg prawnym.

\]

. Zamo6wienia w imieniu jednostki udziela kierownik Zamawiajgcego.

0

. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa:
(a)kierownicy komorek wnioskujacych,

(b)pozostali pracownicy Urzedu Gminy Brochéw w zakresie, w jakim powierzono im

czynnosci zwigzane z procesem udzielenia zamowienia.

§ 4 Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia pracownik merytoryczny odpowiedzialny
za realizacje zaméwienia, szacuje z nalezyta starannoscia jego warto$¢, w szczegoélnosci w celu

ustalenia:

(a)czy istnieje obowigzek stosowania ustawy z dnia 1 1 wrzesnia 2019 r. Prawo

zamOwien publicznych.
(b)warto$ci wydatku w planie rzeczowo-finansowym Gminy Brochow.

2. Podstawa ustalenia wartoéci zamoOwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.
3. Szacunkowa wartoéé zamoOwienia ustala sig, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co

najmniej jednej z nastepujacych metod:

(a)analizy wartosci historycznych dotyczacych kosztow podobnych zamoéwien (dot.

ustug i dostaw),
(b)analizy danych z innych postepowar o udzielenie zamdwienia,
(c) analizy informacji rynkowych zebranych na podstawie:
i. odpowiedzi na zapytania cenowe od potencjalnych wykonawcow,

ii. analizy ogolnodostepnych zrodet (np. katalogi branzowe, cenniki, sklepy

internetowe), iii. innych danych na temat ksztattowania sig cen na rynku.

4. Szacunkowa wartos¢é zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia

rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi ustalonymi na



podstawie kosztorysu inwestorskiego lub w przypadku mniej skomplikowanych technicznie
robot budowlanych albo remontowych ustalonymi na podstawie rozeznania rynku dokonanego

w formie zapytan e-mailowych, telefonicznych lub kalkulacji wiasnej Zamawiajacego.

. Ustalenie szacunkowej wartosci zamoOwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki

stuzbowej lub zatgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie

szacunkowej warto$ci zamowienia sa w szczegolnosci:
(a) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,
(b)odpowiedzi cenowe wykonawcow,

(c)wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone data

dokonania wydruku),

(d)kopie ofert lub umoéw z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny przedmiot

zamoOwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia,

(e)kosztorys inwestorski.

6. Niedopuszczalne jest dzielenie oraz zanizanie wartosci zamowienia w celu ominiecia

3]

obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

§s Wszczecie procedury

. Wszezgeie  postgpowania o udzielenie zaméwienia wymaga akceptacji  kierownika

zamawiajgcego lub osoby przez niego upowaznionej do zaciagniecia zobowigzania.

. Wniosek w sprawie wszczgcia postepowania opracowuje pracownik merytoryczny i powinien

zawiera¢ on w szczegolnosci: (a) opis przedmiotu zamowienia,

(b) rodzaj zaméwienia,
(¢) okreslenie szacunkowej warto$ci zaméwienia w ztotych,
(d) okreslenie kryteriow oceny ofert,

(e) wskazanie koniecznosci zapewnienia zgodnosci wydatku z planem rzeczowo-

finansowym Gminy Brochow.

. Zapytania ofertowe bgda dokonywane przez pracownikéw merytorycznych albo pracownikow

wskazanych poleceniem stuzbowym przez kierownika zamawiajacego po akceptacji wniosku o

wszczgeie postgpowania o udzielenie zamowienia oraz dokumentu szacowania wartosci

zamowienia.



4. Do wniosku, o ktorym mowa w ust. 3 powyzej, pracownik wlasciwej rzeczowo komorki
(referatu) powinien dotgczy¢:

(a)opis przedmiotu zaméwienia wraz z propozycja istotnych warunkéw wnioskowanego
zamoOwienia,

(b) wzor umowy albo w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach wylacznie istotne

postanowienia umowy.

§6 Wybér wykonawcey
1. Czynnos¢ wyboru wykonawcy przeprowadza pracownik merytoryczny albo pracownik
wyznaczony przez kierownika zamawiajacego po otrzymaniu kompletu dokumentéw od
pracownika merytorycznego, w tym opisu przedmiotu zamoéwienia, projektu umowy albo
istotnych postanowien umowy, wymagan, jakie powinien spetnia¢é Wykonawca biorgcy udziat
w postepowaniu, wniosku o wszczgcie postepowania i nastgpuje w jednej lub w kilku

nastepujacych formach:
(a)poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego,

(b)poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych

wykonawcow, z zastrzezeniem ust. 2,

(c)poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,

zawierajacych ceng proponowana przez potencjalnych wykonawcow.

2. W przypadku braku mozliwosci przesfania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej

Zamawiajgcego.

3. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szezegdlnosci: (a) opis przedmiotu zamowienia,
(b)termin wykonania przedmiotu zamoéwienia,
(¢) opis kryteriow wyboru wykonawcy,
(d)warunki udziatu w postgpowaniu i realizacji zamdwienia (np. wzor umowy, istotne

postanowienia przysziej umowy),

(e)termin i sposob ztozenia oferty przez wykonawce

4. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena oraz inne kryteria wedlug wyboru
Zamawiajacego, gwarantujace uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty,
w tym szczegdlnosci: (a)jakos¢ i funkcjonalnos¢, (b)parametry techniczne, (c) aspekty

srodowiskowe,



(d)aspekty spoteczne,
(e)aspekty innowacyjne,
(f) koszty eksploataciji,

(g)kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie osob realizujagcych zamdéwienie o ile mog

mie¢ znaczacy wptyw na jakos¢ nabywanego swiadczenia,
(h)referencje posiadane przez Wykonawce,

(i) koszty serwisu,
() okres gwarancyjny, (k)termin wykonania
zamowienia,

(1) termin ptatnosei,
(m) sposob realizacji zamowienia/ koncepcja realizacji zaméwienia.
5. Zapytanie ofertowe moze by¢ wystosowane w formie pisemnej lub elektroniczne;.

6. Oferty Wykonawcoéw winny byé dostarczone droga elektroniczng lub na pismie. W sytuacjach
wyjatkowych dopuszeza si¢ mozliwoé¢ telefonicznego pozyskiwania ofert, przy czym z
rozmowy telefonicznej zakonczonej uzyskaniem oferty sporzadza sie notatke zawierajacg
podstawowe informacje dotyczace potencjalnego wykonawcy (nazwa podmiotu, adres, nr

telefonu) oraz wysokos¢ oferty.

7. Po uptywie terminu sktadania ofert pracownik merytoryczny lub pracownik wyznaczony przez
kierownika zamawiajacego dokonuje oceny i kwalifikacji poszczegélnych ofert, przy
zastosowaniu wskazanych przez niego kryteriow wyboru, najpierw pod wzgledem formalnym,

a nastepnie merytorycznym, z uwzglednieniem przyjetych kryteriow.

§7 Udzielenie zamoéwienia

1. Zamoéwienia udziela sie Wykonawey wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu w sposob
opisany ponizej.

2. Po wyborze najkorzystniejszej oferty zaakceptowanej przez kierownika zamawiajacego albo
przez upowazniong przez niego osobe, pracownik merytoryczny albo pracownik wskazany przez
kierownika zamawiajacego przygotowuje umowe a nastepnie przekazuje ja do akceptacji radcy

prawnemu a nastgpnie do kontrasygnaty Skarbnikowi Gminy Brochow.



3. Jezeli wyboru wykonawey dokonano w sposéb, o ktérym mowa w 6 ust. 1 lit. (a) Regulaminu,
informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza si¢ niezwlocznie na stronie
internetowej Zamawiajacego. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktérym mowa w
6 ust. I lit. (b) Regulaminu informacje¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty przekazuje sie
niezwiocznie Wykonawcom bioracym udzial w postepowaniu. W informacji o swborze
najkorzystniejszej oferty zamowienia podaje sie nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania Wykonawcy, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza.

4. Udzielenie zamOwienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe
podpisuje kierownik zamawiajgcego albo upowazniona przez niego osoba.

5. Umowe sporzadza si¢ w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden egzemplarz

przeznaczony jest dla Wykonawcy, a dwa dla Zamawiajacego.

§8 Przechowywanie dokumentacji

Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci udzielenia zaméwienia publicznego przechowuje

komorka wnioskujaca przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zaméwienia.

§9 Wylaczenia
Regulaminu nie stosuje sig¢, do:

1) uméw zlecenia i uméw o dzieto zawieranych z pracownikami Urzedu Gminy Brochéw albo
jednostek organizacyjnych Gminy Brochow;

2) zamoéwien udzielanych jednostkom organizacyjnym Gminy Brochéw, zakladom budzetowym
Gminy i spotkom, w ktorych Gmina posiada ponad 50% udziatow;

3) ktérych przedmiotem sa dostawy publikacji branzowych, artykutow i ogloszen w prasie,
serwisow internetowych, dostaw paliwa, dostaw i dystrybucji energii elektrycznej,

4) ktorych przedmiotem sg ustugi: naprawy i przeglady samochodéw stuzbowych, zakupu czgsci
do samochodéw stuzbowych:

5) ubezpieczenia grupowego pracownikow:

6) ustug prawniczych;

7) ushug wykonania dokumentacji projektowej i kosztorysowej;

8) ustug geodezyjnych:

9) ushug rzeczoznawcy majatkowego:

10) ustug nadzoru inwestorskiego;



1 1) ustug bankowych;

12) ustug pocztowych;

13) ustug informatycznych, w tym rozbudowa, serwis oraz dokonywanie aktualizacji programow
komputerowych.

14) gdy wystepuja przyczyny ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze lub spofeczne
powodujgce, ze zaméwienie moze zrealizowa¢ tylko jeden wykonawca;

15) zamowien, w stosunku do ktérych w kolejno prowadzonych na podstawie niniejszego
Regulaminu postepowaniach nie zostata ztozona zadna wazna oferta.

16) zamdéwien, ktore musza by¢ zrealizowane w terminie, w ktorym zachowanie procedur
niniejszego Regulaminu moze spowodowaé utratg $rodkow finansowych przyznanych na
zrealizowanie zamowienia, a brak mozliwosci zastosowania procedur nie wynika z winy

lezacej po stronie Zamawiajacego.

§10 Podstawy wykluczenia,

o ktorych mowa w art. 7 ust. 1 i ust. 9ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego

1. Z postgpowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sig :

1) wykonawcg oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art.

1 pkt 3 ustawy,

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz.U.2025.644 t,j. = dnia 2025.05.16 zed zm.) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na
list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o

ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy,

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2023.120 tj. z dnia
2023.01.16 ze zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na list¢ lub bedacy taka Jjednostka

dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na list¢ na podstawie decyzji w
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sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3

ustawy.

Wykluczenie, o ktérym mowa w pkt 1) nastepuje na okres trwania okoliczno$ci okreslonych
w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa

narodowego.

W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. I ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdlnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zamawiajacy odrzuca oferte

takiego wykonawcy.

Kontrola udzielania zamowien publicznych w zakresie zgodnosci z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczeinistwa narodowego bedzie wykonywana

zgodnie z art. 596 ustawy Pzp.

Osoba lub podmiot podlegajace wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczefistwa narodowego . ktore w okresie tego
wykluczenia ubiegaja si¢ o udzielenie zamowienia publicznego lub dopuszczenie do udziatu
w konkursie lub biora udzial w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub w

konkursie, podlegaja karze pieni¢znej.
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