Zarzgdzenie Nr 57.2017
WOJT GMILiNT Wéjta Gminy Brochow

now . ooy
Broc z dnia 7 wrzes$nia 2017 roku

w sprawie: sposobu, trybu i terminéw opracowania materialéw do projektu uchwaly
budzetowej Gminy Brochow na 2018 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z pézn. zm.) w zwigzku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2016 roku, poz. 1870 z pdzniejszymi
zmianami) oraz Uchwaly Nr XXX/169/2010 Rady Gminy Brochéw z dnia 15 wrzesnia 2010 r.
w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej zarzadzam, co nast¢puje:

§1
Zobowigzuje dyrektoréw i kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy, kierownikéw referatow
urzedu, pracownikow merytorycznych realizujacych zadania na samodzielnych stanowiskach pracy

oraz jednostki spoza sektora finanséw publicznych powiazane z budzetem otrzymywang dotacjg —
do opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu gminy na 2018 rok.

§2
e Okreslam zatozenia do projektu budzetu Gminy na 2018 rok, w tym:

- zasady opracowania projektu budzetu Gminy Brochéw na 2018 rok, zgodnie z Zalgcznikiem
Nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

- ogolne zasady sporzgdzania materialdw planistycznych do projektu budzetu na 2018 rok,
zgodnie z Zalgcznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

e Wprowadzam formularze majgce zastosowanie do opracowania materiatdw planistycznych przez
komorki organizacyjne Urzedu Gminy i inne jednostki organizacyjne Gminy, stanowigce
Zalgcznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Brochow.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 57.2017
Wojta Gminy Brochow

z dnia 7 wrze$nia 2017 roku

Zasady opracowania projektu budzetu na 2018 rok
§1

Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2018 rok nalezy opracowad

zgodnie z:

1) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2016 r. poz. 1870
z pdzniejszymi zmianami);

2) ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.
U. 22017 1. poz. 1453);

3) rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 ze zmianami);

4) obowigzujagcymi uchwalami Rady Gminy Brochéw i zarzadzeniami Wojta Gminy
Brochéw;

5) warunkami zawartych uméw i porozumien;

6) Wieloletnig Prognoza Finansowa Gminy Brochéw na lata 2017-2030.

§2
Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, przyjete przez Rade Ministrow, ktére nalezy
uwzgledni¢ przy opracowaniu wielkosci budzetowych na 2018 rok:
1) wzrost PKB o 3,8%;
2) $rednioroczny wzrost cen towardéw i ustug konsumpcyjnych o 2,3%;
3) nominalny wzrost przecigtnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej o 4,7%;
4) nominalny wzrost przeci¢tnego wynagrodzenia w sektorze przedsigbiorstw o 5,3%;
5) wzrost przecigtnego zatrudnienia w gospodarce narodowej o 0,8%;
6) stopa bezrobocia rejestrowanego na koniec roku na poziomie 6,4%;
7) minimalne wynagrodzenie za prac¢ w 2018 roku bedzie wynosito 2.080,00 zl, co oznacza

wzrost w stosunku do minimalnego wynagrodzenia z 2017 roku (2000 zt) o 4,0%.

Zalozenia dotyczace prognozowania dochodow budzetowych na 2018 rok
§3
Podstawg planowania dochodéw na 2018 rok jest przewidywane wykonanie dochodéw
budzetowych w roku 2017.
§ 4
Szacowanie dochodéw opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych i gruntownie
uzasadnionych.
§5

Przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2018 rok nalezy uwzglednié:

1) prognozy podstawowych wskaznikéw makroekonomicznych,

2) przewidywane wykonanie dochodow budzetowych w roku 2018,

3) informacj¢ o przyznanych kwotach subwencji i dotacji oraz prognozowanych wptywach
z tytutu udzialu w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,

4) planowane zmiany cen §wiadczonych ustug,

5) przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkéw i optat lokalnych,

6) sytuacje platnicza najwigckszych podatnikow gminy,

7) poziom windykacji zaleglosci podatkowych,

8) podjete dzialania w celu pozyskiwania dodatkowych srodkéw finansowych.



§6
Zalozony plan wplywéw winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy
uzasadni¢ podajac podstawe i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do
przewidywanego wykonania roku biezacego.

§7
Dochody biezgce nalezy prognozowaé w nastgpujacy sposob:
1) dotacje celowe na zadania wiasne i zadania zlecone z zakresu administracji rzgdowe;j

—w kwotach podanych przez Wojewode oraz Krajowe Biuro Wyborcze;

2) subwencje — w kwotach podanych przez Ministra Finans6w;

3) udziat we wptywach z podatku dochodowego od 0séb fizycznych — w kwotach podanych
przez Ministra Finansow;

4) dotacje celowe uzyskane od innych jednostek samorzadu terytorialnego ujmuje si¢ na
podstawie obowigzujacych porozumien i umow;

5) dochody z podatkéw i optat lokalnych ze wskaznikami wynikajacymi z komunikatow
Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego i Obwieszczen Ministra Finansow,
uwzgledniajac wskaznik $ciagalnosci;

6) dochody z majgtku gminy szacowa¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2018 roku, zawartych umoéw najmu i dzierzawy oraz
planowanych przeksztatcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci;

7) dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacowa¢ na podstawie ilosci

zezwolen na czas nieokreSlony oraz przewidywanej ilosci zezwolen na sprzedaz
jednorazowa.

Zalozenia dotyczace projektowania wydatkéw budzetowych na 2018 rok

§8
Planowanie wydatkéw na 2018 rok oparte jest na przewidywanym wykonaniu budzetu
w roku 2017, ktére jednocze$nie stanowi podstawe obliczenia limitéw wydatkow biezacych.
§9
Wszelkie dzialania realizowane przez Gmine Brochéw musza by¢ zgodne z art. 44 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych, tzn. wydatki powinny by¢ dokonywane
w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadow.
§ 11
Kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny i celowy z uwzglednieniem
w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajgcych
z zawartych umow. Ustala si¢ nastepujacy priorytet wydatkow budzetowych:
1) zabezpieczenie $rodkéw finansowych na zadania budzetowe dla jednostek
organizacyjnych gminy na poziomie zapewniajacym ich sprawne i nieprzerwane
funkcjonowanie;

2) zapewnienie $rodkéw na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie
komunalne;

3) zapewnienie $rodkéw na wieloletnie pogramy, projekty lub zadania ujete w aktualnym
Wykazie Przedsiewzie¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Brochow.

§12
Jednostki planujgce wydatki na remonty winny wskaza¢ zakres planowanych
remontow.



§ 14
Wynagrodzenia osobowe kalkulowaé wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy na dzief
1.09.2017 r., biorac pod uwage skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych do
konca 2017 roku oraz w 2018 roku.

§ 15
Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wg zawartych i planowanych
umow.

§16

Skladki na ubezpieczenia spoteczne, sktadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Emerytur
Pomostowych planuje si¢ w wysokosciach zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§17
Wydatki majgtkowe nalezy opisaé¢ podajac lokalizacje, zakres, warto$¢ kosztorysowa, stan
przygotowania inwestycji oraz rozpoczgeie zadania.

§18
W projekcie budzetu gminy tworzy si¢ rezerwg ogdlng na wydatki nieprzewidziane oraz
rezerwe celowa na realizacje zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego w wysokosciach
wynikajacych z obowigzujacych przepisow. ‘
Ponadto moze by¢ utworzona rezerwa celowa na wydatki inwestycyjne.




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 57.2017
Wojta Gminy Brochow

z dnia 7 wrzesnia 2017 roku

Ogolne zasady sporzadzania materialéw planistycznych do projektu budzetu
na 2018 rok

§1
Materiaty planistyczne nalezy sktada¢ na formularzach opisanych w Zalaczniku Nr 3 do
niniejszego Zarzadzenia.

§2

Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2018 rok nalezy przygotowal
w formie opisowej i tabelarycznej.
§3

Materialy do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzone w ukladzie klasyfikacji budzetowej
— dzial, rozdziat, paragraf.
§ 4

Cze$¢ opisowa powinna zawiera¢ tabelaryczne zestawienia planowanych wydatkow
w podziale na:
1) wydatki biezace;
2) wydatki majatkowe — z przedstawieniem planu na 2018 rok, okresu realizacji zadania,

stanu przygotowania inwestycji (dokumentacja, uzgodnienia).

§6
Projekty budzetow maja byé rzetelng prognoza niezbegdnych potrzeb zwigzanych ze
$wiadczeniem ustug publicznych z uwzglednieniem mozliwosci finansowych Gminy
Brochéw, racjonalnosci dziatan, poprawy jakosci i efektywnosci zarzadzania. Czg$¢ opisowa
powinna zawiera¢ szczeg6lowe wyjasnienia opisujace rzeczowy zakres realizowanych zadan,
ich specyfike oraz zagrozenia mogace pojawi¢ si¢ w realizacji planu.

§7 |
Projekty budzetow nalezy przestaé poczta elektroniczng na adres: skarbnik@brochow.pl i
wraz z wydrukiem tekstu dostarczy¢ do Referatu Finanséw i podatkéw w terminie do 25
wrzes$nia 2017 roku.




Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 57.2017
Wojta Gminy Brochow

z dnia 7 wrze$nia 2017 roku

Formularze i zasady majgce zastosowanie do opracowania materialéw planistycznych do projektu
budzetu Gminy Brochéw na 2018 rok.

1. Formularze, ktére majg zastosowanie przy opracowywaniu materialéw planistycznych
do projektu budzetu Gminy Brochéw na 2018 rok:

1) Prognozowane dochody komorek organizacyjnych Urzedu Gminy oraz jej podlegtych
jednostek organizacyjnych na rok 2018 — wedlug Tabeli Nr 1.

2) Prognozowane wydatki biezace komorek organizacyjnych Urzedu Gminy oraz jej
podlegtych jednostek organizacyjnych na rok 2018 — wedlug Tabeli Nr 2.

3) Projekt planu zadan inwestycyjnych jednorocznych planowanych do realizacji
w 2018 roku oraz przedsiewzie¢ wieloletnich— wedlug Tabeli Nr 3

4) Projekt planu dotacji udzielanych z budzetu jednostkom nalezacym do sektora finansow
publicznych oraz jednostkom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych w 2018 roku —
wedlug Tabeli Nr 4.

5) Projekt planu dochodéw i wydatkow zwiazanych z realizacjg zadah z zakresu
administracji rzadowej 1 innych zadan zleconych odbrebnymi ustawami oraz wykonywanych
na podstawie porozumiefi z organami administracji rzadowej na rok 2018 — wedlug
Tabeli Nr S.

6) Informacje w zakresie naliczania odpisu na na ZFSS w 2018 r. — wedlug Tabeli
Nr 6a, 6b, 6c¢.

7) Dane do sporzadzenia planu wydatkoéw osobowych na 2018 rok — wedlug Tabeli Nr 7.

8) Projekt planu dochodow zwigzanych z gromadzeniem srodkow z optat i kar za korzystanie
ze $rodowiska oraz plan wydatkéw na finansowanie zadan z zakresu ochrony Srodowiska
I gospodarki wodnej na 2018 rok — wedlug Tabeli Nr 8.

9) Projekt planu dochodéow z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych i wydatkow zwigzanych z realziacja zadan wynikajacych z programu
profilaktyki i rozwiazywania probleméw alkohowych i przeciwdzialania narkomanii na 2018
rok — wedlug Tabeli Nr 9.

10) Projekt planu przychodow i kosztéw instytucji kultury— wedlug Tabeli Nr 10.

Do niniejszych Formularzy nalezy dolaczy¢ szczegélowy opis projektowanych dochodéw
i wydatkow, z podzialem na poszczegélne zadania.

5 Pintr Sovmda ft‘fi{’?
mer Iinz. { f.{,r‘g,? SZYMaAnsit
me? 1ne. A 4

\
\



Tabela Nr 1 do Zalgcznika Nr 3
do Zarzadzenia Nr 57.2017
Wojta Gminy Brochow

z dnia 7 wrzesnia 2017

(nazwa jednostki /wydziatu )

PROJEKT PLANU DOCHODOW BIEZACYCH I MAJATKOWYCH
NA 2018 ROK W ZAKRESIE ........c.coreenrrerererereresesssssenenes

DOCHODY BIEZACE #DZIEL/O!

#DZIEL/0!
#DZIEL/0!
#DZIEL/0! -
#DZIEL/O! | .
#DZIEL/0!
#DZIEL/0!
#DZIEL/0!
DOCHODY MAJATKOWE * #DZIEL/0! A
#DZIEL/0! u
#DZIEL/O!
#DZIEL/0!
#DZIEL/0!

* Do dochodéw majatkowych nalezy zaliczy¢:

Dotacje i $rodki przeznaczone na inwestycje
Dochody ze sprzedazy majqtku
Dochody z tytutu przeksztat

ia prawa uzytk ia wi w prawo

sporzqdzil Kierownik / Dyrektor jednostki

Data sporzqdzenia:

mgr inz.




PROJEKT PLANU WYDATKOW BIEZACYCH (BEZ WYDATKOW INWESTYCYJNYCH)
NA 2018 ROK W ZAKRESIE

Tabela Nr 2 do Zatacznika Nr 3
do Zarzadzenia Nr 57.2017
Woéjta GminyBrochéw

z dnia 7 wrzeénia 2017

(nazwa jednostki /wydzialu )

Liczba oddziatow

Liczba uczniéow / wychowankéw

Zatrudnienie w etatach (zgodnie z zatwierdzong organizacjq) #DZIEL/0!
Liczba etatow pracownikéw pedagogicznych #DZIEL/O!
Liczba etatdw pracownikow administracji #DZIEL/O!
Liczba etatow pracownikow obstugi #DZIEL/O

*OBJASNIENIA DO ZADANIA

a) nalezy szczegotéwo opisa¢ wydatki zwiazane z poszczeg6lnymi zadaniami w ukladzie paragrafowym
b) wynagrodzenia oraz odpisy od wynagrodzen powinny by¢ zgodne z kalkulacja plac

¢) nalezy w opisie oznaczy¢ wydatki, ktére sg kontynuacjg wcze$niej podpisanej umowy

%QRQ&NQ

Data sporzqdzenia:

Kierownik / Dyrektor jednostki




Tabela Nr 3 do Zatgcznika Nr 3
do Zarzgdzenia Nr 57.2017
Wojta Gminy Brochéw

z dnia 7 wrze$nia 2017

(nazwa jednostki /wydziatu )

............... cetssrereessrinsraacons \ L

Kierownik / Dyrektor jednostki

sporzqdzit

Data sporzqdzenia:
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N
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Tabela Nr 4 do Zalgcznika Nr 3
do Zarzadzenia Nr 57.2017
Wojta Gminy Brochéw

. z dniaz dnia 7 wrzesnia 2017

(nazwa jednostki /wydziatu )

PLAN DOTACJI UDZIELANYCH Z BUDZETU JEDNOSTKOM NALEZACYM DO SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH ORAZ JEDNOSTKOM
NIEZALICZANYM DO SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH W 2018 ROKU

©60002000000000000000000000000000 00000

sporzqdzit
Kierownik / Dyrektor jednostki

Data sporzgdzenia:

mgr inz. Piolr Szymarnski




Tabela Nr 5 do Zalacznika Nr 5
do Zarzadzenia Nr 57.2017
Wojta Gminy Brochow

z dnia 7 wrzeénia 2017

(nazwa jednostki /wydziatu )

DOCHODY I WYDATKI ZWIAZANE Z REALIZACJA ZADAN Z ZAKRESU ADMINISTRACJI RZADOWEJ I INNYCH ZADAN ZLECONYCH
ODBREBNYMI USTAWAMI ORAZ WYKONYWANYCH NA PODSTAWIE POROZUMIEN Z ORGANAMI ADMINISTRACJI RZADOWEJ NA
ROK 2018 e

20000009009009000000000000033000000000 20000000000000000000000000000000000 000

sporzgdzit Kierownik / Dyrektor jednostki

Data sporzgdzenia:

J

tr Szymarnski




Tabela 6a do Zatacznika Nr 3
do Zarzadzenia Nr 57.2017
Wéjta Gminy Brochéw

z dnia 7 wrzesnia 2017

(nazwa jednostki /wydziatu )
INFORMACJA W ZAKRESIE NALICZENIA ODPISU NA ZAKEADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH NA 2018 ROK

- 120

0,00 0,00 0 0 0 0

0,00 0,00 0 0 0 0

0,00 0,00 0 0 0 o

0,00 0,00 0 0 0 0
Razem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Uwaga:

Naliczenie odpisu na ZFSS nalezy zaplanowaé¢ w oparciu o liczbe etatéw (liczba etatow pedagogicznych obejmuje wymiar etatu bez godzin ponadwymiarowych tzw. etaty tradycyjnch/) wykazanych w arkuszu organizacji na rok szkolny 2017/2018
w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy i planowanej kwoty tj.:

1. dla nauczycieli - 2 879,91 zt

2. dla pracownikow administracji i obstugi - 1 185,66 zt

3. dla emerytow i rencistow /administracja i obstuga/ - 197,61 zt

ominam:
Liczbe pracownikéw przebywajacych na urlopach wychowawczych, dla poratowania zdrowia nalezy wykazywaé wg stanu zatrudnienia /wymiar etatw/

00000000000000000000000000000000000000

sporzqdzit Kierownik / Dyrektor jednostki
Data sporzgdzenia: WOJT
A%
) ) ; mgr inz. Piolr Szymanski



Wykaz emerytéw/rencistéw administracji i obstugi - odpis na ZFSS w 2018 r. w rozdziale ..................

(nazwa jednostki /wydziatu )

Lp.

Nazwisko i imi¢

Nr emerytury/renty

Kwota odpisu 182,32 zt.
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podsumowanie odpisu § 4440

0,00

90030000000000000000000000000000000000

sporzqdzit

Data sporzqdzenia:

Tabela 6b do Zatacznika Nr 3
do Zarzadzenia Nr 57.2017
Woéjta Gminy Brochéw

z dnia 7 wrzesnia 2017

©00000006000000000000000000000000000000

Kierownik / Dyrektor jednostki

W )J T
A
mgr inz. Piogr Szymarnski

\



................................................

(nazwa jednostki /wydziatu )

Wykaz emerytéw/rencistéw - nauczyciele odpis na ZFSS w 2018 roku w

rozdziale 80195

%
i

Nazwisko i imig nr emerytury/renty

Miesieczna wartos¢
emerytury/renty

(

=[] || lw]o]—

e

p—
—

_.
=

=
W

,_
=

i
wn

podsumowanie odpisu § 4440

0,00

Obliczenie odpisu: suma *12 m-cy*5% - § 4440

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

sporzqdzit

Data sporzgdzenia:

Tabela 6¢ do Zatacznika Nr 3
do Zarzadzenia Nr 57.2017
Wojta Gminy Brochéw

z dnia 7 wrze$nia 2017

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Kierownik / Dyrektor jednostki




Tabela Nr 7 do Zalacznika Nr 3
do Zarzadzenia Nr 57.2017
Woéjta Gminy Brochéw
z dnia 7 wrze$nia 2017

DANE DO SPORZADZENIA PLANU WYDATKOW OSOBOWYCH NA 2018 ROK

(nazwa jednostki /wydziahu )

Rozdziat

Liczba etatow pracownikéw pedagogicznych

Liczba etatéw pracownikéw administracji

Liczba etatéw pracownikéw obstugi

Razem 0
Dodatki funkcyjne dla: ilosé kwota

NAGRODY JUBILEUSZOWE
Imie i nazwisko data wyplaty procent kwota

ODPRAWY EMERYTALNE
Imie i nazwisko data wyplaty kwota

UWAGI/DODATKOWE INFORMACJE:

..................................... ©0000000000000000000000000000000000000

sporzgdzit Kierownik / Dyrektor jednostki

Data sporzgdzenia:




Tabela Nr 8 do Zatgcznika Nr 3
do Zarzadzenia Nr 57.2017
Wojta Gminy Brochow

z dnia 7 wrzesnia 2017

B T S D R P

(nazwa jednostki /wydziatu )

Projekt planu dochodéw zwigzanych z gromadzeniem $rodkéw z oplat i kar za korzystanie ze srodowiska oraz plan
wydatkow na finansowanie zadai z zakresu ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej na 2018 rok

DOCHODY

1 900 . £
7
OGOLEM 1
WYDATKI
1 900
OGOLEM
sporzgdzil Kierownik / Dyrektor jednostki Data sporzadzenia: « ;
Ao yrektor j P WoJT

\ . v 4V
) ) . Iy L
: mgr inz. Piplr Szymanski



(nazwa jednostki /wydziatu )

Projekt planu dochodéw z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz napojéw
alkoholowych i wydatkéw zwigzanych z realziacja zadan wynikajacych z
programu profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkohowych i
i przeciwdzialania narkomanii na 2018 rok

DOCHODY

Tabela Nr 9 do Zatacznika Nr 3
do Zarzadzenia Nr 57.2017
Wojta Gminy Brochéw

z dnia 7 wrzesnia 2017 roku

OGOLEM 0,00
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sporzqdzit Kierownik / Dyrektor jednostki

Data sporzqdzenia:
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