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Zatacznik numer 4.5
Brochdw, dnia 29. 04. 2014 r.

GOPS 0704.P.14.ZP.U — PN. 1.2014.

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Nazwa zamoéwienia: .
Ustugi szkoleniowe polegajgce na zorganizowaniu i przeprowadzeniu kursow i szkolern w 2014 r.
dla Uczestnikéw Projektu systemowego pt. ,,Re/integracja osob wykluczonych/zagrozonych wykluczeniem
spotecznym na terenie gminy Brochdw”, wspdétfinansowanego przez Unie Europejskq ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Dziatanie 7.1 (Poddziatanie 7.1.1).

SZCZEGOrOWY OPIS ZADANIA 5 - CZESCI 5 ZAMOWIENIA:
Nazwa zadania 5 nadana przez Zamawiajgcego:
Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu Florystyka.
Celem kursu jest zwiekszenie w ramach ksztatcenia ustawicznego kompetencji zawodowych 10 oséb
korzystajacych z pomocy spotecznej poprzez zdobycie wiedzy i umiejetnosci przez te osoby z zakresu florystyki,
w stopniu umozliwiajgcym powrdt na rynek pracy, to jest zatrudnienie w zawodzie ,florysta”.

I. WYMAGANIA OKRESLONE PRZEZ ZAMAWIAJACEGO, DOTYCZACE ZORGANIZOWANIA

| PROWADZENIA ZAJEC.

1) Zakres wiedzy teoretycznej i praktycznej prezentowanej w ramach szkolenia.

a) Podstawowe zasady marketingu w pracy florysty.

b) Podstawowe wiadomosci dot. zatozenia kwiaciarni (kryteria doboru lokalu, aranzacja wnetrza i stoiska,

sposoby prezentacji towaru) i zasady profesjonalnej obstugi klienta.

¢) Materiatoznawstwo: Materiat roslinny. Gatunki roslin wykorzystywane w bukieciarstwie.

-Poznawanie materiatu roslinnego (rozpoznawanie jakosci kwiatéw, sztuka kupowania roslin.

- Prezentacja podstawowych narzedzi, sSrodkéw technicznych i materiatéw wykorzystywanych przy tworzeniu

aranzacji florystycznych oraz ¢wiczenia z praktycznym ich zastosowaniem.

- Podstawowe techniki w pracy florysty (zaparzanie, wzmacnianie, drutowanie, technika drutowania klejona).

- Poznanie réznych zastosowan surowcow.

d) Roslinoznawstwo i pielegnacja roslin i kwiatéow doniczkowych.

- Sadzenie, podlewanie, nawozenie, techniki oczyszczania roslin, przedtuzania trwatosci roslin i kwiatow.

- Praktyczne i poprawne podcinanie todyg.

- Srodki chemiczne przedtuzajace zywotno$é roglin.

e) Zasady kompozycji we florystyce.

- Teoria kompozycji i doboru koloru. Bukiety i inne dekoracje stotéw.

-Nauka uktadania bukietéw i dekoracji na rozne okazje — praktyczne zastosowanie spiralnego uktadu todyg przy

tworzeniu waz kwiatowych i bukietow.

- Tworzenie bukietéw na wiankach. Bukiety okolicznosciowe. Paralelne uktadanie todyg w bukietach.

- Dekorowanie pojedynczego kwiatu.

f)Kompozycje w naczyniach. Tworzenie kompozycji w naczyniu w oparciu o zasady kompozycji, kompozycje

klasyczne — dekoracyjne, nowoczesne — graficzne. Aranzacje w koszach.

g)Kwiatowa aranzacja wnetrz (dekoracje kosciotdw, sal weselnych, bankietowych, bufetéw i biur).

-Wybor roslin ozdobnych w zaleznosci od charakteru dekorowanego wnetrza.

- Typy aranzacji kwiatowych w obiektach (szpaler, aranzacje na stojakach i inne aranzacje).

h)Florystyka okolicznosciowa.

- Dekoracje okolicznosciowe (Wielkanocne, Bozonarodzeniowe, sylwestrowe).

i) Projektowanie i kosztorysowanie imprezy slubnej.

j) Dekoracje kosciota - otftarz, tawki, dekoracje swiec.

k) Florystyka slubna.

CZLOWIEK NAJLEPSZA INWESTYCIA
Projekt systemowy ,,Re/integracja 0s6b wykluczonych/zagrozonych wykluczeniem spotecznym na terenie gminy Brochow”
jest wspétfinansowany przez Unig Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Priorytet VII, Dziatanie 7.1, Poddziatanie 7.1.1)
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—Bukiet i spiralny uktad roslin. Rodzaje wigzanek slubnych (wigzanka dekoracyjna, wigzanka okragta, wigzanka

w ksztatcie kuli, wigzanki sptywajgce (odwrdcona kropla).

- Dobdr wigzanki do stylu i charakteru panny mtode;j.

- Techniki tworzenia wigzanek, metody zabezpieczania kwiatéw.

- Dekoracje gtowy panny mtodej i przypinki dla pana mtodego. Dekoracja samochodu.

- Girlanda. Wianki na klamki. Forma graficzna klejona (dekoracja drzwi).

1) Florystyka zatobna: Bukiety pogrzebowe, wierice i wigzanki.

1) Florystyka komunijna i Swigteczna.

Uczestnicy Projektu po ukoriczeniu szkolenia powinni mieé wiedze teoretyczng i praktyczng w stopniu

umozliwiajgcym uzyskanie kwalifikacii potrzebnych do pracy w zawodzie "florysta", obejmujgca powyisze

zagadnienia.

2) Wymagana ilos¢ godzin zajeé (razem teoretycznych i praktycznych) przypadajgca na kazdego Uczestnika

Projektu: 90.

3) Miejsce prowadzenia kursu: Brochéw 125, sala w Urzedzie Gminy Brochdw (zajecia teoretyczne i zajecia

praktyczne).

4) Informacja o Uczestnikach:

a) Zamawiajacy planuje skierowac na to szkolenie 10 os6b.

b) Podstawg przyjecia (przez Wykonawce) Uczestnika Projektu na szkolenie jest imienny wykaz oséb, ktéry
Zamawiajacy przekazuje Wykonawcy najpdzniej w dniu rozpoczecia szkolenia wraz ze skierowaniami.

c¢) Wykonawca ma obowigzek:

- zawrze¢ z Zamawiajagcym umowe dotyczacg przetwarzania powierzonych przez Zamawiajgcego danych
osobowych Uczestnikow Projektu.

- przeszkoli¢ wszystkie osoby skierowane przez Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Brochowie na
przedmiotowe szkolenie.

- przestrzega¢ ustawy o ochronie danych osobowych, postanowiern umowy dotyczacej powierzenia
przetwarzania danych osobowych UP i umowy zawartej z Zamawiajagcym w zwigzku z realizacjg
zamodwienia bedacego przedmiotem tego postepowania.

d) Zamawiajacy zastrzega sobie:

- mozliwosé zmiany liczby oséb uczestniczacych w_szkoleniu, np.: z powodu choroby,
zdarzenia losowego, zgloszenia sie dodatkowych oséb, z tym Ze zmniejszenie lub
zwiekszenie ilosci uczestnikow jest dopuszczalne w zakresie nie wiekszym, niz o dwie osoby.
- skierowanie na szkolenie innej osoby w zamian za osobe, ktéra zrezygnowata z udziatu w tym
szkoleniu lub zostata wykreslona z listy uczestnikow szkolenia.

5) Dni _zajeé: Kurs moze sie odbywaé od poniedziatku do pigtku, w godzinach miedzy 8°a 177 . %
wytgczeniem $wigt. W kazdym dniu zaje¢ co 2 godziny dydaktyczne powinna by¢ przerwa
trwajgca co najmniej 5 minut. W dniach, w ktérych czas zaje¢ jest dtuzszy niz 6 godzin
dydaktycznych nalezy wydtuzy¢ co najmniej 1 przerwe do 20-minut. W dniach, w ktérych czas
zajec nie jest dtuzszy niz 6 godzin dydaktycznych mozna nie planowaé 20-minutowej przerwy
w zajeciach.

6) Obowigzujgce formy zajec:

- wyktad,

- ¢wiczenia oraz zajecia praktyczne z elementami wyktadu.

7) Program i harmonogram szkolenia:

a) Program szkolenia i harmonogram muszg odzwierciedla¢ zagadnienia wymienione w czesci |,
w punkcie I.1. Harmonogram musi zawierac¢: date, godziny rozpoczecia i zakoriczenia zajec z
uwzglednieniem przerw oraz z podana liczbg planowanych godzin dydaktycznych w danym
dniu, a takze tematy zaje¢, imiona i nazwiska oséb prowadzacych zajecia. Jedna godzina
szkoleniowa réwna jest jednej godzinie dydaktycznej (45 min.).

b) Harmonogram szkolenia Wykonawca przedstawia Zamawiajagcemu — przed
podpisaniem umowy.

c) Zmiana harmonogramu w trakcie realizacji umowy musi by¢ kazdorazowo konsultowana z
Zamawiajgcym i bedzie wymagata zgody Zamawiajgcego.

CZLOWIEK NAJLEPSZA INWESTYCIA
Projekt systemowy ,,Re/integracja oséb wykluczonych/zagrozonych wykluczeniem spotecznym na terenie gminy Brochéw”
jest wspétfinansowany przez Unig Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Priorytet VII, Dziatanie 7.1, Poddziatanie 7.1.1)
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d) Wykonawca ma obowigzek:

- wyrazi¢ zgode na wizytowanie/kontrole szkolenia przez osoby upowaznione z
Wydziatu Kontroli Projektéw PO KL Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programow
Unijnych oraz przez Zamawiajacego.
- na biezgco prowadzi¢ ciggty nadzér i kontrole merytoryczng kursu,
- na biezaco prowadzi¢ dziennik zaje¢, ktorego oryginat (lub kopie poswiadczong za zgodnosé) przekaze
Zamawiajgcemu wraz z innymi dokumentami po zakoriczeniu kursu,
- na biezgco prowadzic liste obecnosci na zajeciach (z podpisami Uczestnikdw w kazdym dniu zajec),
-niezwtocznie informowacé Zamawiajgcego o rezygnacji UP z uczestnictwa w kursie,
- niezwtocznie poinformowac Zamawiajgcego o kazdym odwotaniu zajec z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy oraz podac przyczyny odwotania tych zajec.

- umozliwi¢ Zamawiajgcemu wykonywanie fotografii podczas zaje¢ oraz kontrole realizacji programu
i harmonogramu kursu w zakresie: przebiegu i prowadzenia kursu, prowadzenia dziennikow i tematyki
zaje¢ w nich zawartej pod katem zgodnosci z programem nauczania przedstawionym w ofercie,
dostepnosci materiatow dydaktycznych (jakie zapewnia instytucja szkoleniowa uczestnikom i ich
zgodnosci z przedstawionymi w ofercie), uczestnictwa oséb szkolonych w zajeciach.

- przedtozy¢ Zamawiajgcemu wszelkie dokumenty zwigzane z realizacjg tej umowy,
- umozliwi¢ Zamawiajagcemu przeprowadzenie ankiet ewaluacyjnych dotyczacych badania (twardych i
miekkich) rezultatow projektu;
- przechowywac wszelkie oryginalne dokumenty potwierdzajace realizacje kursu (w tym dokumenty
okreslajgce rodzaje wydatkow poniesionych w zwigzku z realizacjg tej umowy) do 31 grudnia 2020 r.
Kadra (osoby prowadzgce szkolenie):
a) Kadra prowadzgca szkolenie musi spetnia¢ ponizsze wymagania:
-musi mie¢ wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe zgodne z wymogami
okres$lonymi w rozdziale 5 SIWZ, w punkcie 5.1.3.2 —,0soby zdolne do wykonania
zamoOwienia” —w odniesieniu do tego zadania.
b) Wykonawca szkolenia zapewnia pokrycie kosztéw dojazdu oséb prowadzgcych szkolenie
do miejsc prowadzenia zajec.
c)Wykonawca wyznacza osobe koordynujacg kurs, ktéra powinna dysponowac telefonem
komdrkowym (ktérego numer zostanie przekazany Zamawiajgcemu i Uczestnikom szkolenia, w celu
umozliwienia kontaktu telefonicznego).
d) Osoba koordynujgca powinna:
- na biezgco informowac¢ Zamawiajgcego o dziataniach realizowanych w zwigzku z organizacjg kursu, o
nieobecnosciach UP na zajeciach, na zaliczeniach/sprawdzianach oraz na temat innych ewentualnych
problemdéw w realizacji zamdwienia;
- zapewni¢ uczestnikom przed rozpoczeciem (oraz w trakcie) kursu niezbednych informacji
organizacyjnych, m.in. o programie i harmonogramie kursu, itp.
Materiaty dydaktyczne i przybory biurowe:
Wykonawca kursu zapewnia na whasny koszt:
- filmy dydaktyczne zwigzane z tematyka kursu i inne materiaty dydaktyczne przeznaczone do
realizacji zajec z zakresu praktycznej nauki zawodu.
- przygotowanie, powielenie i dystrybucje zaakceptowanych wczesniej przez Zamawiajgcego
materiatéw dydaktycznych w jezyku polskim oraz notatnikéw i dtugopisdw dla wszystkich uczestnikéw
kursu (po jednym komplecie dla kazdej osoby) oraz jeden komplet dla Zamawiajgcego na potrzeby
dokumentacji projektowej. Materiaty szkoleniowe w czesci multimedialnej powinny obrazowad
sposéb prawidtowego wykonania zadan prezentowanych na kursie, np. filmy instruktazowe zwigzane
z programem kursu.

Materialy powinny mie¢ oznaczenie, iz: sg dystrybuowane bezptatnie oraz sg wspdétfinansowane
przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu pisemne potwierdzenie odbioru materiatéw dydaktycznych
przez wszystkich uczestnikdw szkolenia.

CZLOWIEK NAJLEPSZA INWESTYCJA

Projekt systemowy ,Re/integracja oséb wykluczonych/zagrozonych wykluczeniem spotecznym na terenie gminy Brochow”

jest wspétfinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Priorytet VII, Dziatanie 7.1, Poddziatanie 7.1.1)
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10) Dziatania promocyine:

a) Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcy w wersji elektronicznej logo projektu ,Re/integracja oséb
wykluczonych/zagrozonych wykluczeniem spotecznym na terenie gminy Brochéw” do
obowigzkowego zamieszczenia przez Wykonawce na wszelkiego rodzaju dokumentach zwigzanych
z realizacja zadania, w tym:

— na materiatach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych dotyczacych kursu,

— na korespondencji,

— nalistach obecnosci,

— nadzienniku zajeé, ¢

— na protokole zakoriczenia kursu,

— na certyfikatach, zaswiadczeniach i dyplomach dotyczgcych ukoriczonego kursu,

—  na pozostatych dokumentach zwigzanych z realizacjg zamdwienia.

b) Zamawiajacy umieszcza tablice informacyjne (zawierajace logo, tytut projektu, nazwe kursu oraz
informacje o wspoétfinansowaniu projektu przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w sali, w ktorej bedg odbywac sie zajecia teoretyczne oraz przed wejsciem do tej sali.

¢) Wykonawca umieszcza tablice informacyjne (zawierajgce logo, tytut projektu, nazwe kursu oraz
informacje o wspdtfinansowaniu projektu przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w miejscu, w ktérym bedg odbywac sie zajecia praktyczne.

11) Ubezpieczenie wszystkich UP od nastepstw nieszczesliwych wypadkow na czas trwania zajec i

egzaminodw, oraz w drodze na zajecia i na egzaminy oraz w drodze powrotnej Wykonawca zapewnia

na swoj koszt.

12) Egzamin, Swiadectwa/zaswiadczenia/dyplomy/certyfikaty.

Wykonawca ma obowigzek:

a/ zorganizowac i przeprowadzi¢ zaliczenie i/lub egzamin dla UP na zakonczenie kursu.

b/ wydrukowaé i wydaé po ukoniczeniu kursu wszystkim uczestnikom, ktdrzy uzyskali zaliczenia i/lub

zdali egzamin, oryginaty zaswiadczen imiennych i/lub dyploméw i/lub certyfikatdw o ukoriczeniu

kursu.

¢/ Wzér zaswiadczenia musi byé zgodny z odno$nymi przepisami zawartymi w

rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 roku w sprawie

ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012 roku, poz. 186.

Wzor dyplomu/certyfikatu powinien zosta¢ uzgodniony z Zamawiajgcym.

d/ Zaswiadczenia i/lub dyplomy i/lub certyfikaty powinny by¢ opatrzone informacja o

wspdtfinansowaniu kursu przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w

ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz logotypami przekazanymi przez Zamawiajgcego.

e/ Jezeli Wykonawca nie ma mozliwosci zamieszczenia logo projektu na certyfikatach, zaswiadczeniach

i dyplomach o ukoriczonym kursie wraz z odpowiednig informacja, ze kurs jest wspétfinansowany

przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego — wéwczas informacja, ze kurs

jest wspdtfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego powinna
by¢ dotgczona do kazdego dokumentu poswiadczajgcego ukonczenie kursu w formie dodatkowego
dyplomu/certyfikatu wydanego zgodnie z obowigzujacy Ksiegg Identyfikacji Wizualnej (Ksiegg Znaku)

Narodowej Strategii Spdjnosci oraz zgodnie z odno$nymi Wytycznymi zamieszczonymi na stronie

www.efs.gov.pl.

f/ Wykonawca zapewnia dostarczenie Zamawiajgcemu:

- po jednym egzemplarzu kopii kazdego wydanego UP zaswiadczenia i/lub dyplomu i/lub certyfikatu

(potwierdzonego za zgodnos¢ z oryginatem);

- pisemnego potwierdzenia odbioru przez uczestnikdow ww. zaswiadczen / dyplomdw/ certyfikatow.

CZLOWIEK NAJLEPSZA INWESTYCJIA
Projekt systemowy ,Re/integracja osob wykluczonych/zagrozonych wykluczeniem spotecznym na terenie gminy Brochow”
jest wspotfinansowany przez Unig Europejskq z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Priorytet VI, Dziatanie 7.1, Poddziatanie 7.1.1)
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Il. WARUNKI LOKALOWE, WYMAGANY SPRZET | NARZEDZIA, MATERIALY | WARUNKI GASTRONOMICZNE
OBOWIAZUJACE WYKONAWCOW PRZY REALIZACJI KURSU FLORYSTYKA.

Warunki lokalowe

Urzad Gminy Brochdw zapewnia nieodpfatnie na czas prowadzenia zaje¢:

- wystarczajaco duzg sale (do zajec teoretycznych i praktycznych) z oknami
zapewniajacymi Swiatfo dzienne i wietrzenie, wyposazong w miejsca siedzace i stoliki dla
wszystkich Uczestnikéw kursu oraz dla Wyktadowcow;

- toalety i pomieszczenie socjalne. 3

Sala, toalety i pomieszczenie socjalne spetniajg wymogi bhp i p/poz.

Wymagany
sprzet, narzedzia,
materiaty i
akcesoria
florystyczne

Wykonawca szkolenia zapewnia we wtasnym zakresie i na wtasny koszt:

1/ do prowadzenia zajeé teoretycznych: tablice stojaca (Flip-chart z blokiem do pisania lub
inng), przybory do pisania na tablicy, komputer przenosny (notebook), projektor i/lub
rzutnik, ekran, filmy edukacyjne dotyczace tematyki prowadzonego kursu oraz listwy i
przedtuzacze do podtaczenia komputera i pozostatego sprzetu.

2/ do prowadzenia zajeé¢ praktycznych: a/ Podstawowe narzedzia, sprzet i akcesoria do
wykorzystania przy tworzeniu aranzacji florystycznych (stojak-statyw florystyczny, sekator,
noz florystyczny, nozyczki, przycinak do drutu, pistolet do kleju, pitka do drewna, pitka do
metalu, szczypce ptaskie, wiertarka, motek, obcegi, kolcownik, druty florystyczne, klej na
zimno, sylikonowe laski, tasmy (kauczukowe, plastelinowe, dwustronnie klejace);

b/ rézne kwiaty i materiaty organiczne (kordylina, salal, trawa niedZwiedzia, aralia) oraz
rafia, sznurek sizalowy, rattan (krazek, kula), siatka tiulowa, tasmy florystyczne, folie i papiery
dekoracyjne, farby w sprayu, brokat, nabtyszczacze, naczynia ozdobne, florety, gabki
florystyczne, tasmy samozaciskowe do prowadzenia roélin, kratki do aranzacji bukietow,.

Warunki
gastronomiczne

Wykonawca zapewni we wtasnym zakresie i na wtasny koszt ustuge , kacik kawowy” podczas
1 przerwy w kazdym dniu zaje¢ dla wszystkich 0sb uczestniczacych w zajeciach,
przygotowang na sali, w ktorej bedq sie odbywac zajecia). Na , kacik kawowy” sktada sie:

- kawa naturalna i herbata ekspresowa oraz cukier dla kazdego uczestnika.

- ciastka (20 dag na osobe dziennie) oraz czajnik elektryczny i naczynia jednorazowego
uzytku (szklanki, tyzeczki i talerzyki do ciastek).

Pozostate
warunki realizacji

tgczny koszt materiatéw (takich, jak: kwiaty zywe i sztuczne oraz inne rodliny i
akcesoria potrzebne do tworzenia aranzacji florystycznych), powinien wynosi¢ nie
mniej, niz 30% ceny szkolenia.

CZLOWIEK NAJLEPSZA INWESTYCIA

Projekt systemowy ,Re/integracja 0s6b wykluczonych/zagrozonych wykluczeniem spotecznym na terenie gminy Brochéw”
jest wspétfinansowany przez Unig Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Priorytet VII, Dziatanie 7.1, Poddziatanie 7.1.1)




