N

%

KAPITAt LUDZKI Mazowsze. A oPesKl

¢ -
NARCDOWA STRATEGIA SPOJNOSCI sEsce Pl FUNDUSZ SPOLECZNY *x

*u
*

Zatacznik numer 4.4,
Brochow, dnia 29.04.2014r.

GOPS 0704.P.14.ZP.U — PN. 1.2014.
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Nazwa zamowienia:

Ustugi szkoleniowe polegajgce na zorganizowaniu i przeprowadzeniu kursow i szkoleri w 2014 r.
dla Uczestnikow Projektu systemowego pt. ,,Re/integracja osob wykluczonych/zagrozonych
wykluczeniem spotecznym na terenie gminy Brochdw”, wspéifinansowanego przez Unie Europejskq ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotfecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
Dziatanie 7.1 (Poddziatanie 7.1.1).

SZCZEGOLOWY OPIS ZADANIA 4 - CZESCI 4 ZAMOWIENIA:

Nazwa zadania 4 nadana przez Zamawiajgcego:

Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu Kierowca wozkow jezdniowych z napedem silnikowym (w
tym bezpieczna wymiana butli).

Celem szkolenia jest zwiekszenie - w ramach ksztatcenia ustawicznego - kompetencji zawodowych 12
0s6b korzystajgcych z pomocy spotecznej poprzez zdobycie wiedzy i umiejetnosci tych osob z zakresu
kursu Kierowca wozkow jezdniowych z napedem silnikowym (w tym bezpieczna wymiana butli) w
stopniu umozliwiajgcym powroét na rynek pracy.

I. WYMAGANIA OKRESLONE PRZEZ ZAMAWIAJACEGO, DOTYCZACE ZORGANIZOWANIA

| PROWADZENIA ZAJEC.
1) Zakres wiedzy teoretycznej i praktycznej prezentowanej w ramach szkolenia.

Uczestnicy Projektu po ukonczeniu szkolenia powinni mie¢ wiedze teoretyczng i praktyczng
(zgodnie z odnosnymi przepisami aktualnie obowigzujgcymi  w  tym  zakresie)
na zastepujgce tematy:

- typy stosowanych wézkow
- budowa wézkdw
- czynnosci operatora przed podjeciem pracy
- czynnosci operatora w czasie pracy
- czynnosci operatora po zakonhczeniu pracy
- wiadomosci z zakresu tadunkoznawstwa
- BHP w zawodzie operatora wozkdw. Bezpieczna wymiana butli gazowych
- wiadomosci o dozorze technicznym
- jazda i manewrowanie osprzetem.
- nauka wysokiego sktadowania.
w stopniu umozliwiajacym uzyskanie kwalifikacji potrzebnych do pracy w zawodzie Kierowca
wozkow jezdniowych z napedem silnikowym.
2) Wymagana ilo$é godzin zaje¢ (razem teoretycznych i praktycznych) przypadajgca na kazdego

Uczestnika Projektu: 67.

3} Miejsce prowadzenia kursu. Dojazdy i dowozy Uczestnikow. Dokumentacja fotograficzna.

a)Zajecia teoretyczne sg zaplanowane w sali Urzedu Gminy Brochdw, adres: Brochéw 125.

CZLOWIEK NAJLEPSZA INWESTYCJA
Projekt systemowy ,Re/integracja oséb wykluczonych/zagrozonych wykluczeniem spotecznym na terenie gminy Brochow”
jest wspotfinansowany przez Unig Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
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b} Zajgcia praktyczne bedg zorganizowane w bazie dydaktycznej Wykonawcy.

c) Dowéz Uczestnikéw Projektu na zajecia praktyczne na trasie: siedziba Urzedu Gminy
Brochéw — baza dydaktyczna Wykonawcy oraz przywéz z tych zaje¢ na trasie: baza
dydaktyczna Wykonawcy - siedziba Urzedu Gminy Brochéw zorganizuje we wiasnym zakresie
i na wiasny koszt Wykonawca kursu, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie odnos$nymi
przepisami (bhp. p/poz, itd.).

d) Wykonawca kursu zrobi na swéj koszt zdjecia z zaje¢ praktycznych Uczestnikom Projektu
i w wersji elektronicznej przekaze je Zamawiajgcemy.

e) Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu pisemne potwierdzenia korzystania z
nieodpfatnego dowozu na zajecia i przywozu z zaje¢ w kazdym dniu zajec praktycznych przez
Uczestnikéw kursu.

4) Informacja o Uczestnikach:

a) Obecnie Zamawiajacy planuje skierowaé na to szkolenie 12 oséb.

b) Podstawa przyjecia (przez Wykonawce) Uczestnika Projektu na szkolenie jest imienny
wykaz 0sob, ktéry Zamawiajacy przekazuje Wykonawcy najpézniej w dniu rozpoczecia
szkolenia wraz ze skierowaniami.

c) Wykonawca ma obowiazek:

- zawrze¢ z Zamawiajgcym umowe dotyczacy przetwarzania powierzonych przez

Zamawiajgcego danych osobowych Uczestnikéw Projektu.

- przeszkoli¢ wszystkie osoby skierowane przez Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w

Brochowie na przedmiotowe szkolenie.

- przestrzega¢ ustawy o ochronie danych osobowych, postanowier umowy dotyczgcej

powierzenia przetwarzania danych osobowych UP i umowy zawartej z Zamawiajgcym w

zwigzku z realizacjg zaméwienia bedacego przedmiotem tego postepowania.

d) Zamawiajacy zastrzega sobie:

- mozliwos¢ zmiany liczby os6b uczestniczacych w szkoleniu, np.: z powodu choroby,

zdarzenia losowego, zgtoszenia sie dodatkowych oséb, z tym 7e zmniejszenie lub

zwiekszenie ilosci uczestnikow jest dopuszczalne w zakresie nie wiekszym, niz o dwie
osoby.

- skierowanie na szkolenie innej osoby w zamian za osobe, ktéra zrezygnowata z

udziatu w tym szkoleniu lub zostata wykreslona z listy uczestnikéw szkolenia.

5) Dni zajeé: Kurs moze sie odbywa¢ od poniedziatku do pigtku, w godzinach miedzy 8°a 20%, z
wytgczeniem Swigt. W kazdym dniu zaje¢ co 2 godziny dydaktyczne powinna by¢ przerwa
trwajgca co najmniej 5 minut. W dniach, w ktdrych czas zaje¢ jest dtuzszy niz 6 godzin
dydaktycznych nalezy wydtuzy¢ co najmniej 1 przerwe do 20-minut. W dniach, w ktdrych czas
zajgC nie jest dtuzszy niz 6 godzin dydaktycznych, a takze w dniach zaje¢ indywidualnych
mozna nie planowac 20-minutowej przerwy w zajeciach.

6) Obowiazujgce formy zajeé:

- wyktad,

- zajecia praktyczne z elementami wykfadu.

- Cwiczenia, praktyczna nauka jazdy i praktyczna nauka obstugi wézka (w tym wymiany butli,
i.t.p.) oraz przewozenia towaréw i wysokiego sktadowania.

7) Program i harmonogram szkolenia:

a) Program szkolenia i harmonogram muszg odzwierciedla¢ zagadnienia wymienione w
czedci |, w punkcie I.1. Harmonogram musi zawieraé: date, godziny rozpoczecia i
zakonczenia zajec€ z uwzglednieniem przerw oraz z podang liczba planowanych godzin
dydaktycznych w danym dniu, a takze tematy zaje¢, imiona i nazwiska oséb

CZLOWIEK NAJLEPSZA INWESTYCJA
Projekt systemowy ,Re/integracja 0s6b wykluczonych/zagrozonych wykluczeniem spotecznym na terenie gminy Brochéw”
jest wspétfinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Priorytet VI, Dziatanie 7.1, Poddziatanie 7.1.1)
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prowadzacych zajgcia. Jedna godzina szkoleniowa réwna jest jednej godzinie
dydaktycznej (45 min.).
b) Harmonogram szkolenia Wykonawca przedstawia Zamawiajacemu — przed
podpisaniem umowy.
¢) Zmiana harmonogramu w trakcie realizacji umowy musi by¢ kazdorazowo
konsultowana z Zamawiajgcym i bedzie wymagata zgody Zamawiajacego.
d) Wykonawca ma obowigzek:
- wyrazi¢ zgode na wizytowanie/kontrole szkolenia przez osoby upowaznione z
Wydziatu Kontroli Projektéw PO KL Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programow
Unijnych oraz przez Zamawiajacego.
- na biezaco prowadzi¢ ciggty nadzdr i kontrole merytoryczna kursu,
- na biezaco prowadzi¢ dziennik zaje¢, ktérego oryginat (lub kopie poswiadczong za zgodno$()
przekaze Zamawiajgcemu wraz z innymi dokumentami po zakoriczeniu szkolenia,
- na biezaco prowadzic listg obecnosci na zajeciach (z podpisami Uczestnikéw w kazdym dniu
zajec),
-niezwtocznie informowac Zamawiajacego o rezygnacji UP z uczestnictwa w szkoleniu,
- niezwfocznie poinformowac¢ Zamawiajacego o kazdym odwotaniu zaje¢ z przyczyn lezgcych
po stronie Wykonawcy oraz podac¢ przyczyny odwotania tych zajec.
- umozliwi¢ Zamawiajacemu wykonywanie fotografii podczas zaje¢ teoretycznych oraz kontrole
realizacji programu i harmonogramu szkolenia w zakresie: przebiegu i prowadzenia szkolenia,
prowadzenia dziennikdw i tematyki zaje¢ w nich zawartej pod katem zgodnosci z programem
nauczania przedstawionym w ofercie, dostepnosci materiatéw dydaktycznych (jakie zapewnia
instytucja szkoleniowa uczestnikom i ich zgodnoéci z przedstawionymi w ofercie), uczestnictwa
0s6b szkolonych w zajeciach.
- przedtozy¢ Zamawiajgcemu wszelkie dokumenty zwigzane z realizacjg tej umowy,
- umozliwi¢ Zamawiajgcemu przeprowadzenie ankiet ewaluacyjnych dotyczacych badania
(twardych i miekkich) rezultatéw projektu;
- przechowywac wszelkie oryginalne dokumenty potwierdzajace realizacje szkolenia (w tym
dokumenty okreslajace rodzaje wydatkéw poniesionych w zwigzku z realizacjg tej umowy) do
31 grudnia 2020 r.
8) Kadra (osoby prowadzace szkolenie):
a) Kadra prowadzgca szkolenie musi spetniaé ponizsze wymagania:
-musi mie¢ wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe zgodne z wymogami okreslonymi w
rozdziale 5 SIWZ, w punkcie 5.1.3.2 —,0soby zdolne do wykonania zaméwienia” — w
odniesieniu do tego zadania.
b) Wykonawca szkolenia zapewnia pokrycie kosztéw dojazdu os6b prowadzacych szkolenie do
miejsc prowadzenia zajec.
¢) Wykonawca wyznacza osobe koordynujacg szkolenie, ktéra powinna dysponowac telefonem
komdrkowym (ktérego numer zostanie przekazany Zamawiajgcemu i Uczestnikom szkolenia, w
celu umozliwienia kontaktu telefonicznego).
d) Osoba koordynujgca powinna:
- na biezaco informowa¢ Zamawiajacego o dziataniach realizowanych w zwigzku z organizacjg
szkolenia, o nieobecnosciach UP na zajeciach, na zaliczeniach/sprawdzianach oraz na temat
innych ewentualnych problemdéw w realizacji zaméwienia;
- zapewnic uczestnikom przed rozpoczeciem (oraz w trakcie) szkolenia niezbednych
informacji organizacyjnych, m.in. o programie i harmonogramie szkolenia, itp.
9. Materiaty dydaktyczne i przybory biurowe. Wykonawca kursu zapewnia na wilasny koszt:

CZLOWIEK NAJLEPSZA INWESTYCJA
Projekt systemowy ,Re/integracja 0s6b wykluczonych/zagrozonych wykluczeniem spotecznym na terenie gminy Brochéw”
jest wspétfinansowany przez Unig Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Priorytet VI, Dziatanie 7.1, Poddziatanie 7.1.1)
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- filmy dydaktyczne zwigzane z tematykg kursu, tablice oraz potrzebne narzedzia i inne
materialy dydaktyczne przeznaczone do realizacji zaje¢ z zakresu praktycznej nauki
zawodu,

- przygotowanie, powielenie i dystrybucje zaakceptowanych wczesniej przez Zamawiajgcego
materialdow dydaktycznych w jezyku polskim oraz przyboréw biurowych: notatnikow,
dtugopiséw dla wszystkich uczestnikéw szkolenia (po jednym komplecie dla kazdej osoby)
oraz jeden komplet dla Zamawiajgcego na potrzeby doifumentacji projektowej. Materialy
szkoleniowe w czesci multimedialnej powinny obrazowad sposéb prawidtowego wykonania
zadan prezentowanych na szkoleniach np. filmy instruktazowe wskazujgce jak wykona¢ dang
czynnos$¢ zwigzang z programem szkolenia.

Materialy powinny mie¢ oznaczenie, iz: sg dystrybuowane bezptatnie oraz
wspdifinansowane przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotfecznego.
Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu pisemne potwierdzenie odbioru materiatow
dydaktycznych przez wszystkich uczestnikdw szkolenia.

10. Dziatania promocyjne:

a) Zamawiajacy przekazuje Wykonawcy w wersji elektronicznej logo projektu ,Re/integracja
0s6b wykluczonych/zagrozonych wykluczeniem spotecznym na terenie gminy Brochow”
do obowigzkowego zamieszczenia przez Wykonawce na wszelkiego rodzaju
dokumentach zwigzanych z realizacjg zadania, w tym:

— na materiatach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych
dotyczacych szkolenia,

— na korespondencji,

— na listach obecnosci,

— nadzienniku zaje¢,

— na protokole zakoriczenia szkolenia,

— na certyfikatach, zaswiadczeniach i dyplomach dotyczacych ukoficzonego szkolenia,

— na pozostatych dokumentach zwigzanych z realizacja zamdwienia.

b) Zamawiajgcy umieszcza tablice informacyjne (zawierajgce logo, tytut projektu, nazwe
szkolenia oraz informacje o wspdtfinansowaniu projektu przez Unie Europejska z
Europejskiego Funduszu Spotecznego) w sali, w ktdérej beda odbywal sie zajecia
praktyczne oraz przed wejsciem do tej sali.

c) Wykonawca umieszcza tablice informacyjne (zawierajace logo, tytut projektu, nazwe
kursu oraz informacje o wspdtfinansowaniu projektu przez Unie Europejsky z
Europejskiego Funduszu Spotecznego) w miejscu, w ktérym bedg odbywac sig zajgcia
praktyczne.

11. Ubezpieczenie wszystkich UP od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw na czas trwania
zajeé, oraz w drodze na zajecia i w drodze powrotnej Wykonawca zapewnia na swoj koszt.

12. Badania lekarskie dla UP: zorganizowanie i przeprowadzenie badan lekarskich dotyczacych
przeciwwskazan do wykonywania zawodu kierowca wozkdw jezdniowych z napedem
silnikowym, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie odnosnymi przepisami zapewnia

Wykonawca na swoj koszt.

13) Egzaminy koricowe, $wiadectwa/zaswiadczenia/dyplomy/certyfikaty.
a) Wykonawca ma obowigzek:
- zorganizowad i przeprowadzi¢ egzamin dla UP na zakonczenie kursu.

CZLOWIEK NAJLEPSZA INWESTYCIA
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-wydrukowaé i wydaé w dniu ukoriczenia kursu wszystkim uczestnikom, ktdrzy zdali egzamin
oryginaty dyploméw/certyfikatéw/ zaswiadczer imiennych o ukoriczeniu kursu.

b) Dyplomy powinny by¢ opatrzone informacjg o wspétfinansowaniu kursu przez Unig
Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz logotypami przekazanymi przez Zamawiajacego.

c) Wzér zaswiadczenia musi by¢ zgodny z odno$nymi przepisami zawartymi w rozporzadzeniu
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 roku w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012 roku, poz. 186.
Wzér dyplomu/certyfikatu powinien zosta¢ uzgodniony z Zamawiajgcym.

d) Jezeli Wykonawca nie ma mozliwosci zamieszczenia logo projektu na certyfikatach,

za$wiadczeniach i dyplomach o ukoriczonym szkoleniu wraz z odpowiednig
informacjg, ze szkolenie jest wspdftfinansowane przez Unie Europejskg w ramach
Europejskiego Funduszu Spofecznego — woéwczas informacja, ze szkolenie jest
wspéifinansowane przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego powinna by¢ dotgczona do kazdego dokumentu poswiadczajgcego
ukonczenie szkolenia w formie dodatkowego zaswiadczenia/ dyplomu/certyfikatu
wydanego zgodnie z obowigzujaca Ksiega ldentyfikacji Wizualnej (Ksiega Znaku)
Narodowej Strategii Spdjnosci oraz zgodnie z odno$nymi Wytycznymi
zamieszczonymi na stronie www.efs.gov.pl.

e) Wykonawca zapewnia dostarczenie Zamawiajgcemu:

- po jednym egzemplarzu kopii kazdego wydanego UP zaswiadczenia/ dyplomu/ certyfikatu

(potwierdzonego za zgodno$¢ z oryginatem).

- pisemnego potwierdzenia odbioru przez uczestnikéw ~ww. zaswiadczenr/

dyplomow/certyfikatdw.

- dokumentéw poswiadczajgcych uczestnictwo wszystkich osob skierowanych na kurs w

zajeciach praktycznej nauki zawodu (jazdy, manewrowania osprzetem, wymiany butli).

CZLOWIEK NAJLEPSZA INWESTYCIA
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II. WARUNKI LOKALOWE, WYMAGANY SPRZET, WARUNKI GASTRONOMICZNE | INNE OBOWIAZUJACE
WYKONAWCOW PRZY REALIZACJI ZADANIA 4.

Warunki
lokalowe

Urzad Gminy Brochéw zapewnia nieodpfatnie na czas prowadzenia zajec:

- wystarczajgco duzg sale (do zaje¢ teoretycznych i ¢wiczen) z oknami
zapewniajgcymi Swiatto dzienne i wietrzenie, wyposazong w krzesta i stoliki dla
wszystkich Uczestnikdw szkolenia oraz dla Wyktadowcdw;

- pomieszczenie socjalne i toalety.

Sala, toalety i pomieszczenie socjalne spetniajg wymogi bhp i p/poz.

Wymagany
sprzet,

Srodki
transportu,

wozki jezdniowe
oraz baza
dydaktyczna do
realizacji
praktycznej
nauki

Wykonawca szkolenia zapewnia we wiasnym zakresie i na wtasny koszt, na czas
zajec: a/ teoretycznych: tablice stojacy (flip-chart wraz z blokiem do pisania lub
inng), przybory do pisania na tablicy, komputer przenosny (notebook), projektor
i/lub rzutnik, ekran, filmy dydaktyczne dotyczace tematyki kursu oraz listwy i
przedtuzacze do podtgczenia komputera i pozostatego sprzetu.
b/ praktycznych: - Srodek/$rodki transportu do przewozu Uczestnikéw kursu na
zajecia praktyczne na trasie Urzad Gminy Brochow — baza dydaktyczna
Wykonawcy,
- co najmniej jeden woézek jezdniowy i baze dydaktyczng (plac manewrowy) do
praktycznej nauki jazdy na wézkach jezdniowych, do nauki przemieszczania
towarow za pomocg tych wozkéw oraz do nauki wymiany butli gazowej w w/w
wadzkach.
W/w srodek/$rodki transportu oraz baza dydaktyczna musza bezwzglednie spetniaé
wszystkie obowigzujgce wymogi (m.in. zwigzane z przepisami bhp i p/poz. oraz inne)
w zawarte w odnosnych, aktualnie obowigzujgcych przepisach.
Wodzek jezdniowy/ wdzki jezdniowe musi/ muszg:
- by¢ dopuszczony/e do ruchu i przystosowany/e do nauki jazdy;
- spetnia¢ wymagania okreslone w przepisach w sprawie warunkéw technicznych
pojazdow oraz zakresu ich niezbednego wyposazenia;
Plac manewrowy musi:
- mie¢ odpowiednig nawierzchnie (asfaltowg, betonowa lub kostkowg, zgodnie z
obowigzujgcymi wymogami zawartymi w odnosnych, aktualnie obowigzujacych
przepisach;
- by¢ wyfaczony z ruchu pojazddw innych niz przeznaczone do nauki
jazdy wozki jezdniowe;
- umozliwia¢ wykonanie wymaganych manewréw, w tym nauke wysokiego
sktadowania.

Warunki
gastronomiczne

Wykonawca zapewnia we wtasnym zakresie i na wtasny koszt ustuge , kgcik kawowy”
podczas 1 przerwy w kazdym dniu zaje¢ dla wszystkich oséb uczestniczacych w
zajeciach, przygotowang na sali, w ktérej beda sie odbywac zajecia). Na , kacik
kawowy” skfada sie:

- kawa naturalna i herbata ekspresowa oraz cukier dla kazdego uczestnika.

- ciastka (20 dag na osobe dziennie) oraz czajnik elektryczny i naczynia
jednorazowego uzytku (szklanki, tyzeczki i talerzyki do ciastek).
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