Wéjt Gminy Brochéow
oglasza nabdr na wolne stanowisko pracy:

Inspektora ds. ksiegowosci budzetowej

1. Wymagania niezbedne:
- ukonczone studia wyzsze ekonomiczne,
- specjalnos¢ finanse i rachunkowosé

2. Wymagania dodatkowe:
- znajomo$¢ regulacji prawnych z zakresu administracji samorzadowej, ustawy o finansach
publicznych oraz akt prawnych dotyczacych rachunkowosci
- rzetelnos¢, sumiennos¢, odpowiedzialnoscé.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

prowadzenie ksiggowosci budzetowej w urzadzeniach syntetycznych i
analitycznych/ zgodnie z ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r tekst jedn.
Dz.U. z 2002r nr 76 poz. 694/z pozn. zmianami/

- przygotowanie dokumentow ksiggowych pod wzgledem ich kompletnosci, sprawdzenie
pod wzgledem formalnym i rachunkowym, dekretowanie oraz ich przechowywanie,

- wykonywanie dyspozycji pienigznych gotdéwkowych i bezgotowkowych,

- sporzadzenie sprawozdan budzetowych, inwestycyjnych i bilansu jednostki.

4. Wymagane dokumenty:
list motywacyjny,

- CV z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

- Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie, kopie dokumentéw
potwierdzajacych wyksztalcenie i staz pracy,

- Podpisane pisemne oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo
skarbowe,

- Podpisane pisemne oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o
korzystaniu z peini praw publicznych.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone

klauzulg:Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r o ochronie danych osobowych (Dz. U z 2002r Nr 101, poz. 926ze zm.) oraz
ustawg z dma 21 listopada 2008r o pracownikach samorzadowych (Dz.U. Nr 223, poz. 1458).

Dokumenty nalezy sklada¢ w kopercie z dopiskiem:"Nabér na stanowisko ds. ksiggowosci” w
Sekretariacie Urzedu Gminy Brochow lub wystac na adres:Urzad Gminy w Brochowie 05-088 Brochow
125 do dnia 26 czerwca 2009r.(liczy sig¢ data wptywu).

Aplikacje, ktore wplyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wynikach konkursu bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej www.brochow.bip.org.pl oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu Gminy Brochow,
05-088 Brochow




