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Zgloszenie urodzenia dziecka

PODSTAWA PRAWNA:
1. Art. 38 do 41 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1986 r. prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz. U. 22011
roku Nr 212, poz. 1264 ze zmianami),
2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2012 r., poz. 1282 ze zmianami).

WYMAGANE DOKUMENTY:
Zgloszenia nalezy dokona¢ w ciggu 14 dni od dnia urodzenia dziecka, przedkladajac jednocze$nie nastepujace
dokumenty:

a) dowody osobiste lub paszporty rodzicéw wraz z aktualnymi poSwiadczeniami zameldowania

na pobyt staly - do wgladu;

b) odpis skrocony aktu malzenstwa (jezeli zwigzek matzenski zawarty zostat poza Brochowem).
W przypadkach urodzenia dziecka, ktorego rodzice nie pozostaja w zwigzku matzenskim:
a) dowadd osobisty lub paszport matki dziecka wraz z aktualnym poswiadczeniem zameldowania na
pobyt staly - do wgladu;

oraz, gdy matka jest:
- panng - dowdd osobisty z lub paszport wraz aktualnym z poswiadczeniem o statym miejscu
zameldowania oraz odpis skrocony aktu urodzenia matki (jezeli matka dziecka urodzita si¢ poza
Brochowem),
- osobg rozwiedziong lub pozostajaca w separacji - skrocony odpis aktu matzenstwa (jezeli zwigzek
matzenski zawarty zostat poza Brochowem) z adnotacja o rozwigzaniu matzenstwa lub orzeczonej
separacji,
- wdowg - skrocony odpis aktu matzenstwa i skrocony odpis aktu zgonu meza (jezeli zdarzenia te miaty
miejsce poza Brochowem).
Podstawg sporzadzenia aktu urodzenia jest pisemne zgloszenie wystawione przez lekarza lub zaktad opieki
zdrowotne;.

OPLATY:
Sporzadzenie aktu urodzenia jest wolne od optat.

FORMA ZALATWIENIA SPRAWY:
Zostaje sporzadzony akt urodzenia

TERMIN ZALATWIENIA:
Sporzadzenie aktu urodzenia dziecka nastepuje niezwlocznie.
Po sporzadzeniu aktu urodzenia wydawane sg 3 odpisy skrocone aktu urodzenia.

TRYB ODWOLAWCZY:
Odmowa sporzadzenia aktu urodzenia nast¢puje w formie decyzji, na ktorg przyshuguje stronie odwotanie do
Wojewody Mazowieckiego za posrednictwem Kierownika USC w terminie 14 dni od dnia jej dorgczenia.

INNE INFORMACJE:
Do zgloszenia urodzenia dziecka zobowigzani sg w kolejnosci:
e ojciec albo matka, jezeli pozwala jej na to stan zdrowia, albo inna osoba obecna przy porodzie,
e lekarz lub potozna.
W przypadku zgloszenia urodzenia lub uznania dziecka przez cudzoziemca, ktory nie wlada biegle jezykiem
polski - wymagana jest obecnos¢ thumacza przysiggtego.

SPRAWE ZALATWIA:
Urzad Stanu Cywilnego parter pok6j nr 12, tel. 725 70 03 wew. 18




