KARTA INFORMACYJNA
URZAD GMINY W BROCHOWIE
05-088 Brochow 125 USC.7.2013(1)

Whpisanie do ksiag krajowych aktow stanu cywilnego sporzadzonych za granicg

PODSTAWA PRAWNA:

1. Art. 73 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
(tj. Dz. U. z 2011 roku Nr 212, poz. 1264 ze zmianami)

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2012 r., poz. 1282 ze zmianami).

WYMAGANE DOKUMENTY:

Wypehiony formularz (druk) podania oraz odpis zagranicznego aktu stanu cywilnego wraz z thtumaczeniem
na jezyk polski, dokonanym przez thumacza przysiegltego.

OPLATY:

Optata skarbowa za wydanie decyzji o wpisaniu do polskich ksigg stanu cywilnego zagranicznego aktu
wynosi 50 zt.

Zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej, podania i zatgczniki nie podlegaja optacie
skarbowe;j.

Optate, nalezy uiszczaé na rachunek Urzgdu Gminy Brochéw nr konta 05 8015 0004 1100 1111 2011 0001.

Optatg wnosi si¢ dopiero po ztozeniu wniosku.

FORMA ZALATWIENIA SPRAWY:

Zostaje wydana decyzja administracyjna

TERMIN ZALATWIENIA:

Podstawe dokonania wpisu aktu zagranicznego stanowi akt zagraniczny wraz z jego thumaczeniem
wykonanym przez thumacza przysigglego lub konsula. Dokumenty ztozone w postepowaniu pozostajg w
Urzedzie Stanu Cywilnego i nie podlegaja zwrotowi.
Whiosek o wpisanie zagranicznego aktu stanu cywilnego moze ztozyc¢:

-osoba, ktorej akt dotyczy,

-wstepni, zstepni, rodzenstwo, matzonek, przedstawiciel ustawowy.
Jezeli wniosek jest sktadany za posrednictwem osob ktorych akt nie dotyczy (wstepni, zstepni, rodzenstwo,
matzonek, przedstawiciel ustawowy), wowczas wymagane jest pelnomocnictwo szczegoétowe upowazniajace
pelnomocnika do dokonania wpisu aktu oraz wydania odpiséw aktu stanu cywilnego. Pelnomocnictwo
udzielone wstepnemu, zstgpnemu, rodzenstwu zwolnione jest z oplaty skarbowej. w pozostatych przypadkach
winno by¢ optacone optatg skarbowa w wysokosci 17 zt. Ponadto przy sktadaniu wniosku za posrednictwem
pelnomocnika konieczne jest podanie adresu pobytu stalego 0sob ktorych akt dotyczy (w przypadku
matzenstwa dotyczy obywateli polskich).
Wydanie decyzji administracyjnej nastepuje w terminie maksymalnie 1 miesigca od daty wptywu wniosku.
Jezeli wpisywany akt stanu cywilnego nie zawiera wszystkich danych przewidzianych przez polskie
prawo, mozna dokona¢ uzupelnienia lub sprostowania tresci wpisanego aktu. W zwigzku z tym prosimy o
zapoznanie si¢ ze sprawa ""Sprostowanie oczywistego bledu pisarskiego lub uzupelnienie aktu stanu
cywilnego"'.

TRYB ODWOLAWCZY:

Od decyzji przystuguje stronie prawo wniesienia odwotania do Wojewody Mazowieckiego, w terminie 14 dni
od daty jej dorgczenia.
Odwotanie wnosi si¢ za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.




INNE INFORMACJE:

Urzad Stanu Cywilnego w kazdym przypadku nieuiszczenia naleznej optaty obowigzany bedzie przekazac
organowi podatkowemu informacj¢ o nieuiszczeniu tejze oplaty, co skutkowa¢ bedzie dochodzeniem tej
nalezno$ci w postgpowaniu egzekucyjnym.

SPRAWE ZALATWIA:
Urzad Stanu Cywilnego Brochow parter, pokdj nr 12, tel. 725 70 03 wew.18




