KARTA INFORMACYJNA
URZAD GMINY W BROCHOWIE
05-088 Broch6w 125 EL.6.2013(1)

Wymeldowanie lub uchylenie zameldowania (wymeldowania) w drodze decyzji
administracyjnej

PODSTAWA PRAWNA:

1. Art. 15 ust. 2 lub art. 47 ust. 2 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnos$ci i dowodach
osobistych (jednolity tekst Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 z pézn. zm.),

2. Ustawa z dnia 16.11.2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225 poz. 1635 z pézn. zm.),

3. Ustawa z dnia 14.06.1960 r.

4. Kodeks postgpowania administracyjnego (jednolity tekst Dz.U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 z p6zn. zm.).

WYMAGANE DOKUMENTY:

Whioskodawca ubiegajacy si¢ o0 wymeldowanie osoby nie przebywajacej w miejscu zameldowania, lub
ubiegajacy si¢ o uchylenie zameldowania (wymeldowania) powinien:

e zlozy¢ podanie, ze szczegblowym wyjasnieniem czasu i okoliczno$ci opuszczenia mieszkania lub
wskazania bezprawnos$ci dokonanego zameldowania (wymeldowania), poda¢ aktualny adres miejsca
pobytu lub oswiadczy¢ o braku informacji o miejscu pobytu osoby, ktorej dotyczy podanie,

e przedtozy¢ - do wgladu - oryginaty dokumentéw potwierdzajacych fakty opisane w podaniu
(np. sentencj¢ wyroku rozwodowego, wyrok orzekajacy eksmisje, tytut prawny do lokalu lub
nieruchomosci: umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna,
orzeczenie sadu lub inny dokument poswiadczajacy tytut prawny do lokalu.)

OPLATY:

10 zt za wydanie decyzji administracyjnej

17 zt od ztozenia dokumentu stwierdzajacego ustanowienie pelnomocnictwa, gdy strona dziala przez
petnomocnika

Sktadajacy wniosek lub pelnomocnictwo jest zobowiazany dolaczy¢ dowod zaptaty albo
uwierzytelniong kopie zaplaty nie p6ézniej niz w ciagu 3 dni od chwili powstania obowiazku jej zaplaty,
tzn. od dnia zlozenia wniosku lub stwierdzajacego ustanowienie pelnomocnictwa

Optate skarbowg wnosi si¢ na rachunek bankowy: Urzad Gminy Brochéw WBS Bank Filia Brochow nr konta
05 8015 0004 1100 1111 2011 0001

FORMA ZALATWIENIA SPRAWY:

1. Wydanie decyzji administracyjnej
2. Wydanie zaswiadczenia o wymeldowaniu

TERMIN ZALATWIENIA:

Po ztozeniu podania przeprowadza si¢ szczegdlowe postgpowanie wyjasniajace, polegajace m.in. na
przeshuchaniu stron i §wiadkéw wskazanych przez strony lub wezwanych z urzedu, ustaleniach dokonanych
przez organy Policji.

Zatatwienie sprawy - wydanie decyzji administracyjnej - nastepuje w terminie do 2 miesi¢cy od daty ztozenia
wymaganych dokumentoéw. (w przypadku skomplikowanego postgpowania termin moze ulec przedhuzeniu)

TRYB ODWOLAWCZY:

Od decyzji stuzy stronom prawo ztozenia odwotania do Wojewody Mazowieckiego w Warszawie, w terminie
14 dni od daty jej doreczenia.
Odwotanie sktada si¢ za posrednictwem Ewidencji Ludnosci.

SPRAWE ZALATWIA:

Ewidencja Ludnos$ci Brochow parter, pokoj nr 12
tel. 725 70 03 wew. 18




