KARTA INFORMACYJNA
URZAD GMINY W BROCHOWIE
05-088 Brochow 125 USC.6.2013(1)

Sprostowanie oczywistego bledu pisarskiego lub uzupelnienie aktu stanu cywilnego

PODSTAWA PRAWNA:

1. Art. 28, 36 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz. U. z2011
roku Nr 212, poz. 1264 ze zmianami),-
2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2012 r., poz. 1282 ze zmianami).

PODMIOT UPRAWNIONY DO WYSTAPIENIA O ZALATWIENIE SPRAWY:
Whnioskodawca

WYMAGANE DOKUMENTY: -Wypelniony formularz (druk) wniosku oraz:
e dokument tozsamo$ci wnioskodawcy,
e odpis zupelny aktu stanu cywilnego stanowiacy podstawe do sprostowania lub uzupetnienia
(w przypadku zdarzen zarejestrowanych poza Brochowem),
e inne dokumenty (zagraniczny odpis aktu stanu cywilnego, licencja na zawarcie matzenstwa, wyciagi
z organoéw ewidencji wraz z urzedowymi thumaczeniami).
Strong postepowania (uprawniong do ztozenia wniosku) jest osoba, ktorej akt dotyczy lub wykazujaca interes
prawny. Istnieje mozliwo$¢ dziatania przez petnomocnika.

OPLATY:
Odpis zupetny aktu stanu cywilnego stanowiacy podstawe do sprostowania lub uzupetnienia winien by¢
optacony optata skarbowa.
Opltaty:

e decyzja 39 zt,,

e pelnomocnictwo 17 zt.,

e podania i zalgczniki nie podlegajg optacie skarbowe;j.
Optatg wnosi si¢ dopiero po ztozeniu wniosku. Optate uiszcza si¢ na rachunek Urzedu Gminy Brochow
nr konta 05 8015 0004 1100 1111 2011 0001.

FORMA ZALATWIENIA SPRAWY:
Zostaje wydana decyzja administracyjna

TERMIN ZALATWIENIA:

Wydanie decyzji administracyjnej nastgpuje w terminie do 1 miesigca od daty wplywu wniosku.

Istnieje mozliwos¢ przedtuzenia terminu zatatwienia sprawy w przypadku postgpowania, w ktérym bierze
udziat kilka stron Iub postepowanie toczy si¢ za posrednictwem konsula.

TRYB ODWOLAWCZY:

Od decyzji przystuguje stronie prawo wniesienia odwotania do Wojewody Mazowieckiego, w terminie 14 dni
od daty jej dorgczenia.

Odwotanie wnosi si¢ za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

INNE INFORMACIJE:

Urzad Stanu Cywilnego w kazdym przypadku nieuiszczenia naleznej optaty obowigzany bedzie przekazac
organowi podatkowemu informacj¢ o nieuiszczeniu tejze optaty, co skutkowaé bedzie dochodzeniem tej
nalezno$ci w postgpowaniu egzekucyjnym.

SPRAWE ZALATWIA:
Urzedzie Stanu Cywilnego Brochow parter, pokoj nr 12, tel. 725 70 03 wew. 18




