KARTA INFORMACYJNA
URZAD GMINY W BROCHOWIE
05-088 Brochow 125 USC.5.2013(1)

Odtworzenie aktu Stanu Cywilnego

PODSTAWA PRAWNA:

1. Art. 34, 35 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1986 r. prawo o aktach stanu cywilnego
(tekst jednolity Dz. U. z 2011 roku Nr 212, poz. 1264 ze zmianami),
2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2012 r., poz. 1282 ze zmianami).

PODMIOT UPRAWNIONY DO WYSTAPIENIA O ZALATWIENIE SPRAWY:

Whnioskodawca

WYMAGANE DOKUMENTY:

Whiosek oraz zaswiadczenie z Urzedu Stanu Cywilnego, w ktorym akt powinien si¢ znajdowac,
stwierdzajace zniszczenie lub zaginiecie ksiagg.

W przypadku, gdy zdarzenie stanu cywilnego miato miejsce poza obecnyml granicami kra]u nalezy
przedtozy¢ zaswiadczenie z Urzedow Stanu Cywilnego Warszawa - Srodmiescie i £.6dZ - Srodmiescie

o niefigurowaniu aktu w ksiggach posiadanych przez te urzedy.

Dodatkowo wnioskodawca winien przedtozy¢ posiadane dokumenty positkowe dotyczace osoby, ktorej dane
maja by¢ stwierdzone odtworzonym aktem.

OPLATY:

Z chwilg ztozenia wniosku o odtworzenie aktu stanu cywilnego powstaje obowigzek zaplaty optaty
skarbowe;j.
Optlaty:
e podania i zalgczniki nie podlegajg optacie skarbowe;j.
e decyzja administracyjna 39 zt.
Oplate, nalezy uiszczaé na rachunek Urzgdu Gminy Brochéw nr 05 8015 0004 1100 1111 2011 0001.

Prosimy o niedokonywanie oplaty skarbowej przed ztozeniem podania.

FORMA ZALATWIENIA SPRAWY:

Zostaje wydana decyzja administracyjna

TERMIN ZALATWIENIA:

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego przeprowadza w oparciu o wyzej wymienione dokumenty oraz protokoty
przeshuchania stron i swiadkow postgpowanie wyjasniajace, a nastepnie w terminie maksymalnie 1 miesigca
wydaje decyzje administracyjna.

TRYB ODWOLAWCZY:

Od decyzji przyshuguje stronie prawo wniesienia odwotania do Wojewody Mazowieckiego, w terminie 14 dni
od daty jej dorgczenia.
Odwotanie sktada si¢ za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

INNE INFORMACIJE:

Urzad Stanu Cywilnego w kazdym przypadku nieuiszczenia naleznej optaty obowigzany bedzie przekazac
organowi podatkowemu informacj¢ o nieuiszczeniu tejze oplaty, co skutkowaé bedzie dochodzeniem tej
nalezno$ci w postgpowaniu egzekucyjnym.

SPRAWE ZALATWIA:
Urzad Stanu Cywilnego Brochow, parter, pokdj nr 12 tel. 725 70 06 wew. 18




