KARTA INFORMACYJNA
URZAD GMINY W BROCHOWIE
05-088 Broch6w 125 EL.4.2013(1)

Zameldowanie w drodze decyzji administracyjnej

PODSTAWA PRAWNA:

1. Art. 47 ust. 2 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych
(t.j. Dz. U. 22006 r. Nr 139, poz. 993 z pézn. zm.),

2. ustawa z dnia 16.11.2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225 poz.1635),

3. ustawa z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(t.j. Dz. U. 22000 r. Nr 98, poz. 1071 z pdzn. zm.).

WYMAGANE DOKUMENTY:

Podanie z umotywowanym wyjasnieniem, dlaczego wnioskodawca nie mogt tego obowigzku dokonac,
w trybie ustawy o ewidencji ludnos$ci i dowodach osobistych
(jednolity tekst Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 z pdzn.zm.) oraz:
e wypekiony formularz (druk) meldunkowy,
e tytul prawny do lokalu, w ktorym zameldowanie ma nastapi¢ (do wgladu), ktorego kserokopi¢ nalezy
dotaczy¢ do podania.

OPLATY:

Decyzja podlega optacie skarbowej w wysokosci 10,-zt

17 zt od ztozenia dokumentu stwierdzajacego ustanowienie pelnomocnictwa, gdy strona dziala przez
petnomocnika

Sktadajacy wniosek lub pelnomocnictwo jest zobowiazany dolgczy¢ dowod zaplaty albo uwierzytelniona
kopie zaplaty nie p6Zniej niz w ciggu 3 dni od chwili powstania obowiazku jej zaplaty, tzn. od dnia
ztozenia wniosku lub stwierdzajgcego ustanowienie pelnomocnictwa

Optate skarbowg wnosi si¢ na rachunek bankowy tut. organu podatkowego:

Urzad Gminy Brochéw, WBS Bank Filia Brochow, nr konta 05 8015 0004 1100 1111 2011 0001.

FORMA ZALATWIENIA SPRAWY:

1. Wydanie decyzji
2. Wydanie zaswiadczenia.

TERMIN ZALATWIENIA:

Po ztozeniu podania Ewidencji Ludnosci przeprowadza postgpowanie wyjasniajace, polegajgce m.in. na
przestuchaniu stron i §$wiadkéw wskazanych przez strony lub wezwanych z urzedu, przeprowadzeniu rozprawy
administracyjnej, wizji lokalnych, itp.

Termin zatatwienia sprawy - wydania decyzji administracyjnej - wynosi do 2 miesigcy od daty ztozenia
wymaganych dokumentoéw (w przypadku skomplikowanego postgpowania termin moze ulec przedtuzeniu)

TRYB ODWOLAWCZY:

Od decyzji przystuguje stronom prawo ztozenia odwotania do Wojewody Mazowieckiego w Warszawie,
w terminie 14 dni od daty jej dorgczenia. Odwotanie sktada si¢ za posrednictwem Ewidencji Ludnosci.

SPRAWE ZALATWIA:
Ewidencja Ludnosci Brochow parter, pokdj nr 12, tel. 725 70 03 wew. 18




