KARTA INFORMACYJNA
URZAD GMINY W BROCHOWIE
05-088 Brochow 125 USC.4.2013(1)

Odpis aktu stanu cywilnego

PODSTAWA PRAWNA:

1.

Art. 5a ust. 2, art. 7 ust. 1, art.10 ust. 1, art. 83 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1986 r. Prawo o
aktach stanu cywilnego (tekst jednolity Dz. U. z 2011 roku Nr 212, poz. 1264 ze zmianami),

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j
(tekst jednolity Dz.U. z 2012 r., poz. 1282 ze zmianami),

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 267),

4. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaplaty oplaty skarbowe;j
(Dz. U. 2007 r. Nr 187, poz. 1330),

5. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci i
planu kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. 22010 r. Nr 208, poz. 1375),

6. Konwencja Nr 16 sporzagdzona w Wiedniu dnia 08 wrze$nia 1976 r. dotyczaca wydawania

wielojezycznych odpiséw skroconych aktow stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 roku Nr 166 poz. 1735).

PODMIOT UPRAWNIONY DO WYSTAPIENIA O ZALATWIENIE SPRAWY:

Whnioskodawca

WYMAGANE DOKUMENTY:

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Brochowie zarejestrowane sa zdarzenia, ktore miaty miejsce na terenie

Gminy Brochow. Tutejszy urzad przechowuje akty urodzenia, matzenstwa i zgonu z okresu ostatnich stu lat.

1.

2.

Do otrzymania odpisow aktow stanu cywilnego uprawnieni sg:

e osoba, ktorej akt dotyczy,

e wstepni, zstepni, rodzenstwo, matzonek, przedstawiciel ustawowy,

e sad i inne organy panstwowe,

e inne osoby, ktére wykaza w tym interes prawny.

e zgodnie z art. 32 kpa w postgpowaniu, jakim jest wydanie odpisu aktu stanu cywilnego moze
wystepowac petnomocnik, ktory zobowigzany jest ztozy¢ do akt sprawy oryginal lub urzedowo
poswiadczong kopig¢ pelnomocnictwa.

Wymagane dokumenty:

e pisemny wniosek zawierajacy dane wnioskodawcy tj. imi¢ i nazwisko, adres oraz ewentualnie numer
telefonu kontaktowego, imi¢ i nazwisko osoby, ktorej dotyczy akt (w przypadku zamawiania
odpisu aktu urodzenia - nazwisko rodowe) oraz dat¢ zdarzenia, ktére akt potwierdza. We wniosku
nalezy rowniez wskaza¢ cel wydania dokumentu, jesli dokument ma by¢ zwolniony z optaty
skarbowej. Wniosek nalezy podpisac.

e osoba skladajaca wniosek winna wylegitymowac¢ si¢ dokumentem tozsamosci tj. dowodem osobistym
lub paszportem.




OPLATY:

1. Optaty:
e odpis skrocony - 22 7k
e wiclojezyczny odpis skrocony - 22 zt
e odpis zupehy - 33 zt
e pelnomocnictwo - 17 zt, chyba Ze istnieje podstawa do zwolnienia dokumentu z optaty skarbowe;j
tj. jesli pelnomocnictwa udzielono matzonkowi, wstepnemu, zstgpnemu, rodzenstwu lub w sprawie,
w ktdrej wnioskowany odpis nie podlega optacie skarbowe;.

2. Optlate nalezy uiszcza¢ na rachunek Gminy Brochoéw

Wnhnioski krajowe: wptata na konto nr 05 8015 0004 1100 1111 2011 0001. Optaty skarbowej nie nalezy
uiszczaé przed ztozeniem podania - dotyczy wnioskoéw sktadanych osobiscie.

Wnhnioski przesylane spoza granic RP: wptata na konto nr 05 8015 0004 1100 1111 2011 0001, w walucie
polskiej. Przy wptacie w obcej walucie nalezy uwzgledni¢ rowniez jej kurs, bowiem polski bank skupuje
dewizy po kursie tabelarycznym danego dnia. Powstanie niedoptaty spowoduje wydluzenie zatatwienia
sprawy.

FORMA ZALATWIENIA SPRAWY:
Zostaje wydany odpis aktu stanu cywilnego

TERMIN ZALATWIENIA:

Wydanie odpisu aktu stanu cywilnego nastgpuje niezwlocznie, nie pdézniej jednak niz w terminie do 7 dni
od daty zlozenia wniosku.

W sytuacji, gdy podanie nie spetnia wymogow okre§lonych w przepisach prawa, przeprowadzane jest
postgpowanie wyjasniajace. Odpis aktu stanu cywilnego przesylany jest po jego pozytywnym zakonczeniu.

TRYB ODWOLAWCZY:

Odmowa wydania odpisu stanu cywilnego nastgpuje w formie decyzji, na ktora przystuguje stronie odwotanie
do Wojewody Mazowieckiego za posrednictwem Kierownika USC w terminie 14 dni od dnia jej dor¢czenia

INNE INFORMACIJE:

Urzad Stanu Cywilnego w kazdym przypadku nieuiszczenia naleznej oplaty skarbowej przekazuje informacje
organowi podatkowemu, co skutkuje dochodzeniem tej naleznosci w postgpowaniu egzekucyjnym.

SPRAWE ZALATWIA:
Urzad Stanu Cywilnego Brochow parter, pokdj nr 12, tel. 725 70 03 wew. 18




