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Zameldowanie na pobyt staly i czasowy trwajacy ponad 3 miesigce

PODSTAWA PRAWNA:

Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych
(jednolity tekst Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 ze. zm.)

WYMAGANE DOKUMENTY:

Zameldowania na pobyt staly lub czasowy trwajacy ponad 3 miesigce mozna dokonaé osobiscie lub przez
pelomocnika legitymujacego si¢ pisemnym petnomocnictwem - udzielonym na podstawie art. 33 § 2
Kodeksu postgpowania administracyjnego.

e Dowod osobisty albo w uzasadnionym przypadku inny dokument pozwalajacy na ustalenie
tozsamosci (dla osoby niepelnoletniej nieposiadajacej dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢ nalezy
przedtozy¢ skrocony odpis aktu urodzenia),

e  Wypehiony formularz meldunkowy z potwierdzeniem pobytu dokonanym przez wtasciciela
lokalu/domu Iub osobg¢ dysponujgca innym tytutem prawnym do lokalu (np. najemce). Potwierdzenia
pobytu dokonuje si¢ w formie czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego ztozenia.

¢ Dokument potwierdzajacy tytul prawny do lokalu (do wgladu). Dokumentem potwierdzajacym
tytut prawny do lokalu moze by¢: wypis (odpis) z ksiegi wieczystej, akt notarialny, umowa najmu,
decyzja administracyjna lub inny dokument potwierdzajacy prawo do lokalu.

e Przy zameldowaniu na pobyt staly zaswiadczenie o wymeldowaniu z dotychczasowego miejsca
pobytu statego (obowiazek ten nie dotyczy osob, ktore jednoczesnie z zameldowaniem zglaszaja
wymeldowanie z dotychczasowego miejsca pobytu);

W przypadku zgloszenia wymeldowania przez pelnomocnika dodatkowo:

e Pisemne pelnomocnictwo do zameldowania;

e Dowadd osobisty pelnomocnika lub w uzasadnionym przypadku inny dokument pozwalajacy na
ustalenie tozsamosci;

W celu zameldowania na pobyt staly lub czasowy trwajacy ponad 3 miesiace nie ma konieczno$ci
wymeldowania si¢ w dotychczasowym miejscu pobytu (stalego lub czasowego trwajacego ponad 3
miesigce) - wymeldowanie z poprzedniego miejsca pobytu nastgpuje na podstawie formularza zgloszenia
zameldowania (na pobyt staty lub czasowy trwajacy ponad 3 miesigce).

OPLATY:

Czynnosci zgloszenia wymeldowania nie podlegaja optacie skarbowe;.

Optacie skarbowej w wysokosci 17 zt podlega ztozenie pelnomocnictwa w tej sprawie. Optacie skarbowej nie
podlegaja pelnomocnictwa udzielone: matzonkowi, rodzicom, dzieciom, dziadkom i rodzenstwu.

Sktadajacy pelnomocnictwo jest zobowigzany dolgczy¢é dowod wniesienia oplaty skarbowej - oplate
skarbowa wnosi si¢ bezposrednio na nastgpujacy rachunek bankowy:
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FORMA ZALATWIENIA SPRAWY:

Wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt staty lub czasowy

TERMIN ZALATWIENIA:

Zameldowania dokonuje si¢ niezwtocznie po zlozeniu formularza meldunkowego.

TRYB ODWOLAWCZY:
BRAK




INNE INFORMACIJE:

Ze wzgledu na czas zamierzonego pobytu rozroznia si¢ nastgpujace formy zameldowania :

1. zameldowanie na pobyt staly,

2. zameldowanie na pobyt czasowy trwajacy ponad 3 miesigce,
Osoba przebywajaca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest zobowigzana zameldowaé si¢ w migjscu
pobytu statego lub czasowego trwajacego ponad 3 miesigce najpozniej w 30 dniu W przypadku zmiany
miejsca pobytu nalezy dokonaé¢ zameldowania w ciggu 30 dni od daty zmiany.
Zameldowanie ma charakter rejestracyjny.
Formularze okre§lone wedlug wzoréw ustalonych w zalacznikach nr 1-3 do rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 27 grudnia 2010 r. w sprawie zglaszania i przyjmowania danych
niezb¢dnych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludno$ci i ewidencji wydanych i
uniewaznionych dowodow osobistych (Dz. U. Nr 257, poz. 1743) mogg by¢ stosowane do wyczerpania
zapasow, nie dluzej jednak niz do dnia 30 czerwca 2013 r.

SPRAWE ZALATWIA:

Ewidencja Ludnos$ci Brochow parter, pokoj nr 12
Tel. 725 70 03 wew. 18




