Wo6jt Gminy Brochow

oglasza nabor na wolne stanowisko pracy: Podinspe!(tor ds. wymiaru podatkow i ksiggowosci
podatkowej

I. Nazwa i adres jednostki: Urzagd Gminy Brochow, Brochow 125, 05-088 Brochow

II. Okreslenie stanowiska urzedniczego: Podinspektor ds. wymiaru podatkow i ksiegowosci
podatkowej

III. Okres$lenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem urze¢dniczym:

1. Wymagania niezbedne :

1)  wyksztalcenie wyzsze I stopnia w trakcie trwania Kierunek Administracja.

2)  jest obywatelem polskim,

3)  posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

4)  nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo §cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

5) posiada nieposzlakowang opinig,

6) obstuga programé6w INFO SYSTEM GROSZEK (Ksiggowos¢ zobowigzan, Wymiar
podatkéw)

7)  obshluga programéw z pakietu MS Office

8) doswiadczenie 2 lata w jednostce samorzagdowej na tozsamym stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:
1)  wysoka komunikatywno$¢, kultura osobista
2)  umiejetnos¢ pracy w zespole, odpornos¢ na stres
3)

V. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1.  sposéb zatrudnienia i wymiaru czasu — zatrudnienie na podstawie umowy o prace na czas
okreslony z mozliwoscig przedtuzenia na czas nieokreslony, w pelnym wymiarze czasu pracy,

2. wynagrodzenie zgodne z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2017 r. w
sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych ( Dz. U. poz. 1071 z 2024 )

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych - w lipcu 2019 r. wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej
oraz zatrudnieniu osob niepelnosprawnych byt nizszy niz 6 %.

V. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku obejmuje migdzy innymi:



10.
11.
12.
13.

VI.

o > w0 E

© o N o

Wymiar podatkéw dla osob fizycznych.

Dokonywanie korekt podatkéw w ciggu roku poprzez rejestr przypiséw i odpisow oraz
wydawanie decyzji zmieniajacych wysokos¢ podatku.

Sporzadzanie wezwan, postanowien oraz decyzji okreslajacych dla oséb fizycznych i
prawnych pod nadzorem podinspektora ds. wymiaru podatkow i optat wiejskich oraz
ksiegowosci podatkowe;.

Pomoc w wypelnianiu informacji w sprawie podatku rolnego, od nieruchomosci, leSnego
oraz weryfikacja poprawnosci zawartych danych.

Wspotpraca ze Starostwem Powiatowym — geodezjg oraz wydzialem budownictwa celem
prawidtowego naliczenia zobowigzan podatkowych.

Sprawdzanie poprawnosci sktadanych deklaracji na podatek rolny, od nieruchomosci, lesny
0sob prawnych i jednostek organizacyjnych.

Sprawdzanie pod wzgledem poprawnosci deklaracji na podatek od srodkow transportowych.
Prowadzenie ksiegowosci podatkowej 0sob fizycznych 1 0sdb prawnych pod nadzorem
podinspektora ds. wymiaru podatkoéw i optat wiejskich oraz ksiggowosci podatkowe;.
Prowadzenie rozliczen soltysow.

Przygotowywanie prowizji dla soltysow.

Opracowywanie sprawozdan podatkowych.

Przygotowywanie dokumentéw do archiwum.

Wykonywanie innych prac zleconych przez Wojta Gminy i Sekretarza Urzedu
Wymagane dokumenty:

List motywacyjny podpisany przez kandydata

CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej podpisany przez kandydata.
kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie

kserokopie swiadectw pracy ( poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem)

kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie , kwalifikacje zawodowe,
praktyke,

staz ( potwierdzone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem )
oswiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych.

Oswiadczenie, ze kandydat nie byt karany za przestepstwo popetnione umyslnie i nie toczy
si¢

10. przeciwko niemu postepowanie karne

11. inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach

12. ( poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez kandydata )



13. o$wiadczenie kandydata, ze wyraza zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych dla

14. potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z Ustawg z dnia 10-05-2019
roku o Ochronie Danych Osobowych; tekst jednolity: Dz. U. 2018 r. poz. 1000).

VII. Informacje dodatkowe

Kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia przystugujagcemu osobom niepetnosprawnym,
zobowigzany jest do ztozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego
niepetnosprawnosc.

Wskazanie, czy o stanowisko, poza obywatelami polskimi, moga ubiega¢ si¢ obywatele Unii
Europejskiej oraz obywatele innych panstw, ktorym na podstawie uméw migdzynarodowych lub
przepisOw prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej - nie

W przypadku wylonienia kandydata na ww. stanowisko pracy, kandydat przed zawarciem umowy
o prace powinien dostarczy¢ na wlasny koszt oryginalny dokument o nie figurowaniu w Kartotece
Karnej Krajowego Rejestru Karnego.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny , CV ( z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery
zawodowej ) powinny by¢ opatrzone klauzulg :

,»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbg¢dnych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z Ustawg z dnia 10-05-2019 roku o Ochronie
Danych Osobowych; tekst jednolity: Dz. U. 2018 r. poz. 1000). z dnia 10 maja 2018r.

VIII. Miejsce 1 termin zlozenia dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ wiasnorecznie podpisane i1 zlozone osobiscie
w Biurze Obstugi Mieszkancow Urzedu Gminy Brochéw, Brochow 125, 05-088 Brochéw
lub dorgczone listownie w terminie do dnia 07 pazdziernika 2024 r. do godz:09:00 w zaklejonych
kopertach z dopiskiem : ,,Nabor na stanowisko " Podinspektor ds. wymiaru podatkow i ksiggowosci
podatkowej". Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okres§lonym terminie nie beda
rozpatrywane.

l. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Brochow.

Kandydaci o terminie rozmowy kwalifikacyjnej zostang poinformowani

telefonicznie.

. Wojt Gminy Brochow jest upowazniony do uniewaznienia przeprowadzonego
naboru

na stanowisko urzednicze na kazdym etapie postgpowania.

Piotr Elektronicznie podpisany
Lo przez Piotr Szymanski;
Szymansk|; Gmina Brochdéw
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Gmina Brochéw +02'00'
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