Zarzadzenie Nr 79
Wiéjta Gminy Brochéw
Z dnia 12 grudnia 2019 roku
w sprawie przekazania zwierzchnictwa sluzbowego
w Urzedzie Stanu Cywilnego w Brochowie

Na podstawie art. 33 ust.4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (7.j.Dz.U z
2019, poz.506) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

Praca Urzedu Stanu Cywilnego w Gminie Brochéw kieruje Zastepca Wojta Brochoéw podlegajacy
bezposrednio Wojtowi Gminy Brochow

§ 2.

Zastepca Wéjta jest przelozonym stuzbowym Kierownika Urzadu Stanu Cywilnego oraz
pracownikéw Urzedu Stanu Cywilnego i w tym zakresie:

1. Wydaje polecenia stuzbowe podlegtym pracownikom oraz motywuje ich do efektywnej
pracy.

2. Udziela podlegtym pracownikom USC urlopow wypoczynkowych i zwolnien z pracy

zgodnie z przepisami prawa.

Ustala zadania dla poszczegdlnych stanowisk pracy USC.

Ustala zakresy czynnosci, obowiazkow i odpowiedzialnodci dla pracownikow USC.

Organizuje okresowe narady i szkolenia wewnetrzne pracownikow USC

Dba o stale podnoszenie kwalifikacji zawodowych pracownikow USC.

Czuwa nad przestrzeganiem przez pracownikow przepisow o dyscyplinie pracy, o ochronie

tajemnic prawnie chronionych oraz BHP i PPOZ.

8. Jest odpowiedzialny za wewnetrzng kontrolg stanowisk pracy w USC.

9. Jest odpowiedzialny za majatek bedacy wyposazeniem USC.

10. Wspoétdziala z innymi komoérkami organizacyjnymi Urzgdu.

11. Pozostate obowiazki z zakresu pracy i funkcjonowania Urzedu Stanu Cywilnego.
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§ 3.

Powierzam Zastgpcy Wojta pelne zwierzchnictwo stuzbowo-organizacyjne, pracownicze i kadrowe
wobez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego oraz pracownikow zatrudnionych w Urzedzie Stanu
Cywilnego, tj. wobec:

e Kierownika Stanu Cywilnego

o Inspektora ds. Stanu cywilnego, ewidencji ludnosci i dowodow osobistych

e mlodszego referenta USC

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 16 grudnia 2019 roku.




