ZARZADZENIE NR 67.2019
WOJTA GMINY BROCHOW
z dnia 24 pazdziernika 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikoéw majgtku
w Urzedzie Gminy Brochow i jednostkach, dla ktérych Urzad Gminy w Brochowie
zapewnia wspolng obsluge finansowy

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz. U. z 2019 r., poz. 351 ) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej, wprowadzonej jako Zalgcznik
Nr 6 do Zarzadzenia Nr 89.2017 W¢jta Gminy Brochow z dnia 29 grudnia 2017 r., Uchwaty Nr
XXXVIN/272/2018 z dnia 30 stycznia 2018 r. w sprawie zapewnienia wspolnej obstugi
finansowej jednostkom organizacyjnym gminy Brochow zaliczanym do sektora finansow
publicznych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Brochow zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji okresowej aktywow i pasywéw w Urzedzie Gminy

Brochéw oraz w jednostkach organizacyjnych dla ktoérych prowadzona jest wspdlna obshuga
finansowa; inwentaryzacja obejmuje :

1. Dokonanie spisu z natury wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2019r.:

a) drukdéw Scislego zarachowania oraz papierdw wartosciowych,

b) materialow, maszyn i urzadzen wchodzaeych w sklad srodkéw trwatych w budowie,

c) $rodkéw trwalych, z wyjatkiem gruntdow oraz srodkéw, do ktérych dostep jest
znacznie utrudniony,

d) znajdujgcych si¢ w jednostce sktadnikow aktywéw bedgcych wlasnoseig innych
jednostek,

e) materialow 1 towaréw, produktow gotowych (nie objetych biezaca ewidencjg)
odpisanych w dniu zakupu lecz znajdujgcych si¢ w zapasie w tym dniu (z wyjatkiem
zgromadzonych na rachunku bankowym).

[

Uzyskanie potwierdzenia salda wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2019 r.

a) $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych,

b) naleznosci (z wyjatkiem z tytutow publicznoprawnych, naleznosci watpliwych
lub spornych, nalezno$ci od pracownikow),

¢) wlasnych skladnikéw majgtkowych powierzonych kontrahentom.

3. W drodze poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji tych skladnikoéw wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2019r.:

a) gruntéw, prawa uzytkowania wieczystego i Srodkéw trwatych, do ktérych dostep jest
znacznie utrudniony,

b) kosztow srodkow trwalych w budowie z wyjatkiem maszyn i urzadzen
inwentaryzowanych,

¢) warto$ci niematerialnych i prawnych,

d) naleznosci spornych i watpliwych,



e) naleznosci i zobowiazan z tytulow publiczno-prawnych, rozrachunkow
z pracownikami,

f) naleznosci wobec 0sob nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

g) funduszy i kapitalow,

h) inne aktywa i pasywa niepodlegajace spisowi z natury i uzgodnienia sald.

§2
Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Brochow oraz jednostkach
organizacyjnych dla ktorych prowadzona jest wspdlna obstuga finansowa powotuje Komisje
inwentaryzacyjng w sktadzie:
1. Przewodniczgcy Komisji — Lukasz Kopka
2. Czionek Komisji — Anna Scigocka
3. Czlonek Komisji — Monika Btaszczyk
§3
Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje zespoly spisowe w skiadzie,
co najmniej dwuosobowym i okreslam pola spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji wedtug
zalgeznika nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§4
Zobowigzuje Komisj¢ inwentaryzacyjng oraz zespoly spisowe do:

1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale pracownikéw materialnie
odpowiedzialnych,

2. przestrzegania obowiagzujgcych przepisdw o inwentaryzacji
postepowania wynikajacych z tych przepisow,

3. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu ksiggowosci w celu
dokonania rozliczenia.

oraz zasad sposobow

§5

Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2019 r. — od grudnia
2019 r. do 15 stycznia 2020r.

§6

Arkusze spisowe pobierze Przewodniczgcy Komisji inwentaryzacyjnej terminie do dnia 15
grudnia 2019 1.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zalgcznik nr 1

PLAN INWENTARYZACJI MAJATKU URZEDU GMINY BROCHOW NA ROK 2019
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