Zarzgdzenie Nr 93 .2017
Wajta Gminy Brochow
z dnia 29 grudnia 2017

w sprawie przekazania zwierzchnictwa stuzbowego

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach

samorzadowych (Dz. U. z 2015 r, poz. 1045 ) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

Pracg USC kieruje Kierownik podlegajacy bezposrednio Wéjtowi Gminy Brochow

§2

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego jest przetozonym stuzbowym pracownikow USC i w tym
zakresie:

1)
2)

3)

9)

Planuje, organizuje i kontroluje pracg USC;

Wydaje polecenia stuzbowe podleglym pracownikom oraz motywuje ich do
efektywnej pracy

Udziela pracownikom USC urlopéw wypoczynkowych i zwolnien z pracy zgodnie z
przepisami prawa;

Ustala zadania dla poszczegdlnych stanowisk pracy w USC;

Ustala zakresy czynnosci, obowigzkow i odpowiedzialnosci dla pracownikow USC;
Organizuje okresowe narady i szkolenia wewngtrzne pracownikow USC:

Dba o state podnoszenie kwalifikacji zawodowych pracownikow;

Czuwa nad przestrzeganiem przez pracownikow przepisoéw o dyscyplinie pracy, o
ochronie tajemnic prawnie chronionych oraz bhp i ppoz;

Jest odpowiedzialny za wewngtrzng kontrole stanowisk pracy w USC;

10) Jest odpowiedzialny za majatek bedacy wyposazeniem USC;
11) Wspotdziala z innymi komorkami organizacyjnymi Urzedu
12) Pozostale obowiazki z zakresu pracy i funkcjonowania Urzedu Stanu Cywilnego

§3

Powierzam Kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego pelne zwierzchnictwo stuzbowo-
organizacyjne, pracownicze i kadrowe wobec pracownikow zatrudnionych w Urzedzie Stanu
Cywilnego:

- Inspektor ds. stanu cywilnego , ewidencji ludnosci. dowodow osobistyeh 1 dziatalnosci
gospodarcze]

- miodszy referent w USC

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2018 roku.

§4




