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Brochd
Lrochow ZARZADZENIE NR 87.2017

WOJTA GMINY BROCHOW
z dnia 29 grudnia 2017 roku

zmieniajgce Zarzadzenie nr 57.2016 Wajta Gminy Brochéw z dnia 5 grudnia 2016 r. w sprawie
scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towarow i uslug przez Gming

Na podstawie art. 53 ust. | ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity
Dz.U.z2017r., poz. 2077 z pozn. zm.), art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity Dz.U. z 2017 r., poz. 2342 z pdzn. zm.), art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzgdzie gminnym (tekst jednolity Dz.U. z 2017 r., poz. 1875 z péin.zm.), ustawy z dnia 5
wrzesnia 2016 roku o szczegdlnych zasadach rozliczen od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu
srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje projektéw finansowanych z udziatem $rodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od innych panstw cztonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 1454
z pozn. zm.) w zwigzku wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z 29 wrzesnia 2015
r.(C-276/14), a takze w zwiazku z uchwala Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika
2015 r. (Sygn. I FPS 4/15) - zarzagdzam, co nastepuje:

§1

Do Zarzadzenia nr 57.2016 Wdjta Gminy Brochéw z dnia 5 grudnia 2016 r. w sprawie
scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towar6éw i ustug przez Gming dodaje si¢ zalacznik nr 3
pn. ,,Ogolne zasady ewidencji ksiegowej w zakresie podatku VAT w Gminie Brochéw oraz w
jednostkach budzetowych Gminy Brochéw”, zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

82

Pozostale postanowienia Zarzadzenia nr 57.2016 Wdjta Gminy Brochéw z dnia 5 grudnia 2016 r.
pozostaja bez zmian,

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, Dyrektorom/Kierownikom Jednostek
organizacyjnych Gminy .

§4
Zobowiazuje si¢ dyrektoréw/kierownikéw jednostek do $cistego przestrzegania postanowien
zarzadzenia oraz uwzglednienia jego zapisdw w polityce rachunkowosci jednostki.

§S

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem | stycznia 2018 roku.




Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 87.2017 Wéjta Gminy Brochow z dnia 29 grudnia 2017 r.

Zalgeznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 57.2016 Wojta Gminy Brochéw z dnia 5 grudnia 2016 r. w sprawie
scentralizowanych zasad rozliczef podatku od towaréw i ustug przez Gming —Ogélne zasady ewidencji
ksiegowej w zakresie podatku VAT w Gminie Brochéw oraz w jednostkach budzetowych Gminy
Brochow

1)

2)

3)

4)

3)

6)

7)

8)

9)

1. OGOLNE ZASADY

Postanawia sie o wyodrebnieniu i uszczegétowieniu zaktadowego planu kont w jednostkach
budzetowych podlegtych Gminie dla celéw centralizacji rozliczen, rozumianej jako rozliczenie
podatku VAT przez Gming wraz z urzedem go obstugujacym oraz pozostatymi utworzonymi przez
Gmine, samorzadowymi jednostkami budzetowymi.

Jednostki budzetowe w planach finansowych, dochody ujmuja w kwotach netto, natomiast wydatki
w kwotach brutto.

Ewidencja ksiegowa operacji zwigzanych z podatkiem od towaréw i ustug VAT powinna by¢
prowadzona w sposéb umozliwiajacy odrgbne okreslenie podatku naleznego i naliczonego oraz
ustalenie zobowiazania podatkowego za dany okres podatkowy.

Kazda z jednostek podlegtych, w tym Urzad posiadaja odrgbne konta dla dochodow i wydatkow
budzetowych.

Nalezny podatek VAT przelewany jest z subkonta dochoddw. Pomniejszana jest kwota dochodéw,
w ktorych sklasyfikowana zostala nalezno$¢ niezaleznie od tego czy naleznosc¢ ta zostata zaplacona,
czy tez nie, nawet gdyby wystapita wartos¢ ujemna.

Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego VAT nalezny od poszczegdlnych dochodow
budzetowych jest ujmowany jako zmniejszenie dochodéw wg poszczegdlnych podziatek
klasyfikacji dochodow.

Podatek VAT nalezny pomniejszony o podatek naliczony podlegajacy odliczeniu przekazywany
jest w terminach platnosci zawsze z subkonta 130-VAT.

W trakcie roku budzetowego dokonuje si¢ korekty wydatkéw o kwote podatku naliczonego,
podlegajacego odliczeniu na koniec miesigca, w ktorym dokonano odliczenia tego podatku,
dokonujac zmniejszenia wydatkow na poszczegolnych subkontach wydatkéw w korespondencji z
kontem 130-VAT.

Roczna korekta podatku VAT naliczonego jest ujmowana do pozostatych przychodow
operacyjnych lub pozostatych kosztéw operacyjnych.

10) Wplywy z tytulu zwrotu podatku VAT wynikajacego z korekt deklaracji z lat ubieglych stanowia

dochéd jednostki.

11) Szczegdtowe zasady ewidencji ksiggowej operacji zwigzanych z rozliczaniem podatku od towaréw

1

2)

i ustug VAT winny zosta¢ uregulowane przez jednostki budzetowe w dokumentacji przyjetych
zasad (polityki) rachunkowosci z uwzglgdnieniem wskazanych zasad.

2. ROZLICZENIE VAT PRZEZ JEDNOSTKI BUDZETOWE GMINY

Do ewidencji ksiggowej podatku od towaréw i ustug winny zosta¢ uwzglgdnione w polityce
rachunkowosci ponizsze konta syntetyczne oraz pomocnicze (analityka). Symbolika po koncie
syntetycznym podana zostala przykladowo. Jednostka budzetowa tworzy symbole cyfrowe kont
analitycznych w swoich politykach, zachowujac podane nazwy kont:

Jednostki budzetowe kwote nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym wynikajaca z Deklaracji
VAT przekazuja na rachunek bankowy Urzgdu Gminy w terminie do 15. dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, za ktéry dokumentacja VAT jest sporzadzana.

¢

L



Zalgeznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 87.2017 Wojta Gminy Brochéw z dnia 29 grudnia 2017 r.

3) Przygotowane przez jednostki budietowe czastkowe Deklaracje VAT podlegajg ewidenciji
ksiggowej na kontach wskazanych w dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci.

4) Po dokonanym sprawdzeniu zlozonych czastkowych Deklaracji VAT przez jednostki budzetowe
podlegaja one zaksiggowaniu w ewidencji ksiggowej JST na kontach wskazanych w dokumentacji
przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci. Nastgpnie na podstawie polecenia ksiggowania
dokonuje si¢ przeksiegowania.

Przykladowa analityka:
221- D — Naleznosci z tyt. dochodéw budzetowych netto
221 —Vat — Naleznoéci z tyt. dochodéw budzetowych z Vat
130 =D lub (222-D)- Rachunek biezacy jednostki — Dochody;
130 — VAT lub (222-Vat) — Rachunek biezacy jednostki — VAT;
130 — W — Rachunek biezacy jednostki — Wydatki;
225 — 1 — Rozrachunki z budzetami — VAT naliczony;
225 — 2 — Rozrachunki z budzetami — VAT nalezny;
240 — 1 — Pozostale rozrachunki — rozrachunki

Konto 240 - 01 - Pozostale rozrachunki — ,,rozliczenia jednostki z tytulu podatku VAT” shuzyé
bedzie do ewidencji:
eprzekazanych kwot na rachunek bankowy Organu z tytutu nadwyzki podatku naleznego nad
naliczonym;

® zwrotu kwot na rachunki budzetowe jednostek budzetowych z tytutu nadwyzki podatku
naliczonego nad podatkiem nalezriym.
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PRZYKLAD EWIDENCJI KSIEGOWEJ W JEDNOSTCE BUDZETOWEJ
Przypis Faktury za wynajem hali sportowej — Netto (100,00); Vat (23,00); brutto (123,00)
1) Przypis faktury sprzedazy
la) 221-D /720  netto 100,00
1b) 221-Vat/ 225-2 Vat nalezny 23,00
2) Wplyw naleznosci od kontrahenta
2a) 130D lub (222-D)/ 221-1 netto 100,00
2b) 130Vat lub (222-Vat) /221-2 Vat 23,00
3) Przeksiggowanie Vat nalezny na rozrachunki z JB z Organem
225-2/240-1 23,00
4) Przelew dochodow jednostki do budzetu
222 /130-D 100,00
5) Zaksiggowanie zreazlizowanych dochodow wg RB27S
800 /222 100,00
6) Otrzymano FV zakup  z 8% VA T(netto 200,00, Vat 16,00 brutto 216,00)
6a) 40X /201 netto 200,00
6b) 225-1 /201 Vat 16,00
7 przeksiegowanie Vat naliczony na rozrachunki JB z Organem 240-1/225-1  Vat 16,00

8) Dokonanie wydatku brutto
201/ 130-W 216,00
9) Zobowiazanie wobec US 240-1/130 Vat 7,00

10) Przelew Vat nalezny na zwrot wydatkéw (do wys. Vat nalezny)
130-W / 130 VAT 16,00

11) Zaksiegowanie zrealizowanych wydatkow
130W /223 200,00

12) Przeksiegowanie zrealizowanych wydatkow na Fundusz
223/ 800 200,00
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1)

2)

3)

4)

5)

1)

2a)

2b)

4)

3. ROZLICZENIE VAT PRZEZ GMINE (ORGAN) - DEKLARACJA ZBIORCZA

Gmina prowadzi rozliczenie VAT wspdlnie z urzedem gminy, pigcioma gminnymi
jednostkami budzetowymi i gminnym zaktadem budzetowym.

Kazda deklaracja VAT z jednostki podleglej — deklaracja czastkowa — podlega ewidencji
ksiegowej na koncie rozrachunkéw Gminy (Organu) z Urzgdem Skarbowym z tyt. VAT —
w celu sporzgdzenia deklaracji zbiorczej.

Ewidencja ksiegowa rozliczen z tymi jednostkami organizacyjnymi jest prowadzona na
nastepujacych kontach: 240 — ,,POZOSTALE ROZRACHUNKI (ROZLICZENIA VAT
Z JB)”, 241 — ,POZOSTALE ROZRACHUNKI VAT Z US (Rozliczenia VAT Organu
z US w JB (deklaracja czastkowa)”, 242 — ,POZOSTALE ROZRACHUNKI DB Z VAT
(Rozrachunki Dochody Budzetowe z VAT wg JB)”. Ewidencj¢ prowadzi si¢ analitycznie
w podziale na jednostki z doktadnosci w zlotych 1 groszach.

Zaokraglen wartosci wykazanych w ,Informacji VAT” dokonuje Gmina jednorazowo
z kwoty deklaracji zbiorczej.

Na podstawie ewidencji ksiggowej prowadzonej do konta 241 ,,Rozliczenia Vat Organu
z US w IB (deklaracja czgstkowa)” Referat finansowo—podatkowy Urzedu Gminy Brochow
sporzadza deklaracj¢ skonsolidowana dla podatku od towaréw i ustug (VAT-7), ktora
zostaje przestana do Urzedu Skarbowego do 25. dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu
rozliczeniowym.

Przyktad 1 netto (100,00), VAT (23,00), brutto (123,00)
Przypis faktury sprzedazy

la) 133/901 netto 100,00

1b)  133/901 Vat nalezny 23,00

Zaksiegowano deklaracje czgstkowa (VAT nalezny wyzszy od naliczonego)
240 JB / 240 Vat deklaracje 7,00
Przelew dochodéw Vat z JB do Organu
133 Vat/ 240 JB 7,00
3) Przelew Vatu do US wg zbiorczej ewidencji 7,00
Przyktad II

Zaksiegowano deklaracje czastkowa (VAT naliczony wyzszy od naleznego)
240 Vat deklaracje/241 Dochody budzetowe z Vatem 11,90



(v 0611 (€ 00°L 00°L (Qz e |
(drsm 1D ILVA €€1 a .
eYAN[BUR) | VA Z 2M019ZPpnq APoyd0(] T .
SN 8m atuezbimoqoyz (BT 00°L : 00°L (¢
) (omoxisezo  1( 1D mazpng vl a y
aloeIeap) S Z 1BA BIUSZOIZOY [HT DUNYORIZOY
06°11 (v
(91 00°¢T 00°€T @i
(BT 00°001 qz 00°L 00°L (e 00°001 (el
1D amolzpng  3d 1D €l Z LV A BIUSZIIZOI-O0F7 3 1D Amoueq a

Apoyood 106 Hounyavy ££l

-3%A elouspg



