Zarzadzenie Nr 6.2017
Wajta Gminy Brochow
z dnia 26 stycznia 2017 r.
w sprawie wprowadzenia Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy
Brochéw o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 30 000 euro wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy

prawo zamowien publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3) i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r, 0 samorzadzie gminnym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z pdzn.zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Celem zapewnienia racjonalnego oraz efektywnego wydatkowania srodkéw, a takze zachowania
uczciwe] konkurencji i rownego traktowania wykonawcow, wprowadza sie Regulamin udzielania
zamoéwien publicznych w Urzgdzie Gminy Brochow o wartosei nieprzekraczajacej kwoty 30 000 euro
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy prawo zamowien publicznych stanowiacy zalgcznik do niniejszego

Zarzgdzenia, do stosowania w Urzedzie Gminy Brochéw.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Brochow.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 25.2014 z dnia 25 sierpnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia
regulaminu udzielania zamoéwien, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych

réwnowartosci kwoty 30 000 w Gminie Brochow.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 6.2017
Wojta Gminy Brochow

z dnia 26 stycznia 2017 .

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W URZEDZIE GMINY BROCHOW
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 30 000 EURO
WSKAZANEJ W ART. 4 PKT 8 USTAWY
PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
zwany dalej ,,Regulaminem”

Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamowien dla wartosci szacunkowej zamdéwienia nie
przekraczajgeej rownowartosci kwoty 30.000 euro.

§ 1. Zasady ogolne

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2015 r,, poz. 2164 z p6zn. zm.), zwanych dalej ,,zaméwieniami”.

2. Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzegad¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow i przejrzystosei,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkoéw publicznych w sposob.celowy, oszezedny oraz umozliwiajacy terminowsa
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektéw z danych naktadow.

3. Zamoéwienia wspétfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw
prawnych 1 dokumentow okreslajacych sposéb udzielania takich zamowien.

4. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonujg pracownicy jednostki zapewniajacy
bezstronnos¢ 1 obiektywizm.

5. Zaprzestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) kierownicy komorek wnioskujgcych,
2) inni pracownicy Urzedu Gminy Brochéw w zakresie, w jakim powierzono im czynnoséci
przy zamoOwieniach.

§ 2. Definicje

llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o jednym z ponizszych poje¢, nalezy je rozumieé jak
okreslono ponizej:

1. ustawa Pzp — mowa o ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych
( tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pdzniejszymi zmianami);

2. ustawa o finansach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych ( tekst jednolity: Dz. U. Z 2016 r. poz. 1870 z pdzniejszymi
Zmianami);

3. Regulamin — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;
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Zamawiajacy — rozumie si¢ przez to Gmine Brochdw;

Urzad — rozumie si¢ przez to Urzad Gminy w Brochowie;

Woéjt — rozumie si¢ przez to Wojta Gminy Brochdw;

Kierownik zamawiajgcego — rozumie si¢ przez to Wojta Gminy Brochéw lub osobe
dzialajgcg na podstawie upowaznienia Wojta uprawniong do przygotowania i
przeprowadzenia postgpowania o zamdwienie publiczne;

Skarbnik — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Brochow;

ZP-rozumie si¢ przez to komorke, ktdrej zadaniem jest prowadzenie zamowien publicznych
w Urzedzie Gminy Brochow;

Whioskodawca — nalezy przez to rozumie¢ komoérke upowazniong na podstawie Regulaminu
organizacyjnego i zakresu czynnosci pracownika do przeprowadzenia okre§lonego
zamowienia, na wniosek ktdrej zamdwienie publiczne bedzie realizowane;

dostawy — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych débr, w szczeg6lnosei na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji
zakupu, ktére moze obejmowa¢ dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

roboty budowlane — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robot budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2¢ Pzp lub obiektu
budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego, za pomoca dowolnych Srodkéw,
zgodnie z wymaganiami okres§lonymi przez zamawiajacego;

ushugi — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sa roboty
budowlane lub dostawy;

wykonawea — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zamdwienia
publicznego, zlozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia publicznego;
zaméwienie publiczne — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy
zamawiajacym a wykonawca, ktérych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane;
zapytanie ofertowe — nalezy przez to rozumie¢ zaproszenie do skladania ofert przez
potencjalnych wykonawcow.

§ 3.Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia

Przed wszczgeciem procedury udzielenia zaméwienia publicznego komorka wnioskujgca

szacuje z nalezytg starannoscia warto$é zamdowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym,

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.

Szacunkowg wartos¢ zamoéwienia ustala sig, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co

najmniej jednej z nastgpujacych metod:

a) analizy cen rynkowych;

b) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamowienia;

¢) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zamdwienia;

d) w inny sposob umozliwiajacy prawidlowsa wycene zamdwienia.

Szacunkowg wartos¢ zamdowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia

rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi (np. w formie

kosztorysu inwestorskiego).

Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala si¢ w ztotych i przelicza na euro wedlug sredniego

kursu zlotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow

wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia nalezy udokumentowaé poprzez sporzadzenie
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protokotu/dokumentu (np. notatki stuzbowej) z ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia

i zalaczonych do niego dokumentdw.

Przyktadowy Wzér ,protokolu z ustalenia szacunkowej wartoéci zaméwienia” stanowi

zalgeznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.,

Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia sa w

szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towardw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postgpowaniach (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia.

Zamawiajgcy nie moze w celu uniknigeia stosowania przepiséw ustawy Prawo zaméwien

publicznych:

1) dzieli¢ zamowienia na odrebne zaméwienia w celu uniknigcia tacznego szacowania ich

wartosci,

2) laczy¢ zamowien, ktore odrgbnie udzielane wymagajg zastosowania réznych przepisow

ustawy Prawo zamowien publicznych.

§ 4. Procedury udzielania zamoéwienia publicznego.

Ustala si¢ nastgpujgce procedury udzielania zamowien publicznych wedlug ich wartosci szacunkowej:

1

.zamoOwienia publiczne o wartosci zamowienia przekraczajgcej 3.500 PLN do kwoty nizszej
lub roéwnej 20.000 PLN;

2. zamoOwienia publiczne o wartosci szacunkowej przekraczajacej 20.000 PLN do kwoty nizszej

lub réwnej 50.000 PLN;

3.zamOwienia publiczne o wartosci szacunkowej przekraczajacej 50.000 PLN do wartosci
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30.000 EURO.

§ 5. Procedura udzielenia zamoéwienia publicznego o wartosci szacunkowej
nizszej lub réwnej kwocie 20.000 PLN

. Do zamowien, ktorych wartos¢ szacunkowa przekracza kwote 3.500 PLN, ale nie przekracza

kwoty 20.000 PLN, Zamawiajacy nie ma obowiazku stosowania postanowien § 6 i § 7
niniejszego Regulaminu.

. Zaméwienia publiczne o wartoscei szacunkowej zamowienia przekraczajacej kwote 3.500

PLN, ale nie przekraczajacej kwoty 20.000 PLN wlacznie bedg dokonywane przez
upowaznionych przez Wojta pracownikéw Urzedu Gminy Brochéw z dowolnie wybranym
wykonawea. na podstawie wniesku o dokonanie zaméwienia.
e zatwierdzonego przez komorke ZP pod katem zgodnosci zamoéwienia z ustawg Prawo
zamowien publicznych.
e zatwierdzonego przez Wdjta lub osobe przez niego upowazniong.

. Ustalenia wartosci szacunkowe] zamdwienia dokonuje komorka realizujaca zamoéwienie,

wedlug zasad okreslonych w § 3 niniejszego Regulaminu.

. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowaé. Z oszacowania

zamowienia mozna sporzadzi¢ np. notatke stuzbowa.

. Przykladowy wzor wniosku o udzielenie zaméwienia stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego

Regulaminu.
Dokumentacja dotyczaca zamowien udzielonych w tym trybie jest przechowywana przez
Whnioskodawcee.
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§ 6. Zamoéwienia publiczne o wartos$ci szacunkowej
powyzej 20.000 PLN do wartos$ci nizszej lub réwnej 50.000 PLN.

. Zamodwienia o wartosci szacunkowej powyzej 20.000 PLN do kwoty nie przekraczajacej

rownowartosci 50.000 PLN wlgcznie beda dokonywane przez upowaznionych przez Wojta
pracownikow Urzgdu Gminy Brochéw po otrzymaniu od komdrki merytorycznej Urzedu
Gminy Brochéw wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia.

Przyktadowy wzor wniosku o udzielenie zamowienia stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu.

Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu musi przed wszczeciem postepowania
zostaé zaakceptowany:

e przez ZP pod katem zgodnosci zamowienia z ustawa Prawo zamdwieni publicznych;

przez Skarbnika pod wzgledem zabezpieczenia $rodkéw finansowych na realizacje
zamdwienia;

e nastepnie przez Wojta lub osobe przez niego upowazniong jako zatwierdzenie zamowienia

do realizacji.
Do wniosku moze zostac zatgczony:

e opis przedmiotu zamdéwienia wraz z propozycjg istotnych warunkéw wnioskowanego

zamowienia,

e wzdér umowy lub w szczegolnie uzasadnionych przypadkach istotne postanowienia umowy.
Za poprawnos¢ merytoryczng ww. dokumentéw odpowiada wnioskodawca. W przypadku, gdy
wnioskodawca nie zlozy ww. dokumentéw, ZP zwrdci si¢ o ich uzupetnienie. Jezeli
dokumenty nie zostana uzupelnione w terminie wyznaczonym przez ZP, ZP zwroci wniosek
wnioskodawcy.

ZP lub upowazniony przez Wojta pracownik Urzedu Gminy Brochéw kieruje réwnoczesnie
zapytania ofertowe do co najmniej 3 potencjalnvch wykonawceow, zaproponowanych przez
Whnioskodawee. Zaproszenia moga by¢ skierowane rowniez do innych podmiotow, niz
wskazane przez Wnioskodawce, w szczegolnosci jezeli w poprzednio prowadzonym
postepowaniu podmioty te zlozyly ofertg, a nie doszlo do wyboru najkorzystniejszej oferty.

Zaproszenia moga by¢ kierowane do wykonawcow pisemnie, faxem, lub drogg elektroniczna,
awyznaczony termin skladania ofert nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia wystania zapytania
ofertowego.

Przykladowy wzor zapytania ofertowego stanowi zalacznik nr 5, a przykladowy wzor oferty
stanowi zalacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

W przypadkach uzasadnionych ograniczong dostgpnoscia zamdwienia zaproszenie moze byé
skierowane do dwoch wykonawcow.

Zamawiajacy moze tez, wedlug swojego wyboru, odstapié¢ od procedury okreslonej w ust. 6
niniejszego paragrafu i zamiast wystosowania zapytania ofertowego do 3 wykonawcow, moze
zamiescié zapytanie ofertowe na stronie internetowej Urzedu Gminy. Termin sktadania ofert
w takim przypadku nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia zamieszczenia zapytania
ofertowego na stronie internetowej Urzedu. Dopuszczalne jest powiadomienie potencjalnych
Wykonawecow o opublikowaniu zapytania ofertowego. W zapytaniu ofertowym podaje sie
wszystkie informacje niezbgdne do zlozenia oferty, w tym co najmniej: opis przedmiotu
zamowienia, wzor umowy lub (w szczegdlnych przypadkach istotne postanowienia umowy),
kryteria oceny ofert, wzor oferty, sposéb przygotowania oferty oraz termin, miejsce i sposéb
skladania ofert.
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§ 7.Zamoéwienia publiczne o wartosci szacunkowe;j
powyzej 50.000 PLN i nie przekraczajacej kwoty 30.000 EURO.

Zamoéwienia o wartosci szacunkowej powyzej 50.000 PLN do kwoty nie przekraczajacej
réwnowartosci 30.000 EURO sg realizowane przez ZP lub przez upowaznionego przez Wojta
pracownika Urzgdu Gminy Brochéw po otrzymaniu od komérki merytorycznej Urzedu Gminy
Brochéw wniosku o wszezecie postgpowania o udzielenie zaméwienia w uzasadnionych
okolicznosciach

Przykladowy Wzdr wniosku stanowi zalacznik Nr 4 do niniejszego Regulaminu.
Postanowienia § 6 ust. 3 1 4 stosuje si¢ odpowiednio.

ZP lub upowazniony przez Wojta pracownik Urzedu Gminy Brochéw kieruje réwnoczesnie
zapytania ofertowe do co najmniej 3 potencjalnych wykonaweéw, zaproponowanych przez
Wnioskodawce. Zapytania ofertowe moga by¢ skierowane rowniez do innych podmiotéw, niz
wskazane przez Whnioskodawcg, w szczegdlnosei jezeli w poprzednio prowadzonym
postgpowaniu podmioty te ztozyty oferte, a nie doszto do wyboru najkorzystniejszej oferty.
Zapytania ofertowe moga by¢ kierowane do wykonawcéw pisemnie, faxem, lub droga
elektroniczng, a wyznaczony termin skladania ofert nie moze byé krétszy niz 7 dni od dnia
wystania zapytania ofertowego.

Przyktadowy Wzor zapytania ofertowego stanowi zalgeznik nr 5, a Przyktadowy wzér oferty
stanowi zalacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

W przypadkach uzasadnionych ograniczong dostepnoscig zaméwienia zaproszenie moze by¢
skierowane do dwoch wykonawcow.

Zamawiajgcy moze tez, wedtug swojego wyboru, odstgpi¢ od procedury okreslonej w ust. 4
niniejszego paragrafu i zamiast wystosowania zapytania ofertowego do 3 wykonawcdw, moze
zamiesci¢ zapytanie ofertowe na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy
Brochow.

Termin skladania ofert w takim przypadku nie moze by¢ krotszy niz 7 dni od dnia
zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej Urzedu. Dopuszezalne jest
powiadomienie potencjalnych Wykonawcéw o opublikowaniu zapytania ofertowego na
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Brochdw.

W zapytaniu ofertowym podaje sig¢ wszystkie informacje niezbgdne do zlozenia oferty, w tym
co najmniej: szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia, wzoér umowy (w szczegdlnych
przypadkach istotne postanowienia umowy), kryteria oceny ofert, sposéb przygotowania
oferty, wzér oferty oraz termin, miejsce i sposéb skladania ofert.

§ 8. Kryteria wyboru wykonawcy.

Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakos$ciowo oferty, w szczegdlnosei:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9

jakosé,

funkcjonalnosé,

parametry techniczne,

aspekty srodowiskowe,
aspekty spoleczne,

aspekty innowacyjne,

koszty eksploatacji,

SEerwis,

termin wykonania zaméwienia,

10) doswiadczenie wykonawcy,

11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy,
12) okres gwarancji,

13) Inne.
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§ 9. Postanowienia dotyczace wyboru wykonawecy.

. Wykonawcy moga zwrécié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapvtania ofertowego

odpowiednio w_terminie 2 dni od dnia przestania zapvytania ofertowego i 3 dni od dnia

zamieszczenia go na stronie internetowej. Jezeli wniosek o udzielenie wyjasnien wplynat po
terminie lub dotyczy udzielonych wyjasnien wniosek taki mozna pozostawié bez rozpoznania.
Ewentualne zmiany oraz wyjasnienia dotyczace zapytan ofertowych przesylane sg do
Wykonawcow, ktérym przestano zapytanie ofertowe.
Oferty mogg by¢ skladane osobiscie lub przesylka pocztowa - na adres Urzedu Gminy
Brochow.
Oferty bedg sktadane w formie pisemnej w sekretariacie Urzedu Gminy Brochéw lub w innym
miejscu wyznaczonym w zapytaniu ofertowym przechowywane do terminu otwarcia ofert w
sposob zapewniajacy ich nienaruszalno$é. Wykonawca skladajacy oferte osobiscie otrzyma
pokwitowanie zfozenia oferty, a oferta zostanie w jego obecnosci odpowiednio opisana przez
pracownika przyjmujacego ofertg. Na ofertach przestanych przesytka pocztows lub kurierem
zostanie wpisana data i godzina jej otrzymania. Oferty w stanie nienaruszonym, zostang
przekazane Komisji za pokwitowaniem, bezpo$rednio przed terminem otwarcia ofert.
Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane i zostang niezwlocznie zwrdcone.
Otwarcie ofert nastepuje, w wyznaczonym terminie, przez Komisje wyznaczona przez
kierownika zamawiajacego lub osobe przez niego upowazniona. Otwarcie ofert jest jawne.
Dla waznosci postgpowania o udzielenie zaméwienia wymagane jest ztozenie co najmnie;j
jednej waznej oferty.
W przypadku stwierdzenia braku w ztozonej ofercie wymaganych dokumentow zamawiajgcy
wezwie wykonawce do ich uzupelienia w wyznaczonym przez siebie terminie. Jezeli
wykonawca nie uzupelni dokumentéw lub nie beda one odpowiadaly wymaganiom
zamawiajgcego okreslonym w zapytaniu ofertowym, oferta zostanie odrzucona.
Zamawiajacy poprawi w zlozonych ofertach oczywiste omytki rachunkowe, pisarskie oraz
inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajge o tym wykonawce, ktoérego oferta
zostata poprawiona. '
Odrzucone zostang rowniez oferty, ktdrych tres¢ nie odpowiada wymaganiom okreslonym w
zapytaniu ofertowym, nie podpisane lub podpisane przez osobe nieuprawniona.
Jezeli nie mozna wybraé oferty z uwagi na fakt, ze zostaly ztozone oferty o tej samej cenie
albo dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw, Komisja
zaprasza wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty, o ktérych mowa powyzej do ztozenia ofert
dodatkowych w wyznaczonym przez siebie terminie i udziela zamowienia temu Wykonawcy,
ktory zaoferuje nizsza ceng. Niedopuszczalne jest zaoferowanie cen wyzszych niz w ztozonych
ofertach.
W przypadku gdy zastosowanie procedury okreslonej w ust. 11 nie spowoduje mozliwosci
wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy moze postepowanie uniewazni¢ lub zaprosié
wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty, o ktorych mowa w ust. 11 do negocjacji, i po negocjacjach
udzicli¢ zamoéwienia wykonawcy, ktory zaoferowal nizsza ceng. W przypadku, gdy zaden z
Wykonawcow nie zaoferuje ceny nizszej od drugiego z Wykonawcow, postepowanie o
udzielenie zamowienia uniewaznia sig.
W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka moze byé
przeznaczona na realizacje zamowienia, Komisja moze przed wyborem oferty
najkorzystniejszej przeprowadzi¢ negocjacje dotyczace ceny z wykonawceg, ktérego oferta
zostalaby uznana za najkorzystniejsza, gdyby Zamawiajgcy posiadal $rodki na realizacje
zamoOwienia.
Fakt prowadzenia w/w negocjacji oraz ich wynik musi zosta¢ odnotowany w Protokole z
komisyjnego otwarcia oraz badania i oceny ofert (cze$¢ druga).
Protokét komisyjnego badania i oceny ofert Komisja przekazuje do zatwierdzenia Wojtowi
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16.

17.

18.

19,

lub osobie przez niego upowaznionej. Wykonawca zostanie wybrany w oparciu o kryteria

okreslone w zapytaniu ofertowym.

Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty przez Wojta lub osobe przez niego

upowazniona, ZP przekazuje Wykonawcom uczestniczacym w postgpowaniu informacje o

wyborze najkorzystniejszej oferty. Jezeli zaproszenie do skladania ofert zamieszczono na

stronie internetowej Urzedu informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty rdwniez
zamieszcza si¢ na stronie internetowej Urzedu. Z wybranym wykonawcg zawiera sie umowe

w formie pisemnej. Po zawarciu umowy jej oryginal nalezy przekazaé¢ do Skarbnika Gminy, a

kopig do Wnioskodawcy. Za realizacje umowy odpowiada wnioskodawca.

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, w przypadku gdy:

a) nie ztozono zadnej waznej oferty lub Zamawiajacy nie dokonal wyboru najkorzystniejszej
oferty w przypadku okreslonym w ust. 12 i 13 niniejszego paragrafu;

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktérg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba, ze
Zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny oferty najkorzystniejszej;

¢) wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym lub stalo sie niecelowe albo z
uwagi na zmiang okolicznosci brak jest $rodkéw finansowych na sfinansowanie
zamowienia;

d) postgpowanie obarczone jest wada niemozliwg do usuniecia.

€) moze uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy ma

prawo wybra¢ kolejng oferte sposrdd pozostatych, lub powtorzy¢ postepowanie. Informacja

o wyborze kolejnej oferty zostanie przestana do Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana.

Jezeli zapytanie ofertowe zostalo opublikowane na stronie internetowej Urzedu, informacje o

wyborze kolejnej oferty réwniez zamieszcza sie na stronie internetowej Urzedu.

Jezeli Zamawiajacy nie dokona wyboru jako najkorzystniejszej kolejnej oferty, postepowanie

nalezy uniewazni¢.

§ 10. Zawarcie umowy.

1. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

2. Udzielenie zamdwienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe
podpisuje kierownik zamawiajacego lub upowazniona przez niego osoba.

3. Umoweg sporzadza si¢ co najmniej w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony
jest dla wykonawcy, a dwa dla zamawiajacego.

§ 11.Przechowywanie dokumentacji.

Dokumentacj¢ z przeprowadzonych czynnosci udzielenia zamowienia publicznego przechowuje
komorka wnioskujaca przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zaméwienia.

§ 12.Wylaczenia stosowania Regulaminu.

Regulaminu nie stosuje sie, do:

1.

2

umoéw zlecenia 1 umoéw o dzielo zawieranych z pracownikami Urzedu Gminy Brochéw albo
jednostek organizacyjnych Gminy Brochow;
zamOwien udzielanych jednostkom organizacyjnym Gminy Brochow, zaktadom budzetowym
Gminy 1 spoétkom, w ktérych Gmina posiada ponad 50% udziatéw;
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12.

b

ktorych przedmiotem sg dostawy publikacji branzowych, artykutéw i ogloszen w prasie,
serwisOw internetowych, dostaw paliwa, dostaw i dystrybucji energii elektrycznej,

ktérych przedmiotem sg ustugi: naprawy i przeglady samochodéw shuzbowych, zakupu czesci
do samochodow stuzbowych;

ubezpieczenia grupowego pracownikow;

ustug prawniczych;

ustug wykonania dokumentacji projektowej i kosztorysowej;

ustug nadzoru inwestorskiego;

ustug informatycznych, w tym rozbudowa, serwis oraz dokonywanie aktualizacji programéw
komputerowych.

. gdy wystepuja przyczyny ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze lub spoleczne

powodujace, ze zamowienie moze zrealizowac tylko jeden wykonawca;

zamowien, w stosunku do ktorych w kolejno prowadzonych na podstawie niniejszego
Regulaminu postepowaniach nie zostata ztozona zadna wazna oferta.

zamoOwien, ktore musza by¢ zrealizowane w terminie, w ktorym zachowanie procedur
niniejszego Regulaminu moze spowodowaé utrate $rodkéw finansowych przyznanych na
zrealizowanie zamdwienia, a brak mozliwosci zastosowania procedur nie wynika z winy
lezacej po stronie Zamawiajacego.

§ 13.Postanowienia koncowe,

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ odpowiednie przepisy

Kodeksu cywilnego.

Zmiany do Regulaminu wprowadza si¢ w trybie wlasciwym dla jego wprowadzenia.

Integralng czes¢ Regulaminu stanowig nastepujace przykladowe wzory zalacznikow

zalaczniki:

a) zalacznik nr 1 - wzor protokotu z ustalenia szacunkowe]j wartosci zamowienia;

b) zalacznik nr 2 - wzor wniosku o wszczgcie postgpowania o udzielenie zamdwienia o
wartosci szacunkowej zaméwienia nizszej lub réwnej 20.000 PLN;

c) zatacznik nr 3 - wzdr wniosku o wszezgeie postepowania o udzielenie zaméwienia o
wartosci szacunkowej zamowienia powyzej 20.000 PLN do kwoty nie przekraczajacej
roéwnowartosci 50.000 PLN;

d) zalacznik nr 4 - wzdr wniosku o wszezecie postepowania o udzielenie zaméwienia dla
zamdwien o wartoscl szacunkowej powyzej 50.000 PLN do kwoty nie przekraczajace;j
rownowartosci 30.000 EURO;

e) zalacznik nr 5 - wzor zapytania ofertowego;

f) zalacznik nr 6 - wzér formularza ofertowego;

g) zalacznik nr 7 - wzor protokotu z przeprowadzonego zapytania ofertowego.

Podane powyzej wzory zalacznikow sg przyktadowe.



