ZARZADZENIE Nr 6. 2015
Woéjta Gminy Brochow
z dnia 6 lutego 2015 roku.

w sprawie zasad sporzgdzania i rejestrowania uméw i porozumien zawieranych przez
Gming¢ Brochow

Na podstawie art. 33 ust 1. pkt 2 o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013r. poz. 594
z pézn. zm. ) oraz na podstawie art. 68 ust 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. 2013r. poz. 885 z pdzn. zm.) zarzagdzam co nastepuje:

§1

Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzgdczej
wprowadza si¢ zasady rejestrowania umow i porozumien w Urzgdzie Gminy w Brochowie

§2

Kazda umowa, porozumienie, ktérego strona jest gmina Brochow, podlega rejestracji
w rejestrze umow celem stworzenia ich ewidencji.

§3

Pod pojeciem uméw rozumie si¢ : umowy, aneksy i porozumienia.

§4

Nadzér nad przygotowaniem umowy, jej realizacja oraz terminowym i rzetelnym
rozliczeniem sprawuje samodzielne stanowisko pracy.

§5

Rejestr uméw znajduje si¢ w Sekretariacie Urzedu Gminy natomiast piecz¢ nad umowsg
sprawuje osoba prowadzaca sprawe.

§6
Rejestr prowadzi si¢ oddzielnie dla kazdego roku kalendarzowego.
§7

Umowy przedkladane do podpisu Wéjta Gminy powinny byé opatrzone podpisem radcy
prawnego, a w przypadku uméw wymagajacych kontrasygnaty podpisem Skarbnik Gminy.



§8

Umowy przygotowane przez inne jednostki, urzedy, firmy itp. posiadajace juz zewnetrzne
oznaczenia , wpisuje si¢ do gminnej ewidencji uméw, nadajagc w prawym gérnym rogu numer
porzadkowy (Lp.) z ewidencji prowadzonej przez Urzad Gminy.

§9

Rejestr prowadzony jest w formie tabelarycznej i zawiera nastgpujgce kolumny:

1.
. Date rejestracji umowy

%N LR LN

Liczba porzadkowa

Numer Umowy

Dat¢ zawarcia umowy

Strona umowy i czas trwania

Przedmiot umowy

Wartos¢ umowy

Okreslenie pracownika lub komérke odpowiedzialng za realizacj¢ umowy

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacg od 1 stycznia
2015 roku.
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