KARTA INFORMACYJNA
URZAD GMINY W BROCHOWIE
05-088 Brochow 125 EL.1.2013(1)

Whiosek o wydanie oraz wymian¢ dowodu osobistego

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnos$ci i dowodach osobistych
(tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 87, poz. 960 z p6zn.zm.),

2. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 06 lutego 2009r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz
trybu postepowania w sprawach wydawania dowodoéw osobistych, ich uniewazniania, wymiany,
zwrotu lub utraty (Dz. U. z 2009r Nr 47, poz. 384),

3. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 30 listopada 2000 r. w sprawie oplaty za wydanie dowodu
osobistego (Dz. U. z 2000r. Nr 105 poz.1110 oraz 2004 r. Nr 209, poz. 2129),

4. Ustawa z dnia 9 wrzesnia 2000 r. o optacie skarbowej (tj. Dz. U. z 2004 r. Nr 253 poz. 2532);

5. Ustawa z dnia 07.09.2007 r. o czasowym postugiwaniu si¢ dowodami osobistymi wydanymi przed
dniem 01.01.2001. (Dz. U. z 2007 r. nr 191. poz. 1363),

6. Ustawa z dnia 9 stycznia 2009 r. o zmianie ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych
(Dz. U. z 2009 r. nr 39, poz. 306)

7. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27 grudnia 2010 r. w sprawie

zglaszania i przyjmowania danych niezb¢dnych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia
ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodoéw osobistych (Dz. U. z 2010 r. Nr 257, poz.1743)

PODMIOT UPRAWNIONY DO WYSTAPIENIA O ZALATWIENIE SPRAWY

osoba, ktéra ukonczyta 18 lat — osobiscie

osoba, ktora ukonczyta 13 rok zycia a nie ukonczylta 18 lat- osobiscie w obecno$ci jednego z rodzicow
lub opiekunow prawnych

dla dziecka do 13 roku zycia, na uzasadniony wniosek rodzicow lub opiekunow prawnych- wniosek
wymaga obecnosci w urzgdzie obojga rodzicow lub opiekunow

WYMAGANE DOKUMENTY:

Wypehiony i podpisany wniosek o wydanie dowodu osobistego.

Posiadany dowod osobisty badz w przypadku jego braku inny dokument potwierdzajacy tozsamo$é-do
wgladu

Zalaczniki :

2 wyrazne 1 jednakowe fotografie (bez retuszu) o wymiarach 35 x 45 mm odzwierciedlajace aktualny
wizerunek osoby (bez nakrycia glowy, okularow z ciemnymi szklami, gtowa w pozycji lewego
potprofilu, z widocznym lewym uchem bez 0zdob z zachowaniem rownomiernego o§wietlenia twarzy).
ztozenie fotografii w ciemnych okularach przez osoby z wadami wzroku wymaga przedstawienia
orzeczenia o niepetnosprawnosci; fotografii w nakryciu glowy zgodnie z zasadami wyznania wymaga
zaswiadczenia o przynaleznosci do wspolnoty wyznaniowe))

odpis skrocony aktu urodzenia -w przypadku oséb, ktdre nie wstapity w zwigzek matzenski,

odpis skrocony aktu matzenstwa (z wyjatkiem osob, ktore zawarly zwigzek matzenski w
Brochowie),wymienione dokumenty USC - z przeznaczeniem do dowodu osobistego - mozna uzyskaé
bez optaty skarbowej, drogg pocztowa, w Urzegdzie Stanu Cywilnego wlasciwym dla miejsca urodzenia
badz matzenstwa (w ktorym akt sporzadzono)

na zadanie organu - poswiadczenie obywatelstwa polskiego Iub inny dokument poswiadczajacy
obywatelstwo polskie.

Poswiadczenie obywatelstwa wydaje wojewoda wlasciwy wedlug miejsca zamieszkania (obecnego
badz w przypadku jego braku - ostatniego).

OPLATY:

UWAGA: 0d01.01.2010 r. optaty za wydanie dowodu osobistego nie pobiera sie.




FORMA ZALATWIENIA SPRAWY:

-w dniu zlozenia wniosku — wydanie po§wiadczenia ztozenia wniosku, ktore nalezy zwrdci¢ przy odbiorze
dowodu osobistego
- wydanie dowodu osobistego w terminie okreslonym na otrzymanym poswiadczeniu

TERMIN ZALATWIENIA:

W ciggu jednego miesigca ( termin ten moze by¢ wydtuzony z przyczyn niezaleznych od organu wydajacego)

TRYB ODWOLAWCZY:
BRAK

INNE INFORMACIJE:

W przypadku:

e do 13 roku zycia -wniosek sktadaja rodzice lub ustanowieni przez sad opiekunowie albo jeden z
rodzicoéw lub ustanowionych przez sad opiekundéw wraz z pisemng zgoda drugiego z rodzicoéw lub
opiekuna ustanowionego przez sad, poswiadczang za zgodno$¢ podpisu przez organ gminy lub
notariusza
po 13 roku zycia -wniosek sktada jeden z rodzicow lub opiekun ustanowiony przez sad.

e osoba ubezwlasnowolniona catkowicie pozostajaca pod wladzg rodzicielska -wniosek sktadaja rodzice
albo jeden z rodzicow wraz z pisemng zgoda drugiego z rodzicow poswiadczong za zgodno$¢ podpisu
przez organ gminy lub notariusz

e osoba ubezwlasnowolniona catkowicie nie pozostajgca pod wladza rodzicielska Iub osoba
ubezwlasnowolniona czg¢§ciowo -wniosek sktada opiekun lub kurator ustanowiony przez sad

WYMAGANA OBECNOSC PRZY SKEADANIU WNIOSKU OSOBY MALOLETNIEJ, KTORA
UKONCZYLA 5 ROK ZYCIA, OSOBY UBEZWLASNOWOLNIONEJ CALKOWICIE ORAZ
UBEZWLASNOWOLNIONEJ CZESCIOWO

RODZICE/OPIEKUNOWIE PRAWNI MUSZA POSIADAC DOWODY OSOBISTE

Odstepuje sie¢ od wymogu obecnosci obojga rodzicow w momencie sktadania wniosku o dowod osobisty dla
matoletniego przed ukonczeniem 13 roku zycia jedynie w przypadku, gdy:
e 7z orzeczenia sadu wynika, ze prawo decydowania w tej sprawie jednemu z rodzicoéw nie przystuguje
e jedno z rodzicow przebywa:
*za granicg a wlasnorecznos$¢ podpisu na wniosku o wydanie dowodu osobistego dla dziecka
potwierdzone jest przez Konsulat lub Ambasad¢ RP
*w szpitalu a wlasnorecznos$¢ podpisu potwierdzona jest przez Ordynatora oddziatu
*w zaktadzie karnym a wlasnorgczno$¢ podpisu potwierdzona jest przez upowaznionego pracownika
zakladu

Whiosek 0sob starszych, niepetnosprawnych -ktore nie moga osobiscie przyby¢ do Urzedu, ztozy¢é moze
osoba trzecia (np. cztonek rodziny). Na wniosku podpis wlasnorgeznie sktada wnioskodawca (w swietle
ramki) lub nanosi si¢ adnotacj¢ "podpis niemozliwy". Wyprodukowany dowdd osobisty dostarczany jest do
miejsca zamieszkania osoby (na terenie Gminy Brochow) w celu wreczenia jego posiadaczowi

Whiosek podpisuje wnioskodawca. W przypadku matoletniego (do 13 roku zycia) lub osoby, ktora nie moze
ztozy¢ podpisu z uwagi na stan zdrowia, miejsce na podpis na wniosku pozostaje niewypetnione.

Dowdd osobisty odbiera si¢ osobiscie. Za wyjatkiem nastgpujacych przypadkow:

e dowdd osobisty wydany matoletniemu, ktéry nie ukonczyt 13 roku zycia, odbiera jeden z rodzicow Iub
opiekunow ustanowionych przez sad

e dowdd osobisty wydany osobie ubezwlasnowolnionej calkowicie pozostajacej pod wladza rodzicielska
odbiera jeden z rodzicow

o dowdd osobisty wydany osobisty ubezwlasnowolnionej calkowicie niepozostajacej pod wladza
rodzicielska odbiera opiekun ustanowiony przez sad

o dowdd osobisty wydany matoletniemu, ktory ukonczyt 13 rok zycia, odbiera osobiscie matoletni albo
jeden z rodzicéw lub opiekun prawny ustanowiony przez sad

o dowdd osobisty wydany osobie ubezwlasnowolnionej czgsciowo, odbiera ta osoba albo kurator
ustanowiony przez sad




RODZIC/OPIEKUN PRAWNY/KURATOR USTANOWIONY PRZEZ SAD MUSI POSIADAC DOWOD
OSOBISTY ORAZ WEASCIWE ZASWIADCZENIE WYDANE PRZEZ SAD.

Termin odbioru dowodu wyznaczany jest na 30-ty dzien od dnia ztozenia wniosku. Przy odbiorze
wnioskodawca zwraca cz¢s¢ B formularza, na ktorym potwierdza odbidr dowodu osobistego (w przypadku
zagubienia cze¢éci B formularza, wnioskodawca sktada stosowne o§wiadczenie, na ktérym potwierdza odbior
dowodu osobistego).

Cudzoziemiec, ktory nabyt obywatelstwo polskie, przy odbiorze dowodu osobistego zwraca karte pobytu.

Dowdd osobisty jest dokumentem stwierdzajacym tozsamos¢ osoby, poswiadczajacym obywatelstwo polskie
i uprawniajacym obywateli polskich do przekraczania granicy migdzy panstwami cztonkowskimi UE.

Do posiadania dowodu osobistego zobowigzana jest kazda osoba bedgca obywatelem polskim i
zamieszkujaca na terytorium RP.

Od ukonczenia 18 roku zycia, od ukonczenia 15 roku zycia, jezeli pozostaje w stosunku pracy lub nie
zamieszkuje wspolnie z osobami, pod ktorych wladza rodzicielskg lub opieka si¢ znajduje, albo nie pozostaje
pod wladzg rodzicielska lub opieka

Prawo otrzymania dowodu osobistego maja osoby posiadajgce obywatelstwo polskie:-maloletnie (termin i
sposob zatatwienia sprawy)

Nie zamieszkuja na terytorium RP (dotyczy to rowniez matoletnich)-dowod osobisty wydawany jest na 10 lat,
osobie, ktdéra nie ukonczyta 18 roku zycia-na lat 5, osobie, ktéra w chwili sktadania wniosku ma ukonczone
65 lat - na czas nieoznaczony

WNIOSEK O WYMIANE DOWODU SKLADA SIE:
e wrazie zmiany danych, ktére zamieszcza si¢ na dowodzie osobistym - w terminie 14 dni

e uszkodzenia dowodu osobistego lub zaistnienia okolicznos$ci utrudniajgcej ustalenie tozsamosci osoby —
niezwlocznie

e uplywu terminu wazno$ci dowodu osobistego - nie poézniej niz na 30 dni przed uptywem terminu
waznosci dokumentu

TRYB POSTEPOWANIA W SPRAWACH UTRATY DOWODU OSOBISTEGO

ZAWIADOMIENIE O UTRACIE DOWODU OSOBISTEGO ZGLASZA SIE W NAJBLIZSZYM
URZEDZIE GMINY LUB URZEDZIE KONSULARNYM

ZAWIADOMIENIE O UTRACIE WYMAGA OSOBISTEGO STAWIENNICTWA OSOBY KTORA
UTRACIE.A DOWOD OSOBISTY !

» w przypadku matoletnich lub oséb ubezwlasnowolnionych zglosi¢ utrate dowodu osobistego moze
rodzic albo opiekun prawny lub kurator ustanowiony przez sad

» za osobg¢ matoletnig lub ubezwlasnowolniona, ktora czasowo przebywa , w szczegdlnosci w zwigzku
z wypoczynkiem, leczeniem lub nauka, pod opieka innej osoby niz rodzic lub opiekun ustanowiony
przez sad, o utracie dowodu osobistego zawiadamia opiekun faktyczny tej osoby

» w przypadku niemozno$ci osobistego stawiennictwa osoby, ktora utracita dowod osobisty, z powodu
choroby, niepelnosprawnosci lub innej nienadajacej si¢ pokonac przeszkody, zawiadomienie moze
dokona¢ petnomocnik po okazaniu pelnomocnictwa udzielonego na pismie

UWAGA ! Osoba, ktéra utracita dowod osobisty, jest obowigzana wystapi¢ niezwlocznie o wydanie nowego
dokumentu do wilasciwej gminy. Osoba, ktéra znalazta wlasny dowod osobisty zgloszony jako utracony, jest
obowigzana do niezwtocznego zwrdcenia go organowi, ktéry wydat ten dokument

Osoba, ktora znalazta dowdd osobisty innej osoby, jest obowigzana niezwlocznie przekazaé ten dokument
najblizszemu organowi gminy, Policji lub innemu organowi administracji publicznej. Moze réwniez bez
zbednej zwloki przekaza¢ znaleziony dowdd osobisty posiadaczowi dowodu osobistego. W tym przypadku
posiadacz dowodu osobistego moze rowniez zawiadomi¢ najblizszy organ gminy lub wiasciwg ze wzgledu na
miejsce pobytu polska placéwke konsularng, o utracie dowodu osobistego, w celu jego uniewaznienia.

3




W przypadku uplywu terminu waznosci, uszkodzenia lub z powodu innej przyczyny utrudniajacej
postugiwanie si¢ dowodem osobistym, wniosek o wymiane sktada si¢ niezwlocznie

Osoba, ktora utracita obywatelstwo polskie zwraca niezwtocznie dowdd osobisty organowi wydajacemu lub
polskiej placowce konsularnej

W przypadku zgonu posiadacza dowodu osobistego, osoba ktdra jest zobowigzana do zgloszenia zgonu,
zwraca dowod osobisty w USC w terminie 3 dni od daty zgonu (w przypadku nie zwrdcenia dowodu
osobistego, sktada oswiadczenie na piSmie)

SPRAWE ZALATWIA:

Ewidencja Ludnosci Brochow, parter pokéj nr 12,  tel. 725 70 03 wew. 18




