Zarzadzenie Nr 37
Wojta Gminy Brochow
z dnia 19 maja 2023 roku
w sprawie zwierzchnictwa sluzbowego
w Urzedzie Stanu Cywilnego w Brochowie

Na podstawie art. 33 ust.4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (t.j.Dz.U z
2023, poz.40 z p6zn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Powierzam Kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego zwierzchnictwo stuzbowo-organizacyjne,
pracownicze i kadrowe wobec pracownikow zatrudnionych w Urzedzie Stanu Cywilnego, tj. wobec:

 Inspektora ds. Stanu cywilnego, ewidencji ludno$ci i dowodow osobistych

§2.

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego jako przetozony stuzbowy pracownikéw Urzedu Stanu
Cywilnego w szczegolnosci:

1. Wydaje polecenia stuzbowe podlegtym pracownikom oraz motywuje ich do efektywnej
pracy.

2. Udziela podlegtym pracownikom USC urlop6w wypoczynkowych i zwolnien z pracy

zgodnie z przepisami prawa.

Ustala zadania dla poszczegolnych stanowisk pracy USC.

Ustala zakresy czynnosci, obowigzkéw i odpowiedzialnos$ci dla pracownikéw USC.

Organizuje okresowe narady i szkolenia wewnetrzne pracownikéw USC

Dba o state podnoszenie kwalifikacji zawodowych pracownikéw USC.

Czuwa nad przestrzeganiem przez pracownikow przepisow o dyscyplinie pracy, o ochronie

tajemnic prawnie chronionych oraz BHP i PPOZ.

8. Jest odpowiedzialny za wewnetrzng kontrole stanowisk pracy w USC.

9. Jest odpow1ed21alny za majatek bedacy wyposazemem USC.

10. Wspoldziata z innymi komoérkami organizacyjnymi Urzedu.
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§ 3

Traci moc zarzadzenie Wojta Gminy Brochow Nr 86.2019 z 31.12.2019 1.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 19.05.2023 r. -
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