ZARZADZENIE NR 15.2018
WOIJTA GMINY BROCHOW
z dnia 12 marca 2018r.

w sprawie okreslenia instrukcji przechowywania i archiwizowania dokumentacji zwigzanej
z realizacja projektow wspétfinansowanych ze srodkéw unijnych

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1875 z pdzn. zm.) oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz. U z 2011r. Nr 14, poz. 67 z pézn. zm.) zarzagdzam co nastepuje:

§1

Ustala sig¢ w Urzedzie Gminy Brochéw instrukcje przechowywania i archiwizowania
dokumentacji — beneficjenta $rodkéw i podmiotu realizujacego projekty wspéifinansowane
ze srodkow Unii Europejskiej, stanowiacg zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie merytorycznym komérkom organizacyjnym w Urzedzie
Gminy Brochdw.

§3
Traci moc zarzadzenie nr 10/2012 Wéjta Gminy Brochéw z dnia 25 czerwca 2012r. w sprawie

okreslenia instrukcji przechowywania i archiwizowania dokumentacji zwiazanej z realizacja
projektow wspdtfinansowanych ze srodkéw unijnych

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatqcznik

do Zarzqdzenia Nr 15.2018
Wdjta Gminy Brochéw

z dnia 12 marca 2018r.

INSTRUKCJA PRZECHOWYWANIA | ARCHIWIZOWANIA DOKUMENTACII
ZWIAZANEJ Z REALIZACJA PROJEKTOW
WSPOLFINANSOWANYCH ZE SRODKOW UNIJNYCH

Dokumentacja zwigzana z realizacjg projektow dofinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej jest przechowywana w siedzibie merytorycznych komérek
organizacyjnych Urzedu Gminy Brochdw, a nastepnie przekazywana jest do archiwum
zaktadowego, zgodnie z Instrukcjg Archiwalng stanowigca zatgcznik Nr 6 do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U. z 2011r. Nr 14, poz. 67 z
pdin. zm.).

Za przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektow
dofinansowywanych ze srodkéw unijnych odpowiadajg stanowiska merytoryczne
odpowiedzialne za realizacje danego projektu.

Wszystkie dokumenty dotyczace dotowanego projektu umieszcza sie w teczkach
rzeczowych, ktdre opatrzone sg takimi danymi jak: symbol (numer) projektu, nazwa
programu operacyjnego, jego priorytetu oraz nazwa funduszu w ramach ktérego
zostat dofinansowany. |

4. Teczki z w/w dokumentami przechowywane sg w zamknietych szafach.

Ogdlne zasady i tryb przechowywania i archiwizacji w Urzedzie Gminy Brochéw
dokumentoéw zwigzanych z realizacja projektéw i programéw wspéifinansowanych ze
srodkéw unijnych okreslajg dodatkowe przepisy rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych.

Przechowywanie dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektéw musi byé zgodne ze
szczegbtowymi wytycznymi zawartymi we wiasciwych dokumentach programowych
oraz umowie w sprawie finansowania danego projektu.

Za okres przechowywania dokumentdw zwigzanych z realizacjg projektéw i
programow wspotfinansowanych ze srodkdw unijnych przyjmuje sie okres, ktéry
wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa wspdlnotowego i krajowego.




