Zarzadzenie Nr 61.2016

Wojta Gminy Brochow

z dnia 12 grudnia 2016 r.
w sprawie wprowadzenia Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy
Brochéw o wartos$ci nieprzekraczajacej kwoty 30 000 euro wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy

prawo zamoéwien publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3) i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r, o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z p6zn.zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Celem zapewnienia racjonalnego oraz efektywnego wydatkowania srodkow, a takze zachowania
uczciwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcow, wprowadza si¢ Regulamin udzielania
zamoOwien publicznych w Urzedzie Gminy Brochow o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 30 000 euro
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy prawo zamoéwien publicznych stanowigcy zatacznik do niniejszego

Zarzadzenia, do stosowania w Urzgdzie Gminy Brochow.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Brochow.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 25.2014 z dnia 25 sierpnia 2014 r. w sprawie wprowadzenia
regulaminu udzielania zamoéwien, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych

réwnowartosci kwoty 30 000 w Gminie Brochow.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. \
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 61/16
Wojta Gminy Brochéw
z dnia 12 grudnia 2016 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W URZEDZIE GMINY BROCHOW
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 30 000 EURO
WSKAZANEJ W ART. 4 PKT 8 USTAWY
PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
zwany dalej ,,Regulaminem”

Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zaméwier dla wartosci szacunkowej zamdéwienia nie
przekraczajgcej rownowartosci kwoty 30.000 euro.

§ 1. Zasady ogélne

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2015 1., poz. 2164 z pézn. zm.), zwanych dalej ,,zaméwieniami”.

2. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcdw i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodk6w publicznych w sposéb celowy, oszezgdny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektow z danych naktadow.

3. Zamowienia wspolfinansowane ze Srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw
prawnych i dokumentdw okreslajacych sposob udzielania takich zamdowien.

4. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonuja pracownicy jednostki zapewniajacy
bezstronnos¢ i obiektywizm.

5. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) kierownicy komoérek wnioskujacych,
2) inni pracownicy Urzedu Gminy Brochéw w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci
przy zamdwienia.

§ 2. Definicje

[lekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o jednym z ponizszych poje¢, nalezy je rozumieé jak
okreslono ponizej:

1. ustawa Pzp — mowa o ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych
(‘tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pdzniejszymi zmianami);

2. ustawa o finansach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych ( tekst jednolity: Dz. U. Z 2016 r. poz. 1870 z pdzniejszymi
zmianami);
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10.

11.

12,

13.

14.

15.

16.

Regulamin — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

zamawiajacy — rozumie si¢ przez to Gmine Brochow;

Urzad — rozumie si¢ przez to Urzad Gminy w Brochowie;

Wéjt — rozumie si¢ przez to Wéjta Gminy Brochdw;

kierownik zamawiajacego — rozumie si¢ przez to Wojta Gminy Brochdéw lub osobe
dzialajagcg na podstawie upowaznienia Wojta uprawniong do przygotowania i
przeprowadzenia postgpowania o zamowienie publiczne;

Skarbnik — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Brochow;

ZP-rozumie si¢ przez to komorke, ktorej zadaniem jest prowadzenie zamdéwien publicznych
w Urzedzie Gminy Brochéw;

wnioskodawca — nalezy przez to rozumie¢ komorke upowazniong na podstawie Regulaminu
organizacyjnego i zakresu czynnosci pracownika do przeprowadzenia okreslonego
zamoOwienia, na wniosek ktorej zamowienie publiczne bedzie realizowane;

dostawy — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych débr, w szczegdlnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji
zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

roboty budowlane — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robdt budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2¢ Pzp lub obiektu
budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego, za pomoca dowolnych $rodkéw,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego;

uslugi — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy;

wykonawca — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zamoéwienia
publicznego, ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego;
zaméwienie publiczne — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy
zamawiajacym a wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;
zapytanie ofertowe — nalezy przez to rozumie¢ zaproszenie do sktadania ofert przez
potencjalnych wykonawcow.

§ 3.Ustalenie szacunkowej wartos$ci zamowienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia publicznego komorka wnioskujgca

szacuje z nalezytg starannoscig warto$¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

Podstawg ustalenia warto$ci zamoéwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.

Szacunkowg warto$¢ zamoOwienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co

najmniej jednej z nastgpujacych metod:

a) analizy cen rynkowych;

b) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania warto$ci zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towaréw 1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gitdéwnego Urzedu
Statystycznego;

c) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub zamdéwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i
ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia

2



(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz z
ich cenami rynkowymi.

5. Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala si¢ w zlotych i przelicza na euro wedhug Sredniego
kursu ztotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

6. Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia nalezy udokumentowaé poprzez sporzadzenie
protokotu z ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia i zatagczonych do niego dokumentow.

7. Wzor ,protokohlu z ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia” stanowi zalacznik nr
1 do niniejszego Regulaminu.

8. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej warto$ci zamoOwienia sg w
szczegdlnoscei:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ushug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub umoéw z innych postgpowaniach (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania warto$ci zamowienia.

9. Zamawiajacy nie moze w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy Prawo zamdéwien
publicznych:

1) dzieli¢ zamowienia na odr¢bne zamdéwienia w celu unikniecia tgcznego szacowania ich
wartosci,

2) faczy¢ zamowien, ktoére odrebnie udzielane wymagajg zastosowania roznych przepisow
ustawy Prawo zamowien publicznych.

§ 4. Procedury udzielania zaméwienia publicznego.

Ustala si¢ nastepujace procedury udzielania zaméwien publicznych wedtug ich wartosci szacunkowe;j:

1. zamowienia publiczne o wartosci szacunkowej nizszej i rownej 5.000 PLN;

2.zaméwienia publiczne o wartosci szacunkowej przekraczajacej 5.000 PLN do kwoty nizszej
irownej 20 000 PLN;

3.zamoOwienia publiczne o warto$ci szacunkowej przekraczajacej 20.000 PLN do kwoty nizszej
lub rownej 50.000 PLN;

4.zamowienia publiczne o wartosci szacunkowej przekraczajacej 50.000 PLN do wartosci
30.000 EURO.

5.Zamo6wienia publiczne o wartosci szacunkowej przekraczajgcej kwote 100.000 PLN do
wartosci 30.000 EURO

§ 5. Procedura udzielenia zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej
nizszej lub réwnej kwocie 5.000 PLN.

1. Zaméwienia publiczne o wartosci szacunkowej nizszej lub réwnej kwocie 5.000 PLN moga
by¢ udzielone przez zamawiajacego dowolnie wybranemu wykonawcey, po uprzednim
dokonaniu oszacowania wartosci tego zamowienia.

2. Ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia dokonuje komorka realizujgca zaméwienie,

wedtug zasad okreslonych w § 3 niniejszego Regulaminu.

. Z oszacowania zamowienia sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

4. Udzielenie zamowienia wymaga zatwierdzenia przez Skarbnika Gminy Brochdw i przez
Wojta Gminy Brochow lub osobe przez niego upowazniong.
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§ 6.Procedura udzielenia zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej
przekraczajacej 5.000 PLN do warto$ci nizszej lub réwnej 20.000 PLN.

ZamoOwienia o wartosci szacunkowej zamowienia przekraczajgcej 5.000 PLN do wartosci

nizszej lub réwnej 20.000 PLN beda dokonywane przez upowaznionych pracownikéw Urzedu

Gminy Brochéw po negocjacjach z jednym wykonawea na podstawie wniosku o dokonanie

zamoOwienia:

e zatwierdzonego przez komorke ZP pod katem zgodnosci zamowienia z ustawg Prawo
zamowien publicznych.

e zatwierdzonego przez Skarbnika pod wzgledem zabezpieczenia $rodkéw finansowych na
realizacje zamowienia,

e zatwierdzonego przez Wdjta lub osobe przez niego upowazniong.

Wzér wniosku o udzielenie zamoéwienia stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Do zamowien, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 20.000 PLN, wyboru

wykonawcy mozna dokona¢ takze poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych

na stronach internetowych, zawierajacych cene proponowang przez potencjalnych

wykonawcow.

Zamowienia, o ktorych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu sg rejestrowane w komorce ZP.

Dokumentacja dotyczaca zamoéwien udzielonych w tym trybie jest przechowywana przez

Whnioskodawce.

§ 7. Zamowienia publiczne o wartosci szacunkowej
powyzej 20.000 PLN do wartosci nizszej lub rownej 50.000 PLN.

ZamoOwienia o wartosci szacunkowej powyzej 20.000 PLN do kwoty nie przekraczajgcej
rownowartosci 50.000 PLN s3 realizowane przez ZP po otrzymaniu od komérki merytorycznej
Urzedu Gminy Brochéw wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia.

Wzér wniosku o udzielenie zaméwienia stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu musi przed wszczeciem postepowania
zosta¢ zaakceptowany:

e przez ZP pod katem zgodnosci zamowienia z ustawg Prawo zamowien publicznych;

e przez Skarbnika pod wzgledem zabezpieczenia srodkow finansowych na realizacje

zamoOwienia;

e nastepnie przez Wojta lub osobg przez niego upowazniong jako zatwierdzenie zamowienia

do realizacji.
Do wniosku bezwzglednie musi zosta¢ zatgczony:

e szczegOlowy opis przedmiotu zamoéwienia wraz z propozycjg innych istotnych warunkow

wnioskowanego zaméwienia,

e wzOr umowy lub w szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach istotne postanowienia umowy.

Za poprawnos¢ merytoryczng ww. dokumentéw odpowiada wnioskodawca. W przypadku, gdy
wnioskodawca nie zlozy ww. dokumentéw, ZP zwrdci sie o ich uzupelnienie. Jezeli
dokumenty nie zostang uzupelnione w terminie wyznaczonym przez ZP, ZP zwr6ci wniosek
wnioskodawcy.
ZP kieruje rownoczesnie zapytania ofertowe do co najmniej do 3 potencjalnych
wykonawcéw, zaproponowanych przez Wnioskodawce. Zaproszenia mogg by¢ skierowane
rowniez do innych podmiotéw, niz wskazane przez Wnioskodawce, w szczeg6lnoscei jezeli w
poprzednio prowadzonym postepowaniu podmioty te ztozyty oferte, a nie doszto do wyboru
najkorzystniejszej oferty. Zaproszenia mogg by¢ kierowane do wykonawcow pisemnie, faxem,
lub drogg elektroniczna, a wyznaczony termin sktadania ofert nie moze byé krétszy niz 7 dni
od dnia wystania zapytania ofertowego.
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Wzoér zapytania ofertowego stanowi zalgcznik nr 5, a wzor oferty stanowi zalacznik nr 6
do niniejszego Regulaminu.

W przypadkach uzasadnionych ograniczong dostepnoscig zamowienia zaproszenie moze by¢é
skierowane do dwdch wykonawcow.

Zamawiajgcy moze tez, wedlug swojego wyboru, odstapi¢ od procedury okreslonej w ust. 6
niniejszego paragrafu i zamiast wystosowania zapytania ofertowego do 3 wykonawcoéw, moze
zamie$ci¢ zapytanie ofertowe na stronie internetowej Urzedu Gminy. Termin sktadania ofert
w takim przypadku nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia zamieszczenia zapytania
ofertowego na stronie internetowej Urzedu. Dopuszczalne jest powiadomienie potencjalnych
Wykonawcow o opublikowaniu zapytania ofertowego. W zapytaniu ofertowym podaje sie
wszystkie informacje niezbedne do zlozenia oferty, w tym co najmniej: szczegélowy opis
przedmiotu zamowienia, wzér umowy (w szczegoélnych przypadkach istotne postanowienia
umowy), kryteria oceny ofert, wzor oferty, sposob przygotowania oferty oraz termin, miejsce
i sposob sktadania ofert.

§ 8.Zamoéwienia publiczne o wartosci szacunkowej
powyzej S0.000 PLN i nie przekraczajgcej kwoty 30.000 EURO.

ZamoOwienia o wartosci szacunkowej powyzej 50.000 PLN do kwoty nie przekraczajacej
rownowartosci 30.000 EURO sa realizowane przez ZP po otrzymaniu od komorki
merytorycznej Urzedu Gminy Brochéw wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie
zamdwienia.

Wzor wniosku stanowi zalacznik Nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Postanowienia § 7 ust. 3 i 4 stosuje si¢ odpowiednio.

ZP kieruje rownoczesnie zapytania ofertowe do co najmniej do 5 potencjalnych
wykonawceéw, zaproponowanych przez Wnioskodawce. Zapytania ofertowe moga byé
skierowane réwniez do innych podmiotéw, niz wskazane przez Wnioskodawce, w
szczegolnosci jezeli w poprzednio prowadzonym postgpowaniu podmioty te zlozyly oferte, a
nie doszto do wyboru najkorzystniejszej oferty.

Zapytania ofertowe moga by¢ kierowane do wykonawcoéw pisemnie, faxem, lub droga
elektroniczna, a wyznaczony termin sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia
wyslania zapytania ofertowego.

Wz6r zapytania ofertowego stanowi zalacznik nr 5, a wzér oferty stanowi zalacznik nr 6 do
niniejszego Regulaminu.

W przypadkach uzasadnionych ograniczong dostepnoscig zamdowienia zaproszenie moze by¢
skierowane do dwdch wykonawcow.

Zamawiajacy moze tez, wedlug swojego wyboru, odstapi¢ od procedury okreslonej w ust. 4
niniejszego paragrafu i zamiast wystosowania zapytania ofertowego do 5 wykonawcéw, moze
zamiesci¢ zapytanie ofertowe na stronie internetowej Urzedu Gminy Brochow.
Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego jest
obowiazkowe w_przypadku udzielania zamdéwienia o warto$ci przekraczajacej kwote
100.000 PLN.

Termin sktadania ofert w takim przypadku nie moze by¢ krdtszy niz 7 dni od dnia
zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej Urzedu. Dopuszczalne jest
powiadomienie potencjalnych Wykonawcow o opublikowaniu zapytania ofertowego na
stronie internetowe;.

W zapytaniu ofertowym podaje si¢ wszystkie informacje niezbedne do ztozenia oferty, w tym
co najmniej: szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia, wzér umowy (w szczegdlnych
przypadkach istotne postanowienia umowy), kryteria oceny ofert, sposob przygotowania
oferty, wzor oferty oraz termin, miejsce i sposob sktadania ofert.




§ 9. Kryteria wyboru wykonawcy.

Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

7.

8.

1) jakose,

2) funkcjonalnos¢,

3) parametry techniczne,

4) aspekty srodowiskowe,

5) aspekty spoteczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploatacji,

8) serwis,

9) termin wykonania zamdwienia,
10) doswiadczenie wykonawcy,
11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

§ 10. Postanowienia dotyczace wyboru wykonawcy.

1. Wykonawcy moga zwrdcié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tre$ci zapytania ofertowego

odpowiednio w_terminie 2 dni od dnia przestania zapytania ofertowego i 3 dni od dnia
zamieszczenia go na stronie internetowej. Jezeli wniosek o udzielenie wyjasnien wptynal po
terminie lub dotyczy udzielonych wyjasnien wniosek taki mozna pozostawié¢ bez rozpoznania.
Ewentualne zmiany oraz wyjasnienia dotyczace zapytan ofertowych przesylane sg do
Wykonawcow, ktérym przestano zapytanie ofertowe.

Oferty mogg by¢ skfadane osobiscie lub przesytka pocztowsg - na adres Urzedu Gminy
Brochow.

Oferty bedg skladane w formie pisemnej (z zastrzezeniem ust. 12) w sekretariacie Urzedu
Gminy Brochéw Iub w innym miejscu wyznaczonym w zapytaniu ofertowymi
przechowywane do terminu otwarcia ofert w sposob zapewniajgcy ich nienaruszalnosé.
Wykonawca skladajacy oferte osobiscie otrzyma pokwitowanie ztozenia oferty, a oferta
zostanie w jego obecnosci odpowiednio opisana przez pracownika przyjmujgcego oferte. Na
ofertach przestanych przesylka pocztowa lub kurierem zostanie wpisana data i godzina jej
otrzymania. Oferty w stanie nienaruszonym, zostang przekazane Komisji za pokwitowaniem,
bezposrednio przed terminem otwarcia ofert, a oferty ztozone drogg elektroniczng zostana
wydrukowane przez Komisje podczas procedury otwarcia ofert.

Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane i zostang niezwlocznie zwrdcone.
Otwarcie ofert nastgpuje komisyjnie, w wyznaczonym w zaproszeniu terminie, przez Komisje
wyznaczong w trybie polecenia stuzbowego przez kierownika zamawiajacego lub osobe przez
niego upowazniong . Z otwarcia ofert Komisja sporzadza protokot z otwarcia oraz badania i
oceny ofert (cze$¢ pierwsza). Przy otwarciu ofert moga by¢ obecni wykonawcy lub inne
zainteresowane osoby. Wzor protokotu z otwarcia oraz badania i oceny ofert stanowi
zalacznik nr 7 do niniejszego Regulaminu.

Dla waznos$ci postgpowania o udzielenie zamowienia wymagane jest ztozenie co najmniej
jednej waznej oferty.

W przypadku stwierdzenia braku w zlozonej ofercie wymaganych dokumentéw zamawiajgcy
wezwie wykonawce do ich uzupelnienia w wyznaczonym przez siebie terminie Jezeli
wykonawca nie uzupelni dokumentéw lub nie beda one odpowiadaly wymaganiom
zamawiajacego okreslonym w zapytaniu ofertowym, oferta zostanie odrzucona.

Zamawiajacy poprawi w zlozonych ofertach oczywiste omylki rachunkowe, pisarskie oraz
inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta
zostala poprawiona.

6



10.

11.

12

13.

14.

15.

I'Z:

18.

19,

Odrzucone zostang réwniez oferty, ktorych tres¢ nie odpowiada wymaganiom okreslonym w
zapytaniu ofertowym, nie podpisane lub podpisane przez osobe nicuprawniong, ztozone przez
Wykonawce nie zaproszonego do sktadania ofert lub zawierajace btad w obliczeniu ceny.
Jezeli nie mozna wybra¢ oferty z uwagi na fakt, ze zostaly zlozone oferty o tej samej cenie
albo dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow, Komisja
zaprasza wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o ktorych mowa powyzej do zlozenia ofert
dodatkowych w wyznaczonym przez siebie terminie i udziela zamowienia temu Wykonawcy,
ktory zaoferuje nizsza ceng. Niedopuszczalne jest zaoferowanie cen wyzszych niz w ztozonych
ofertach.

W przypadku gdy zastosowanie procedury okreslonej w ust. 11 nie spowoduje mozliwosci
wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy moze postepowanie uniewaznic¢ lub zaprosi¢
wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, o ktorych mowa w ust. 11 do negocjacji, i po negocjacjach
udzieli¢ zamowienia wykonawcy, ktéry zaoferowal nizsza ceng. W przypadku, gdy zaden z
Wykonawcow nie zaoferuje ceny nizszej od drugiego z Wykonawcow, postepowanie o
udzielenie zamowienia uniewaznia sie.

W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka moze by¢
przeznaczona na realizacj¢ zamodwienia, Komisja moze przed wyborem oferty
najkorzystniejszej przeprowadzi¢ negocjacje dotyczace ceny z wykonawca, ktorego oferta
zostalaby uznana za najkorzystniejszg, gdyby Zamawiajacy posiadat srodki na realizacje
zamdwienia.

Fakt prowadzenia w/w negocjacji oraz ich wynik musi zosta¢ odnotowany w Protokole z
komisyjnego otwarcia oraz badania i oceny ofert (cze$¢ druga).

Protokét komisyjnego badania i oceny ofert Komisja przekazuje do zatwierdzenia Wojtowi
lub osobie przez niego upowaznionej. Wykonawca zostanie wybrany w oparciu o kryteria
okreslone w zapytaniu ofertowym.

. Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty przez Wojta lub osobe przez niego

upowazniong, ZP przekazuje Wykonawcom uczestniczacym w postepowaniu informacje o

wyborze najkorzystniejszej oferty. Jezeli zaproszenie do sktadania ofert zamieszczono na

stronie internetowe] Urzedu informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty rowniez
zamieszcza si¢ na stronie internetowej Urzedu. Z wybranym wykonawcg zawiera sie umowe

w formie pisemnej. ZP przygotowuje umowe i po jej zawarciu oryginal przekazuje do

Skarbnika Gminy, a kopi¢ do Wnioskodawcy. Za realizacj¢ umowy odpowiada wnioskodawca.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie, w przypadku gdy:

a) nie zfozono zadnej waznej oferty lub Zamawiajacy nie dokonat wyboru najkorzystniejsze;j
oferty w przypadku okreslonym w ust. 13 niniejszego paragrafu;

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktérg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, chyba, ze
Zamawiajacy moze zwiekszy¢ t¢ kwote do ceny oferty najkorzystniejszej;

c) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym lub stato sie niecelowe albo z
uwagi na zmiang okolicznosci brak jest srodkdéw finansowych na sfinansowanie
zamoOwienia;

d) postepowanie obarczone jest wadg niemozliwg do usuniecia.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajgcy ma

prawo wybra¢ kolejng oferte sposrod pozostatych, bez ponownego ich badania i oceny ofert

lub powtdrzy¢ postepowanie. Informacja o wyborze kolejnej oferty zostanie przestana do

Wykonawcey, ktorego oferta zostanie wybrana. Jezeli zapytanie ofertowe zostato

opublikowane na stronie internetowej Urzgdu, informacjg¢ o wyborze kolejnej oferty rowniez

zamieszcza si¢ na stronie internetowej Urzedu.

Jezeli Zamawiajacy nie dokona wyboru jako najkorzystniejszej kolejnej oferty, nie jest

wymagane uniewaznienie postepowania. Postgpowanie konczy odpowiednia notatka w

Protokole Komisji.



20. W informacji o uniewaznieniu postgpowania zamieszcza si¢ informacje o podstawie prawnej
i faktycznej uniewaznienia postgpowania oraz informacje o ztozonych ofertach oraz
zaoferowanych cenach, a takze nazwe (firme) oraz adresy Wykonawcow (o ile w
postepowaniu zostaly ztozone oferty).

§ 11. Zawarcie umowy.

1. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

2. Po dokonaniu wyboru wykonawcy, komoérka wnioskujaca sktada do kierownika zamawiajgcego
lub upowaznionej przez niego osoby protokoét z komisyjnego otwarcia oraz badania i oceny ofert
wraz z dokumentacjg z przeprowadzonej czynnosci wyboru wykonawcy, uzasadnieniem wyboru
wykonawcy 1 wnioskiem o akceptacje.

3. Podokonaniu akceptacji wniosku o udzielenie zamowienia przez kierownika zamawiajgcego lub
upowazniong przez niego osobe, komorka wnioskujaca przygotowuje projekt umowy i
przekazuje go do akceptacji radcy prawnego oraz Skarbnika Gminy.

4. Udzielenie zamoéwienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe
podpisuje kierownik zamawiajacego lub upowazniona przez niego osoba.

5. Umowg sporzadza si¢ co najmniej w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony
jest dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajacego.

6. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano poprzez umieszczenie zapytania ofertowego na stronie
internetowej Gminy Brochow, informacje o udzieleniu zamdwienia zamieszcza sie na stronie
internetowej zamawiajacego niezwlocznie po zawarciu umowy. Jezeli wyboru wykonawcy
dokonano poprzez wystanie zapytania ofertowego do potencjalnych wykonawcéw, informacje
0 udzieleniu zamdéwienia przekazuje si¢ niezwlocznie po zawarciu umowy wykonawcom, ktorzy
odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

§ 12.Przechowywanie dokumentacji.

Dokumentacje¢ z przeprowadzonych czynnosci udzielenia zamdwienia publicznego przechowuje
komorka wnioskujaca przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdwienia.

§ 13.Wylaczenia stosowania Regulaminu.

Regulaminu nie stosuje si¢, za wyjatkiem obowigzku szacowania warto$ci zamdwienia, do:
1. zamowien, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza 5.000 PLN;
2. umow zlecenia 1 umoéw o dzieto zawieranych z pracownikami Urzedu Gminy Brochow albo
jednostek organizacyjnych Gminy Brochdw;
3. zamowien udzielanych jednostkom organizacyjnym Gminy Brochéw, zaktadom budzetowym
Gminy i spotkom, w ktérych Gmina posiada ponad 50% udziatow;
4. ktoérych przedmiotem sa dostawy publikacji branzowych, artykutow i ogloszen w prasie,
serwisOw internetowych, dostaw paliwa, dostaw i dystrybucji energii elektryczne;j,
5. ktorych przedmiotem sg ushugi: naprawy i przegladow samochodow stuzbowych, zakupu
czesci do samochodow stuzbowych;
ubezpieczenia grupowego pracownikow;
ustug prawniczych;
8. ustug informatycznych, w tym rozbudowa, serwis oraz dokonywanie aktualizacji programéw
komputerowych.
9. gdy wystepuja przyczyny ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze lub spoleczne
powodujace, ze zamdwienie moze zrealizowa¢ tylko jeden wykonawca;

e



10. zamoéwien, w stosunku do ktérych w kolejno prowadzonych na podstawie niniejszego

11.

Regulaminu postepowaniach nie zostata ztozona zadna wazna oferta.

Zamowien, ktére musza by¢ zrealizowane w terminie, w ktérym zachowanie procedur
niniejszego Regulaminu moze spowodowal utrate Srodkéw finansowych przyznanych na
zrealizowanie zamoéwienia, a brak mozliwosci zastosowania procedur nie wynika z winy
lezacej po stronie Zamawiajacego.

§ 14.Postanowienia koncowe.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ odpowiednie przepisy

Kodeksu cywilnego.

Zmiany do Regulaminu wprowadza si¢ w trybie wlasciwym dla jego wprowadzenia.

Integralng czgs¢ Regulaminu stanowig nastepujace zatgczniki:

a) zalacznik nr 1 - wzdr protokotu z ustalenia szacunkowej wartosci zamoOwienia;

b) zalgcznik nr 2 - wzdér wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia o
wartosci szacunkowej zamowienia nie przekraczajacej 20.000 PLN;

c) zalgcznik nr 3 - wzdr wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia o
wartosci szacunkowe] zamowienia powyzej 20.000 PLN do kwoty nie przekraczajgce;j
rownowartosci 50.000 PLN;

d) zalgcznik nr 4 - wzér wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia dla
zamowien o wartosci szacunkowej powyzej 50.000 PLN do kwoty nie przekraczajacej
rownowartosci 30.000 EURO;

e) zalacznik nr 5 - wzdr zapytania ofertowego;

f) zalgcznik nr 6 - wzér formularza ofertowego;

g) zalacznik nr 7 - wzér protokotu z przeprowadzonego zapytania ofertowego.




Zatacznik Nr 1

do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych

w Urzedzie Gminy
Brochéw

0 warto$ci nieprzekraczajacej
kwoty 30.000 euro

PROTOKOL Z USTALENIA SZACUNKOWEJ WARTOSCI ZAMOWIENIA

1. Dotyczy postepowania o udzielenie zamdéwienia, ktérego przedmiotem bedzie:

Rodzaj

roboty budowlane

zamowienia

dostawy

2. Sposdb ustalenia wartosci zamowienia:

(zaznaczyé wlasciwe pole)

ustugi

3. Warto$¢ udzielanego zaméwienia ustalona z nalezyta staranno$cia

NETTO ™ lssssassssamessmnmmmsenim 7/ S VU N NS S EURO
VAT.......... 2 Ty — zt

BRUTTO e zt

4.  Warto$¢ zamoOwienia, o ktérej mowa w pkt 3, zostata ustalona w dniu: ...
3 0101 w4215 VA L (o SR,

(data i podpis sporzqdzajqcego)

Zataczniki:

A

Zatwierdzit pod wzgledem
merytorycznym

Zatwierdzit z punktu widzenia
zgodnosci z ustawa Prawo
zaméwier publicznych

Potwierdzam zabezpieczenie
srodkow (Skarbnik Gminy)

Zatwierdzam do realizacji




Zatgcznik Nr 2 do "Regulaminu udzielania zaméwier Brochoéw, dnia 12 grudzief'] 2016
publicznych w Urzedzie Gminy Brochéw o wartosci ’

nieprzekraczajacej kwoty 30 000 euro wskazanej w art. 4 pkt 8
ustawy prawo zaméwieri publicznych”

Wéjt Gminy Brochéw

WNIOSEK

O wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej 20.000 PLN
na: dostawe/ustuge/robote budowlana*

Przedmiot zaméwienia (nazwa):

E ~ PLN n?et‘to]

Stownie: osiemset ztotych

tj. brutto:
Stownie: osiemset dziewietnascie ztotych 50/100 PLN
Zastosowano stawke VAT w wysokosci:

co po przeliczeniu wg Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro, stanowigcego podstawe przeliczenia
wartosci zaméwien publicznych, okre$lonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 28 grudnia 2015 r.

W WysoKoSci: daje réwnowartose:

Ustalenia® wartosci zaméwienia dokonanow dniv: | ‘};;w_l(dd.mm.rrrr)

na podstawie rozeznania** rynku.

Ustalenia warto$ci szacunkowej zamowienia dokonat/a: I .. . - e

1. Wiw wydatek dotyczy srodkow bedaCych W dySpPOZYCji.............ccueieiee oo
2. Dysponent $rodkow:
a)dziat.......ooo

b)rozdziat................oocco

c) paragraf

Podpis i piecze¢ dysponenta $rodkéw

3. Na dzien ztozenia wniosku w.w pozycji propozycji planu finansowego pozostato do wykorzystania

zt brutto

4. Nazwa podmiotu na rzecz ktérego zostanie udzielone zamoéwienie:

Cena BRUTTO: [ & W ~ : e

5. Informacje dodatkowe (jezeli dotyczy):

6. Termin wykonania zaméwienia: l . ' .
e ————————————————————
_
Zatwierdzit pod wzgledem Zatwierdzit z punktu widzenia Potwierdzam zabezpieczenie
merytorycznym zgodnosci z ustawg.Prawo Srodkéw (Skarbnik Gminy) Zatwierdzam do realizacji

zamowien publicznych

* Ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesiace przed dniem wszczecia postepowania dla . . ,
dostaw i ustug, i nie wezesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania dla robét budowlanych. WOjt Gmlny Brochow

*] np. na podstawie kosztorysu inwestorskiego, rozeznania rynku itp.

Nhf {2



Zatgcznik Nr 3 do "Regulaminu udzielania zaméwien Brochoéw, dnia 12 grudzien 2016
publicznych w Urzedzie Gminy Brochéw o wartosci ’

nieprzekraczajacej kwoty 30 000 euro wskazanej w art. 4 pkt 8
ustawy prawo zaméwien publicznych"

Woéjt Gminy Brochéw

WNIOSEK

O wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia o warto$ci szacunkowej zamoéwienia powyzej
20.000 PLN do kwoty nie przekraczajacej rownowartosci 50.000 PLN na: dostawe/ustuge/robote budowlana

Przedmiot zamoéwienia (nazwa):

Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustalona zostata na kwote: R 5:,00, PLN netto]
Stownie: zero ztotych zero groszy

tj. brutto:

Stownie: zero ztotych zero groszy

Zastosowano stawke VAT w wysoko&ci

€O po przeliczeniu wg $redniego kursu ztotego w stosunku do euro, stanowigcego podstawe przeliczenia
wartosci zamowi ublicznych, okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2015 .

W wysokosci: daje rownowartosc:

Ustalenia® wartosci zamoéwienia dokonano w dniu: | : |(dd.mm.rrrr)

na podstawie rozeznania** rynku.

Ustalenia wartosci szacunkowej zamoéwienia dokonat/a: l , - . = ]

1. W/w wydatek dotyczy Srodkow bedacych w dyspozyc;n

2 Dysponent srodkow
a)dziat ..

b) rozdziat..............c

cyparagraf.........oooi

Podpis i pieczg¢ dysponenta $rodkéw

3. Na dzien ztozenia wniosku w.w pozycji propozycji planu finansowego pozostato do wykorzystania
zt brutto

4. Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia kwote w wysoko$ci

zt brutto
5. Proponowane kryteria oceny ofert:
a)|cena | |%
b)f | %

Wil 4.,.4; .

/




6. Tryb postepowania:

a) zapytanie ofertowe

b) zaproszenie do sktadania ofert na stronie internetowej Urzedu

B

7. Propozycja podmiotéw, do ktérych nalezy skierowac zapytanie ofertowe (doktadny adres, telefon, faks,
e-mail) - dotyczy trybu zapytania ofertowego.

a)

b)

c)

d)

e)

N

8. Informacje dodatkowe (jesli dotyczy):

9. Termin wykonania zaméwienia:

10. Zatgczniki do niniejszego stanowig;

a) opis przedmiotu zamowienia, wraz z propozycjg innych istotnych warunkéw zamdwienia;

b) Wzor umowy

d) oo,

Zatwierdzit pod wzgledem
merytorycznym

Zatwierdzit z punktu widzenia
zgodnosci z ustawg Prawo zaméwien
publicznych

Potwierdzam zabezpieczenie
$rodkow(Skarbnik Gminy)

* Ustalenia warto$ci szacunkowej zamdwienia dokonuje sie nie wezedniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania dia dostaw i ustug, i nie

wezesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania dla rob6t budowlanych.

**np. na podstawie ko 7f7inW/stor
/ /] Yy
vl A /

9, rozeznania rynku itp.

Zatwierdzam do realizacji

Wjt lub osoba upowazniona




Zatgcznik Nr 4 do "Regulaminu udzielania zaméwient Brochdéw, dnia 12 grudzien 2016
publicznych w Urzedzie Gminy Brochéw o wartosci ’

nieprzekraczajycej kwoty 30 000 euro wskazanej w art. 4 pkt 8
ustawy prawo zamdwien publicznych”

Wéjt Gminy Brochow

WNIOSEK

O wszczecie postepowania o udzieenie zaméwien o wartosci szacunkowej powyzej 50.000 PLN
do kwoty nie przekraczajacej rownowartosci 30.000 EUR na: dostawe/ustuge/robote budowlana

Przedmiot zaméwienia (nazwa):

Szacunkowa wartos¢ zamowienia ustalona zostata na kwote: | 0,00 PLN netto |
Stownie: zero ztotych zero groszy
tj. brutto:

Stownie: e z’}oytyc zero groszy
Zastosowano stawke VAT w wysokosci:

co po przeliczeniu wg $redniego kursu ztotego w stosunku do euro, stanowigcego podstawe przeliczenia
wartosci zamowien publicznych, okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2015 .

W WySOKOSCi daje rownowartosc:

Ustalenia* wartosci zamowienia dokonano w dniu: | N(dd.mm.rrrr)

na podstawie rozeznania** rynku.

Ustalenia wartosci szacunkowej zamoéwienia dokonat/a: | - . = ]

1. Wiw wydatek dotyczy srodkédw bedacych W dySpOzZYCji...... ..o
2. Dysponent srodkow:
a)dziat.......oo

b)rozdziat.................o

cyparagraf...........ocooii i

Podpis i piecze¢ dysponenta $rodkéw

3. Na dzien ztozenia wniosku w.w pozycji propozycji planu finansowego pozostato do wykorzystania
zt brutto

4. Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia kwote w wysokosci

zt brutto
5. Proponowane kryteria oceny ofert:
a)lcena | %
b)f I | %

MheLe

Ji




6. Informacje dodatkowe (jesli dotyczy):

7. Termin wykonania zamowienia:

8. Zatgczniki do niniejszego stanowig:

a) opis przedmiotu zaméwienia, wraz z propozycja innych istotnych warunkow zamowienia;

b) Wzér umowy

Zatwierdzit pod wzgledem
merytorycznym

Zatwierdzit z punktu widzenia
zgodnosci z ustawg Prawo zamowien
publicznych

Potwierdzam zabezpieczenie srodkéw
(Skarbnik Gminy)

* Ustalenia warto$ci szacunkowej zaméwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania dla dostaw i ustug, i nie
wcezes$niej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania dla robét budowlanych.

**np. na podstawie kosztorysu inwestorskiego, rozeznania rynku itp. //} l/'] 7 /f /’

Zatwierdzam do realizacji

Woijt lub osoba upowazniona




Zatgcznik Nr §

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Urzgdzie Gminy Brochow

o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 30.000 euro

................................

................................

(znak sprawy)

...................................................

...................................................

(nazwa i adres wykonawcy)

ZAPYTANIE OFERTOWE

 BRVZ:73 s - T - 1o A zaprasza do zlozenia oferty.
2. Przedmiot ZamOWienia (OPIS): «.uvrenrerinteneintt ettt
3. Wymagania zwigzane z wykonaniem zamdwienia:
a) termin wykonania ZAmOWIEIIA: .........couivtiuiiiniiiiiitii i
1) Soartik PRATHOSCIL o o v 54 5 sovamms v s 5 ssmmems s ¢ 5 pwmmns ¢ 9 wwosmas s ¥ s BEWEY € 84 osmmes ¢ 43 vommergs § 1
€) OKTOS: BWATAIEILY . .« vecvrerce + « o micriom o+ o wimncemn o 5 ¢ ossmein 5135 SRS 45 SR3ER 3§ 5 53095581, 4 ¥ £GNNEI3 €1 8 el

d) tryb udzielenia zamowienia:
Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamdéwieh publicznych (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pézn. zm.)
4. Miejsce lub sposdb uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajacej
szczegdtowe warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia:

..............................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

7.  Gléwne warunki udziatu w zapytaniu ofertowym — dokumenty niezbedne.
Wymagania, jakie powinni spelnia¢ wykonawcy zamowienia w zakresie dokumentow i
o$wiadczen (np. posiadanie koncesji, zezwolenia itp.)

8.  Wzdér umowy lub istotne postanowienia umowy, ktore zostang zawarte w jej tresci (jezeli
wymagana jest forma pisemna umowy na podstawie odrebnych przepisdéw zamawiajgcego):

9. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, sposobu oraz jego
wniesienia (jezeli jest wymagane):

..................................................................................................................



10.

12,

13,
14.
15.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze,
niescieralnym atramentem /umiesci¢ w zabezpieczonej zamknigtej kopercie i opisanej w
nastepujacy sposob: nazwa i adres zamawiajacego, nazwa i adres wykonawcy, z adnotacja
Zapytanie ofertowe do postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na:

. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowiacym zatgeznik nr 1 do zapytania

ofertowego

Miejsce i termin ztozenia ofert :oferte nalezy ztozy¢ do dnia .................. do godziny
............. — W POKOUAL 4 55+ » o ZOA]AUJACYI SIS W wvvmmmpernsses s sbwmpremen e savsbous

TEMEN OTWALCIA OTBIET v v+ +eosrnn v o e om0+ » soniesib 45 5 8668050 '3 5 3 559656 4§ ¥ BISEAD 4§ 3 WRNESM 4 8 89BN 4 1 873
Osoba upowazniona do kontaktu Z WyKonawcami: .........coeveeveneniniiiniiiiiiiii
Uniewaznienie postepowania: Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
postepowania bez podania przyczyny.

Zamawiajacy moze zamkna¢ postepowanie bez wybrania zadnej ofert, w przypadku, gdy
zadna ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez Zamawiajgcego.

(podpis Wéjta lub osoby upowaznione;j)



Zatacznik Nr 6

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Urzedzie Gminy Brochow

o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 30.000 euro

oznaczenie sprawy:

FORMULARZ OFERTOWY

.............................................................

(dane oferenta wraz z danymi kontaktowymi)

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe sktadam(y) niniejsza oferte na wykonanie zadania pod

oraz ja (my) nizej podpisany(i) oswiadczam (y), ze:

1. zapoznaliSmy sie¢ z trescig zapytania ofertowego dla niniejszego zamowienia i nie
wnosimy do niego =zastrzezen oraz, ze zdobyliSmy konieczne informacje do
przygotowania oferty,

2. gwarantujemy wykonanie catosci zamdwienia zgodnie z trescig zapytania ofertowego,

3. zobowigzujemy si¢, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na
warunkach wymienionych w zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajacego,

4. oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia za kwote:

A) BEOEO 150000 5 ss 5 s 5 5 ks s Zh (SHONNEIIE? s « v 5 s mmsecsns 5 5 w3 55 wmw 4 €5 s § 5 s 7zt 00/100)
b) netto .....ooovviiiiiiiiiin zt (stownie: ... zt 00/100)
8) VAT coniaisnamssssmmmsssiaorssss Bl (Ol OTTIIEE sommnn s o w55 5w v s 6 2 5w s ¥ » oo zt 00/100)

5. akceptujemy termin realizacji zamdowienia okreslony w zapytaniu ofertowym,

6. posiadamy uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci jezeli
przepisy prawa nakladajg obowiazek ich posiadania,

7. posiadamy wiedzg i doswiadczenie,

8. dysponujemy odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia,

9. jesteSmy w dobrej sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na rzetelne
wykonanie przedmiotu umowy,

10. nie otwarto wobec nas likwidacji lub nie ogtoszono upadtosci,

11. jestesmy zwigzani ofertg w ciggu 30 dni od dnia otwarcia ofert.

. e e e e e e

Zatacznikami do oferty sg nastgpujace dokumenty:

L o cmntn e s mm s i 5 A B RS S RS RS S SIS A AT S S5
. cenensmennennsnnsnmeennnsss s snninbos o ER SR 58S N TSNS 5 A RS SN T RSN
c TSP S e RSP SEAT ——



Osoba uprawniona do kontaktow w sprawie oferty:
VT | PIATTTEEKEE & 5 nior s & 3nius 5 0t £ 5 5 5.6 5.5 58350 €15 5 Gbiiind 48 58 DR AL i o o mmmns s 5. smie o5 nimmsis 15 5 s g 49 0

(miejscowos¢, data)

(podpis osoby/6b uprawnionej/ych)



Zatacznik Nr 7

do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Urzedzie Gminy Brochéw

o wartoci nieprzekraczajacej kwoty 30.000 euro

................................

BrootioW:, i . . . o soss s s suemees s v s

(znak sprawy)

Protokol
z przeprowadzonego zapytania ofertowego

1. W celu udzielenia zamdwienia na:
ktore jest dostawa/ustuga/robotg budowlana* przeprrowadzono rozeznanie ofertowe
1.1. Warto$¢ szacuunkowa zamowienia w zh: ... zl netto
1.2. Warto$¢é szacunkowa ZamOWIenia W EUIO: ......o.uiurinrireineereentenienieatieieeaneane
2. Zaproszono do udziatu w postgpowaniu n/w Wykonawcow poprzez:
s [ wykonawcow*, ktore stanowi/g integralng czes$¢ niniejszej dokumentacji®.
3. W terminie skladania ofert tj. dodnia .................. do godziny ............ przedstawiono
ponizsze oferty:

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto | Cena brutto Uwagi

4. Oferta wykonawcy, tj oferta nr ......... , nie zostala rozpatrzona z uwagi na fakt, iz nie
spetnia wymagan zawartych w zapytaniu ofertowym (wskaza¢ powody):

5. Wybrano oferte najkorzystniejsza sposrod spetniajacych wszystkie wymagania i warunki
okreslone w zapytaniu ofertowym tj. oferte nr ......... , hazwa wykonawcy:
78 CENE DIUTEOT .. oo v v v v e vsmsisii 455 wie (SMORIOIES  ys 11 1 poiiows 542 Frioi v i s zt 00/100)

6. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

............................................................................................................

............................................................................................................

*dopisac lub niepotrzebne skresli¢



