UCHWALA NR XIX/150/2016
RADY GMINY BROCHOW

z dnia 19 sierpnia 2016 roku

w sprawie organizacji wspolnej obslugi finansowo - ksiggowej, administracyjnej
i organizacyjnej dla szkol i placowek, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina
Brochow

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15, art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1 1 2, art. 40 ust. 2 pkt 2, art. 42
ustawy  z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r.
poz. 446) Rada Gminy uchwala, co nastgpuje:

§ 1.

Z dniem 1 stycznia 2017 r. wprowadza si¢ wspolng obstuge finansowo - ksiggowa,
administracyjng i organizacyjna dla nastgpujacych jednostek organizacyjnych, dla ktorych
organem prowadzacym jest Gmina Brochow:

1) Szkoty Podstawowej im. Fryderyka Chopina w Brochowie,
2) Szkotly Podstawowej im. Wiadystawa Jagietly w Sladowie,
3) Publicznego Gimnazjum im. Tadeusza Kosciuszki w Lasocinie.

§2.

Wskazuje si¢ istniejacy Zespdt Ekonomiczno - Administracyjny Szkét w Brochowie, jako
jednostke obstugujaca jednostki obstugiwane, wymienione w § 1.

§ 3.

W ramach wspolnej obstugi jednostek obstugiwanych, powierza sie¢ Zespolowi
Ekonomiczno - Administracyjnemu Szkét w Brochowie zakres obowiazkow okreslony
w zataczniku nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 4.

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Brochow.

§5.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.




Zalqcznik Nr 1

do Uchwaly Nr XIX/150/2016
Rady Gminy Brochow

z dnia 19 sierpnia 2016 roku

Zakres obowigzkow Zespolu Ekonomiczno - Administracyjnego Szkol w Brochowie
w ramach wspodlnej obslugi finansowo - ksiggowej, administracyjnej i organizacyjnej
szkol 1 placowek, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Brochow

1. W zakresie obslugi finansowo - ksiggowej:

a) prowadzenie obstugi finansowej placowek,

b) prowadzenie rachunkowosci - prowadzenie ksiag rachunkowych, rozliczanie
inwentaryzacji, wycena aktywow 1 pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,
sporzadzanie sprawozdan budzetowych 1 finansowych, ktére wynikaja z ksiag
rachunkowych, gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo - ksiegowe;j
placowek,

¢) przygotowywanie niezbednych danych do sporzadzania przez dyrektoréw szkot
projektow planoéw finansowych, zgodnie z wymogami prawa,

d) prowadzenie biezacej analizy wykorzystania srodkow ujetych w planie finansowym
oraz informowanie dyrektoréw placowek o stopniu realizacji planéw dochodow
1 wydatkow, ’

e) przygotowanie 1 organizowanie wyplaty wynagrodzen, naliczanie i odprowadzanie
zwiagzanych z tym $wiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, itp., prowadzenie
dokumentacji w tym zakresie, wystawianie zaswiadczen o zarobkach dla pracownikow
obslugiwanych jednostek, przygotowywanie danych do sporzadzania wymaganych
sprawozdan,

f) prowadzenie obstugi finansowo - ksiegowej Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych,

g) gromadzenie i przechowywanie dowoddéw ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji,

h) prowadzenie dokumentacji emerytalno - rentowej pracownikéw jednostek
obstugiwanych.



2. W zakresie obslugi administracyjno - organizacyjnej:

a) prowadzenie teczek akt osobowych dyrektorow jednostek obstugiwanych,
b) nadzor nad zarzadzaniem majatkiem oswiatowym,

¢) prowadzenie spraw osobowych pracownikow jednostki obstugujace;,

d) zapewnienie obstugi prawnej.
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