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Brochéw, dnia 06.05. 2013 r.

Do Instytucji Szkolacych

GOPS 0704.P.13 .B—-1.2013

Prosba o kalkulacje cenowa kurséw/ szkoler na rok 2013

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Brochowie — w zwigzku z potrzeba wyszacowania zaméwienia
na zakup szkolerh i kurséw, w zwigzku z realizacja projektu systemowego ,Re/integracja os6b
wykluczonych/zagrozonych wykluczeniem spotecznym na terenie gminy Brochéw” w 2013 roku- uprzejmie
prosi Paristwa o przedstawienie kalkulacji cenowej na wykonanie nizej wymienionych szkoler/ kurséw wraz
z kacikiem kawowym i z kosztami dowozu Uczestnikéw Projektu do miejsca zajeé praktycznych w ramach
kursu ,Kierowca wézkéw jezdniowych z napedem silnikowym”.

Kalkulujac ceny, prosimy o uwzglednienie nastepujacych warunkéw:

1. Miejsce wykonania: ,

a) sala konferencyjna Urzedu Gminy Brochéw (sale wraz z dostepem do pomieszczenia socjalnego i tazienek
udostgpnimy nieodptatnie) - do przeprowadzenia zaje¢ teoretycznych wynikajacych z programu kursu
~Kierowca wozkéw jezdniowych z napedem silnikowym (w tym bezpieczna wymiana butli gazowej)” oraz do
przeprowadzenia zaje¢ teoretycznych i ¢wiczert wynikajacych z programu kursu ,Magazynier z obstuga
komputera”, a takze z programéw szkolen: , Aktywna Integracja Spoteczna” i ,,Aktywna Integracja Zawodowa”;
b) baza dydaktyczna Wykonawcy - do przeprowadzenia zajeé praktycznych wynikajgcych z programu kursu
»Kierowca wézkéw jezdniowych z napedem silnikowym”.

2. Pozadany termin wykonania: Lipiec i sierpiert w roku 2013 —w kolejnosci podanej w zatgczniku nr 1.

3. Zapewnienie - przez Wykonawcg szkoleri/kurséw — ,,Kacika kawowego” dla Uczestnikéw Projektu.

4. Zapewnienie - przez Wykonawce szkoleri/kurséw - dowozu Uczestnikéw Projektu na zajecia teoretyczne
do bazy dydaktycznej Wykonawcy, w zwigzku z realizacja kursu ,Kierowca wézkéw jezdniowych (...)”, na
koszt Wykonawcy.

5. Zapewnienie realizacji przez Wykonawce— programéw szkoler/kurséw uwzgledniajacych oméwienie
zagadniers wymaganych przez Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Brochowie, to jest:
a) W przypadku realizacji szkolenia ,,Aktywna Integracja Spoteczna” zagadnieniami wymaganymi sq:
- myslenie realistyczne.
- analizy wiasnych potrzeb.
- kompetencje osobiste: -emocjonalne, prospoteczne
—relacje i wiezi migdzyosobowe (w rodzinie, w spoteczenstwie),
-komunikacja pozawerbalna i werbalna (prowadzenie rozmowy, umiejetnoéé¢ stuchania
innych, rozpoznawanie i wyrazanie uczug;
- samopoznanie, samoocena.
- agresja, stres, motywacja, asertywnos¢, wspdtpraca i wspotdziatanie;
- dobér strategii osiggania celow;

CZLOWIEK NAJLEPSZA INWESTYCIA
Projekt systemowy ,Re/integracja 0s6b wykluczonych/zagrozonych wykluczeniem spotecznym na terenie gminy Brochéw”
jest wspétfinansowany przez Unig Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Priorytet VI, Dziatanie 7.1, Poddziatanie 7.1.1)
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- sposoby radzenia sobie w trudnych sytuacjach, tagodzenie oraz konstruktywne rozwigzywanie

sporéw i konfliktow.
- kluczowe czynniki sukcesu.
- spoteczno-kulturowe uwarunkowania pici.

- budowanie pozytywnej samooceny

b)

c)

d)

- opracowanie i realizacja Indywidualnego Planu Dziatania Spofecznego.

W przypadku realizacji szkolenia ,Aktywna Integracja Zawodowa” zagadnieniami wymaganymi s3:
- czynniki determinujgce wybér zawodu i wybdr odpowiedniej pracy.

- pisanie dokumentow aplikacyjnych (cv. zyciorysu tradycyjnego, listu motywacyjnego, port
folio).

- autoprezentacja (w tym: stylizacja wizerunku)

- rynek pracy (w tym: rynek lokalny),

- poszukiwanie pracy i putapki w ofertach pracy

- rozmowa kwalifikacyjna (w tym: jak przygotowac sie do rozmowy kwalifikacyjnej i jak
odpowiada¢ na trudne pytania pracodawcow?)

- Indywidualna ocena zawodowa

- opracowanie i realizacja Indywidualnego Planu Dziatania Zawodowego i Rozwoju

W przypadku realizacji kursu ,,Magazynier z obstugg komputera” zagadnieniami wymaganymi sg:
- rodzaje magazyndw, wyposazenie magazynow, metody rozmieszczania towardw,

- BHP przy pracy w magazynach, obowigzki magazyniera,

- zabezpieczenie magazyndw,

- podstawy towaroznawstwa, podziat zapaséw,

- dokumenty magazynowe, wystawianie faktur i paragondw,

- odpowiedzialno$¢ materialna,

- postepowanie w przypadku stwierdzenia réznic w przyjeciu na stan magazynu lub réznic
inwentaryzacyjnych,

- nowoczesne techniki sprzedazy,

- przepisy dotyczgce reklamacji i gwarancji towardw,

- podstawy obstugi komputera oraz obstuga programu do fakturowania,

- obstuga kasy fiskalnej, w tym: przyjmowanie naleznosci od klientéw w formie gotowki,
wydawanie reszty. Przyjmowanie naleznosci w formie czeku, karty kredytowej, bonu
towarowego.

W przypadku realizacji kursu ,Kierowca wo6zkéw jezdniowych z napedem silnikowym
(...)”zagadnieniami wymaganymi sa:

- typy stosowanych wozkdw

- budowa wézkdéw

- czynnosci operatora przed podjeciem pracy

- czynnosci operatora w czasie pracy

- czynnosci operatora po zakoniczeniu pracy

- wiadomosci z zakresu tadunkoznawstwa

- BHP w zawodzie operatora wézkow. Bezpieczna wymiana butli gazowych

- wiadomosci o dozorze technicznym

- jazda i manewrowanie osprzetem.

6. Opis warunkéw lokalowych, kadrowych i sprzetowych oraz ustugi ,,Kacik kawowy”:

CZLOWIEK NAJLEPSZA INWESTYCJA

Projekt systemowy ,,Re/integracja osdb wykluczonych/zagrozonych wykluczeniem spotecznym na terenie gminy Brochéw”

jest wspétfinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Priorytet VII, Dziatanie 7.1, Poddziatanie 7.1.1)
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Urzad Gminy Brochéw zapewnia nieodptatnie na czas prowadzenia zajeé:
- wystarczajgco duzg sale (do zajec teoretycznych i ¢wiczen) z oknami zapewniajgcymi

T Swiatto dzienne i wietrzenie, wyposazong w miejsca siedzace i stoliki dla wszystkich
Uczestnikéw szkolenia oraz dla Wyktadowcow;

lokalowe .
- toalety;

- pomieszczenie socjalne.
Sala, toalety i pomieszczenie socjalne spetniajg wymogi bhp i p/poz.

Wykonawca szkoleri powinien zapewni¢ (we wtasnym zakresie i na wilasny koszt)
odpowiednio wykwalifikowang kadre dydaktyczng do realizacji wszystkich szkolen i kurséw
oraz przywiez¢ i udostepnié na czas zajec:
1) w przypadku realizacji wszystkich kurséw: tablice stojaca (flip-chart lub inng), przybory do
pisania na tablicy, projektor i/lub rzutnik, ekran, filmy edukacyjne dotyczgce tematyki
szkolenia, itp. oraz:

Warunki 2) w_przypadku kursu ,Magazynier z obstuga komputera” — dodatkowo: 10 komputeréw
kadrowe i przenos$nych (notebookéw) oraz 10 kas fiskalnych do ¢éwiczern praktycznych, listwy i
sprzetowe przedtuzacze do podtgczenia komputerdw i kas fiskalnych.

3) w przypadku kursu ,Kierowca woézkéw jezdniowych z napedem silnikowym” -
dodatkowo Wykonawca powinien zapewnié:

a) odpowiednia baze dydaktyczng do zaje¢ praktycznych (plac manewrowy spetniajacy
warunki bhp oraz instruktoréw i wozki jezdniowe w odpowiedniej ilosci).

b) srodek transportu w celu dowozu Uczestnikéw Projektu spod budynku Urzedu Gminy
Brochdw do bazy dydaktycznej i przywozu z bazy dydaktycznej pod budynku Urzedu Gminy.

Wykonawca zapewni ustuge ,kacik kawowy” podczas 1 przerwy w kazdym dniu zajeé dla
wszystkich oséb uczestniczacych w zajeciach, przygotowang na sali, w ktérej beda sie
odbywac zajecia.

Na ,kacik kawowy” sktada sie:

- kawa naturalna dla kazdego uczestnika.

Ustuga
g. - herbata ekspresowa dla kazdego uczestnika
»Kacik . . N
K . - cukier dla wszystkich uczestnikéw
awowy - ciastka kruche — 3 rodzaje - minimum 20 dag, na osobe dziennie,

- szklanki (jednorazowego uzytku),

- tyzeczki (jednorazowego uzytku),

- talerzyki do ciastek (jednorazowego uzytku)
- udostepnienie czajnika elektrycznego.

Odpowiedzi prosimy udzieli¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 13 maja 2013 roku, do godziny i b

poprzez przystanie wypetnionej tabelki — w/g zatacznika nr 1. Mile widziana odpowiedZ w terminie
wczesniejszym. W przypadku przestania odpowiedzi poczty elektroniczng (w formie skanu oryginatu pisma,
podpisanego przez osobe upowainiong) lub faksem - prosimy réwniez o przystanie poczta tradycying
oryginatu w/w pisma, podpisanego przez osobe upowazniong.

Powyzsza prosba o kalkulacje cenowa kurséw/ szkoleri na rok 2013 nie ma charakteru oferty w rozumieniu
przepiséw Kodeksu Cywilnego, stanowi jedynie informacje w zakresie warunkéw, na jakich instytucja
szkoleniowa moze zrealizowa¢ szkolenie.

Nasz adres do korespondenciji:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Brochowie, Brochéw 125, 05-088 Brochdw, woj. mazowieckie;
gops@brochow.pl, faks: 22/ 725-71-82, telefon: 22 725-71-46 oraz 22 725 — 71 — 82.

W zataczeniu: Formularz dotyczacy kalkulacji cenowej na szkolenia/kursy oraz na ustuge (...) — zatgcznik nr 1.
Sprawe prowadzi ‘
Sabina Wasiak

Specjalista pracy socjalnej.

CZtOWIEK NAJLEPSZA INWESTYCJA
Projekt systemowy ,Re/integracja 0séb wykluczonych/zagrozonych wykluczeniem spotecznym na terenie gminy Brochéw”
jest wspétfinansowany przez Unig Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Priorytet VI, Dziatanie 7.1, Poddziatanie 7.1.1)




