ZARZADZENIE NR 76.2021
WOIJTA GMINY BROCHOW
z dnia 6 pazdziernika 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majgtku
w Urzedzie Gminy Brochow

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz. U. z 2020 r., poz. 2123) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej, wprowadzonej jako Zatgcznik
Nr 6 do Zarzadzenia Nr 89.2017 Wéjta Gminy Brochoéw z dnia 29 grudnia 2017r., Uchwaty Nr
XXXVII/272/2018 z dnia 30 stycznia 2018r. w sprawie zapewnienia wspdlnej obstugi
finansowej jednostkom organizacyjnym gminy Brochéw zaliczanym do sektora finansow
publicznych, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Brochow zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Przeprowadzenie petnej inwentaryzacji okresowej aktywow i pasywéw w Urzgdzie Gminy
Brochéw oraz jednostkach organizacyjnych dla ktérych prowadzona jest wspolna obstuga
finansowa obejmuje:

I

2,

4.

Dokonanie spisu z natury wedtug stanu na dzient 31 grudnia 2021 r.:

a)
b)
c)

d)

e)

drukéw $cistego-zarachowania oraz papieréw wartosciowych,

materialow, maszyn i urzadzen wchodzacych w skiad $rodkéw trwatych w budowie,
srodkéw trwatych, z wyjatkiem gruntow oraz srodkéw, do ktorych dostgp jest
znacznie utrudniony,

znajdujacych sie w jednostce sktadnikow aktywéw bedacych wiasnodceig innych
jednostek.

Materiatéw i towaréw, produktéw gotowych (nie objetych biezacg ewidencjg
odpisanych w dniu zakupu lecz znajdujacych si¢ w zapasie w tym dniu (z wyjatkiem
$rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym)

Uzyskanie potwierdzenia salda wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2021 r.:

a)
b)

c)

$rodkow pienieznych na rachunkach bankowych,

naleznodci (z wyjatkiem z tytutéw publicznoprawnych, naleznosci watpliwych
lub spornych, naleznosci od pracownikow),

wiasnych sktadnikéw majgtkowych powierzonych innym jednostkom.

W drodze poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji tych sktadnikow wedtug stanu na dziefi 31 grudnia 2021 r.:

a)
b)

c)
d)

e)

gruntéw i srodkéw trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,

kosztow $rodkéw trwatych w budowie z wyjatkiem maszyn i urzgdzen
inwentaryzowanych,

wartosci niematerialnych i prawnych,

naleznos$ci spornych i watpliwych,

naleznoéci 1 zobowiazan z tytuléw  publiczno-prawnych, rozrachunkéw
z pracownikami,



f) naleznosci wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
g) funduszy i kapitatéw,
h) inne aktywa i pasywa niepodlegajace spisowi z natury i uzgodnienia sald.

§2
Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Brochéw powotuje Komisje

inwentaryzacyjng w sktadzie:

1. Przewodniczacy Komisji — Lukasz Kopka
2. Czlonek Komisji — Anna Scigocka
3. Cztonek Komisji — Natalia Makowska

§3
Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powoluj¢ zespoty spisowe w skladzie,

co najmniej trzyosobowym i okreslam pola spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji wedtug
zalgcznika nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4
Zobowigzuje Komisj¢ inwentaryzacyjng oraz zespoty spisowe do:

1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale pracownikow materialnie
odpowiedzialnych,

2. przestrzegania obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad sposobow
postepowania wynikajgcych z tych przepisow,

3. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu ksiggowosci w celu
dokonania rozliczenia.

§5

Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2021 r. — od grudnia
2020 r. do 15 stycznia 2022 r.

§6
Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej terminie do dnia
7 grudnia 2021 r.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




