ZARZADZENIE NR 73.2020
WOJTA GMINY BROCHOW
z dnia 5 listopada 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatku
w Urzedzie Gminy Brochow

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz. U. 22020 r., poz. 568) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej, wprowadzonej jako Zatgcznik Nr 6
do Zarzadzenia Nr 89.2017 Wéjta Gminy Brochéw z dnia 29 grudnia 2017r., Uchwaty Nr
XXXVIII/272/2018 z dnia 30 stycznia 2018r. w sprawie zapewnienia wspodlnej obstugi
finansowej jednostkom organizacyjnym gminy Brochéw zaliczanym do sektora finanséw
publicznych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Brochéw zarzadzam, co nastepuje:

§1

Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji okresowej aktywow i pasywow w Urzedzie Gminy
Brochéw oraz jednostkach organizacyjnych dla ktérych prowadzona jest wspdlna obstuga
finansowa obejmuje:

1. Dokonanie spisu z natury wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2020 r.:

a)
b)
c)

d)

e)

drukéw Scistego zarachowania oraz papieréw wartosciowych,

materiatléw, maszyn i urzagdzefi wchodzgcych w sktad $rodkéw trwatych w budowie,
srodkéw trwatych, z wyjatkiem gruntéw oraz $rodkéw, do ktorych dostgp jest
znacznie utrudniony,

znajdujacych si¢ w jednostce sktadnikow aktywéw bedacych wiasnoscig innych
jednostek.

Materiatéw i towaréw, produktdw gotowych (nie objetych biezaca ewidencjg
odpisanych w dniu zakupu lecz znajdujgcych sie w zapasie w tym dniu (z wyjatkiem
$rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym)

2. Uzyskanie potwierdzenia salda wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2020 r.

a)
b)

c)

$rodkow pienieznych na rachunkach bankowych,

naleznodci (z wyjatkiem z tytutéw publicznoprawnych, naleznosci watpliwych
lub spornych, naleznosci od pracownikow),

wiasnych sktadnikéw majgtkowych powierzonych innym jednostkom.

3. W drodze poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji tych sktadnikéw wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2020 r.:

b)

gruntdw i srodkéw trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

kosztow $rodkéw trwatych w budowie z wyjatkiem maszyn i urzgdzen
inwentaryzowanych,

wartosci niematerialnych i prawnych,

naleznosci spornych i watpliwych,

naleznoéci i zobowigzan =z tytutéw publiczno-prawnych, rozrachunkéw
z pracownikami,
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f) naleznos$ci wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
g) funduszy i kapitatow,
h) inne aktywa i pasywa niepodlegajace spisowi z natury i uzgodnienia sald.

§2
Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Brochéow powoluje Komisje
inwentaryzacyjng w skladzie:
1. Przewodniczacy Komisji — Anna Scigocka
2. Cztonek Komisji — Zaneta Krol
3. Cztonek Komisji — Natalia Makowska

§3

Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje zespoly spisowe w sktadzie,
co najmniej trzyosobowym 1 okreslam pola spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji wedtug
zalacznika nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4
Zobowiazuje Komisje¢ inwentaryzacyjng oraz zespoty spisowe do:

1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale pracownikéw materialnie
odpowiedzialnych,

2. przestrzegania obowigzujgcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad sposobow
postepowania wynikajgcych z tych przepisow,

3. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu ksiggowosci w celu
dokonania rozliczenia.

§5

Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2020 r. — od grudnia
2020 r. do 15 stycznia 2021 r.

§6

Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej terminie do dnia
7 grudnia 2020 r.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

N\&\,\.

Mgr inz. Py Szymarshk;






Zalgcznik nr 1

PLAN INWENTARYZACJI MAJATKU URZEDU GMINY BROCHOW NA ROK 2020

lub spornych, naleznosci
od pracownikéw),
wiasne sktadniki
majatkowe powierzone
innym jednostkom

L ; Przedmiot Sklad zespolu . Lermim . Spasoh .
p. | Nazwa pola spisowego | . .. . inwentaryzacj | przeprowadzenia
inwentaryzacji spisowego . . ..
i inwentaryzacji
Ksiggowo$¢é druki $cistego Zespol spisowy Nr 1 31.12.2020r. | spis z natury na
zarachowania Aneta Tkacz dzien 31.12.2020
1 Monika Biernat
Marta Gtuchowska
Gminne Centrum Ustug | Srodki trwate i Zespol spisowy Nr 1 od 31.12.2020 | spis z natury na
Spotecznych i $rodki trwate w Aneta Tkacz do 15.01.2021 | dzien 31.12.2020
2 | Administracyjnych uzytkowaniu Monika Biernat
(Budynek Urzedu Marta Gtuchowska
Gminy)
Stary budynek Urzedu Srodki trwate i Zespol spisowy Nr 1 0d 31.12.2020 | spis z natury na
3 Gminy srodki trwale w Aneta Tkacz do 15.01.2021 | dzien 31.12.2020
uzytkowaniu Monika Biernat
Marta Gtuchowska
Gminna Bibliotek Srodki trwate i Zespot spisowy Nr 1 god spis z natury na
Publiczna w Brochowie/ | §rodki trwate w Aneta Tkacz 31.12.2020 do | dzien 31.12.2020
4| Filiaw Sladowie uzytkowaniu Monika Biernat 15.01.2021
Marta Gtuchowska
Gminny Osrodek Srodki trwale i Zespol spisowy Nr 1 0d 31.12.2020 | spis z natury na
Pomocy Spotecznej $rodki trwate w Aneta Tkacz do 15.01.2021 | dzien 31.12.2020
S uzytkowaniu Monika Biernat
Marta Gtuchowska
Budynek Kolei Srodki trwate i Zespol spisowy Nr 1 od 31.12.2020 | spis z natury na
Waskotorowej $rodki trwate w Aneta Tkacz do 15.01.2021 | dzien 31.12.2020
6 | (pierwsze Wyposazenie) | uzytkowaniu Monika Biernat
Marta Gtuchowska
$rodki pieni¢zne na Dane wg Zespol spisowy Nr 2 0d 31.12.2020 | w drodze
rachunkach bankowych, | ewidencji Anna Golik do 15.01.2021 | uzyskania
naleznosci (z wyjatkiem | ksiegowej Aleksandra Jarema potwierdzenia
z tytutdéw Anna Winnicka salda z
publicznoprawnych, kontrahentami
7 | nalezno$ci watpliwych wedtug stanu na

dzien 31 grudnia
2020 .
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: Termin Sposéb
. Przedmiot Sklad zespolu . ; .
Lp. | Nazwa pola spisowego . . : inwentaryzacj | przeprowadzenia
inwentaryzacji spisowego . : s
i inwentaryzacji
Srodki trwate w Dane wg Zespol spisowy Nr 3 od 31.12.2020 | Weryfikacja salda
budowie ewidencji ; : do 15.01.2021 | na dzief
Ksi : Monika Pabjan 31.12.2020
8 SIEOWE] Agnieszka Walisiewicz T
Agnieszka Wieczorek
grunty Dane wg Zespol spisowy Nr 3 od 31.12.2020 | Weryfikacja salda
ewidencji . . do 15.01.2021 | na dzief
9 ksicgowe] Mo iica. Paja 31.12.2020
slegowe] Agnieszka Walisiewicz T
Agnieszka Wieczorek
Wartosci niematerialne i | Dane wg Zespol spisowy Nr 3 od 31.12.2020 | Weryfikacja salda
prawne ewidencji ‘ka Pab; do 15.01.2021 | na dzief
10 ksiegowe] Silonika ba Jan 31 12.2020
Agnieszka Walisiewicz
Agnieszka Wieczorek
$rodki trwate, do Dane wg Zespol spisowy Nr 3 o0d 31.12.2020 | Weryfikacja salda
ktorych dostep jest e\yldencp‘ Monika Pabjan do 15.01.2021 | na dzien
11 | znacznie utrudniony, ksiggowe] e s it 31.12.2020
in. budynki drogi Agn%esz a Walisiewicz
Lo, S ’ Agnieszka Wieczorek
wodociagi)
nalezno$ci sporne i Dane wg Zespol spisowy Nr 3 o0d 31.12.2020 | Weryfikacja salda
watpliwe, naleznosci i ewidencji 5 . do 15.01.2021 | na dzien
. . , . . Monika Pabjan
zobowigzania z tytutow | ksiggowe] Agnieszka Walisiewicz 31.12.2020
publiozno-prawiyeh, Agnieszka Wieczorek
rozrachunki z
pracownikami,
naleznos$ci wobec 0s6b
12 . .
nieprowadzacych ksigg
rachunkowych,

fundusze i kapitaty, inne
aktywa i pasywa
niepodlegajace spisowi
z natury i uzgodnienia
sald







