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ROZDZIAL 1

INSTRUKCJA DLA OFERENTOW

1. Zakres zamOwienia

1.1. Gmina Brochow, 05-088 Brochow, Brochow 125, strona internetowa:
http://www.brochow.bip.org.pl ~ NIP 837-169-27-23;  REGON 015891220
e-mail: gmina@brochow.pl tel. 22 725-70-51, 22 725-70-03. Godziny pracy Urzedu:
od poniedziatku do piatku od godz. 80040 16% we wtorek od godz. 9% do 17% zwany dalej
Zamawiajagcym zaprasza do zlozenia ofert w zapytaniu ofertowym na: ,, Wylapywanie i
transport do schroniska bezdomnych zwierzat oraz zapewnienie opieki i utrzymanie
w schronisku bezdomnych zwierzat z terenu Gminy Brochéw w roku 2020”
Postepowanie jest prowadzone W ramach zapytania ofertowego, gdzie wartos¢
samowienia ustalono ponizej kwot okreslonych w art. 4 pkt 8) Ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze
zm.)

1.2.  Termin realizacji: 01.01.2020 . — 31.12.2020 1.

Termin platnosci do 30 dni

1.3. Zakres zadania:

Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamOwienia jest $wiadczenie ustug, ktore obejmuja:

a) calodobowe wylapywanie bezdomnych zwierzat domowych (psow) z terenu Gminy
Brochow 24 h przez 7 dni w tygodniu na zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26.08.1998 r. w sprawie zasad 1
warunkéw wylapywania bezdomnych zwierzat w czasie nie dluzszym niz 12 godzin od
przyjecia telefonicznego zgloszenia z Gminy Brochéw (od pracownika Urzedu Gminy
Brochéw) przewoz do schroniska oraz umieszczanie ich w schronisku (szacunkowa ilos¢
odtawianych bezdomnych zwierzat domowych wynosi | sztuk/miesige, Zamawiajgcy
zastrzega, ze ilos¢ odlowionych zwierzat moze ulec zmniejszeniu lub zwickszeniu i bedzie
wynikaé z rzeczywistych potrzeb odiawiania bezdomnych zwierzat domowych,

b) powiadomienie Zamawiajacego telefonicznie lub e mailem o rozpoczgciu i zakonczeniu
wykonywania otrzymanego zlecenia po wylapaniu zwierzecia i umieszczeniu go W
schronisku,

¢) zapewnienie catodobowej opieki bezdomnym zwierzetom domowym (w tym
weterynaryjnej) z terenu Gminy Brochéw w schronisku przez wykwalifikowany personel
zapewniajac wlasciwg socjalizacjg zwierzat,

d) przesylanie w  wersji papierowej lub droga elektroniczng  dwoch fotografii
przedstawiajacych cale zwierzg w ujeciu bocznym (prawa i lewa strona ciala) wraz z
opisem zwierzecia zawierajgcym w szczegdlnodei rase, ple¢, wiek, masé oraz wielkos¢ w
ciagu maksymalnie 2. dni od wylapania zwierzgcia,

¢) prowadzenie szczegolowe] ewidencji zwierzat obejmujgcej: numer mikrochipa zwierzecia,
jego fotografie, wiek, ple¢, mas¢, wielkosc, date wylapania, datg umieszczenia W
schronisku, date adopcji wraz z kserokopig dokumentacji adopcyjnej, datg zgonu
zwierzecia wraz z kserokopia za$wiadczenia lekarskiego o zgonie zwierzgeia 1




g)

h)

1)

przekazywanie jej na biezaco, co najmniej raz na miesigc droga elektroniczng lub na

wniosek Zamawiajgcego,

czipowanie zwierzat w terminie nie przekraczajacym 24 godzin od momentu przyjecia do

schroniska,

zapewnienie wyzywienia zgodnego Z obowiazujacymi normami zywieniowymi dla

zwierzat oraz calodobowego dostepu do $wiezej wody pitnej,

sprawowanie opieki weterynaryjnej, polegajacej na:

e 14. dniowej kwarantannie,

e odpchleniui odrobaczeniu,

e szczepieniu przeciwko chorobom zakaznym, w tym wsciekliznie

o sterylizacji 1 kastracji zwierzat po 14. dniowej kwarantannie (koniecznos¢
potwierdzenia przez lekarza weterynarii ewentualnych przeciwwskazaf do zabiegu 1
poinformowania pracownika Zamawiajacego),

o profilaktyce leczniczej

e cutanazji zwierzgcia w celu skrécenia jego cierpien W przypadku choroby
(konieczno$¢ u$miercenia zwierzecia winna by¢ potwierdzona przez lekarza
weterynarii i poinformowania pracownika Zamawiajacego)

e obserwacji zwierzgcia, co do ktérego istnieje podejrzenie o zarazenie wscieklizng, po
ugryzieniu czlowieka lub zwierzecia,

poszukiwanie chetnych 0s6b i oddawanie zwierzat do adopcji poprzez:

e zamieszczanie na prowadzonych przez siebie stronach, portalach internetowych,
kontach na serwisach spolecznosciowych i ogloszeniowych informacji dotyczacych
nowoprzybylych zwierzat z podaniem miejsca odlowienia w koordynacji z
Zamawiajacym,

e systematyczne umieszczanie fotografii zwierzat przebywajgcych w schronisku na
stronie internetowej i portalu spolecznosciowym,

e instruowanie oséb adoptujacych zwierzeta o zasadach opieki nad danym zwierzeciem,
0 jego potrzebach, nawykach i zwyczajach,

wspblpraca z Zamawiajacym W zakresie procesu adopcyjnego, W tym bezzwloczne

informowanie Zamawiajacego o przekazaniu zwierzgeia do adopciji lub jego zgonie

Wykonanie ustugi bedzie odbywac¢ sie z zachowaniem nastepujacych zasad:

e w boksach wyposazonych w ocieplone budy przeznaczone dla pséw z terenu Gminy
Brochéw nie moze przebywaé wigcej niz 2. zwierzat, ktére musza mie¢ zapewniong
mozliwosé swobodnego przemieszezania sig i ochrong przed negatywnym wplywem
warunkéw atmosferycznych, a takze przed wzajemnym atakowaniem si¢ zwierzat,

e zwierzeta agresywne muszg by¢ oddzielone od zwierzat niewykazujacych takich cech,

e psy i suki nie poddane zabiegowi sterylizacji muszg by¢ ulokowane w pojedynczych
boksach,

e szczeniaki musza by¢ oddzielone od zwierzat dorostych,

e kazde zwierze musi posiada¢ na boksie wizytdwke umozliwiajaca jego identyfikacje¢
przez osoby odwiedzajace schronisko,

e schronisko prowadzi profilaktyke oraz zwalcza pasozyty wewnetrzne i zewngtrzne.

Wykonawca umozliwi Zamawiajacemu przeprowadzania kontroli prawidtowosci realizacji
przedmiotu zaméwienia, bez uprzedniego informowania Wykonawcy o zamierzeniu kontroli.




2. Wymagania stawiane Oferentom

2.1. O zaméwienie moga ubiegaé si¢ Oferenci, ktérzy posiadaja:

a) aktualne zezwolenie w zakresie prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat wydane
zgodnie z art. 7 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. 0 utrzymaniu czystosci i
porzadku w gminach (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 2010 ze zm.) W formie decyzji przez
wojta, burmistrza lub prezydenta miasta wlasciwego ze wzgledu na miejsce $wiadczenia
ustug, lub o$wiadczenie o zlozeniu wniosku o wydanie zezwolenia na prowadzenie
dziatalnogci w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzgtami wydawanego zgodnie z art.
7 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. 0 utrzymaniu czystosei i porzadku w gminach
w formie decyzji przez wojta, burmistrza lub prezydenta miasta wlasciwego ze wzgledu na
miejsce $wiadczenia ustug

b) aktualna decyzje o wpisie schroniska do rejestru podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢
nadzorowana prowadzonego przez Powiatowego Lekarza Weterynarii na obszarze jego
wlasciwosci 1 nadaniu numeru identyfikacyjnego,

¢) co najmniej jedng osobg przeszkolong w zakresie przepiséw o ochronie zwierzat oraz
postepowania ze zwierzgtami,

d) co najmniej jeden $rodek transportu przeznaczony do $wiadczenia ustugi w zakresie
przewozu zwierzat spelniajacy przepisy okreslone w ustawie z dnia 21 sierpnia 1997 r. o
ochronie zwierzat (tekst jednolity Dz. U. 2019r.,122 ze zm.)

3. Opis sposobu przygotowania ofert

3.1 Oferte stanowi ,.formularz oferty” — sporzadzony wg zalacznika nr 1 do specyfikacji
wraz z za$wiadczeniami, o$wiadczeniami i dokumentami wymienionymi w
niniejszej specyfikacji. Zalgczniki winny by¢ przygotowane wg tresci zawartych w
specyfikacji.

3.2 W przypadku, gdy Oferent jako zalgcznik dolaczy kopie jakiego$ dokumentu,
powyzsza kopia winna by¢ potwierdzona przez uprawomocnionego reprezentanta
Oferenta.

3.3 Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci specyfikacji.

3.4 Oferta winna by¢ napisana w jezyku polskim, na zalaczonym do specyfikacji
formularzu oraz podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Oferenta - przy
czym podpis lub podpisy muszg by¢ czytelne lub opisane pieczatkami imiennymi.
Réwniez wszystkie zatgezniki do oferty, stanowigce o$wiadczenia Oferenta winny
by¢ podpisane. Upowaznienie do podpisania oferty winno by¢ dolgczone do oferty,
o ile nie wynika z innych dokumentéw zataczonych przez Oferenta.

3.5 Oferty nalezy zlozy¢ w wersji papierowej.

3.6 Oséwiadczenia lub zawiadomienia przekazane za pomocg e-mail, faksu uwaza sie za
zlozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarla do adresata przed uplywem terminu i
zostala niezwlocznie potwierdzona na pismie przez przekazujacego.

3.7 Zaleca sig, aby wszystkie strony zapisane (tylko zawierajace tres¢) oferty byly
ponumerowane kolejnymi numerami, oraz wymaga sie aby wszystkie miejsca, w
ktorych Oferent naniost zmiany w tresci oferty, byly parafowane przez osobg
podpisujaca ofertg.

3.8 Oferent powinien umiesci¢ ofertg w dwoch kopertach.



3.9 Kopertg zewngtrzng nalezy adresowac na Zamawiajacego zZ zaznaczeniem:

,Zapytanie ofertowe do postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na
wylapywanie i transport do schroniska bezdomnych zwierzat oraz zapewnienie
opieki i utrzymanie w schronisku bezdomnych zwierzat z terenu gminy Brochow
w roku 2020.

Nr post¢powania: ZP.GN. 273.12.2019

Nie otwieraé przed 06.12.2019 r. godz. 11.15”

3.10 Koperta wewngtrzna, poza oznakowaniem jak zewngtrzna musi by¢ opisana nazwa i
adresem Oferenta.

3.11 Oferent moze przed uplywem terminu do skladania ofert wprowadzi¢ zmiany lub
wycofa¢ oferte. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty winno
mie¢ na kopercie oznaczenie ,.Zmiana” lub ,, Wycofanie™.

3.12 Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu. Wykonawca
poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zaleca si¢
by wykonawca przed zlozeniem oferty zdobyl wszelkie informacje, ktore mogg by¢
konieczne do prawidlowego przygotowania oferty.

3.13 O$wiadczenia, wnioski, sawiadomienia oraz informacje przekazane za pomoca
faksu lub e-mail uwaza sie za zlozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarla do adresata
przed uplywem terminu i zostala niezwlocznie potwierdzona pismem.

3.14 Wykonawea ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte. Jezeli Wykonawca przedlozy
wigcej niz jedna ofertg, wowczas wszystkie jego oferty zostang odrzucone.

4. Sposob udzielania wyjasnien dotyczacych niniejszej specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia

4.1. Uprawnieni do kontaktow z oferentami

Agnieszka Wieczorek — Podinspektor ds. Inwestycji i Zamoéwien Publicznych w godz. 9.00 —
15.00 w dni powszednie.

Agnieszka Walisiewicz — Kierownik Referatu ds. Ochrony Srodowiska, Rolnictwa,
Budownictwa i Planowania Przestrzennego w godz. 9.00 — 15.00 w dni powszednie.

e-mail: gmina@brochow.pl

adres do korespondencji:

Urzad Gminy Brochow

Brochow 125

05-088 Brochow

z dopiskiem: dotyczy postepowania na ,Wylapywanie i transport do schroniska
bezdomnych zwierzat oraz zapewnienie opieki i utrzymanie w schronisku bezdomnych
zwierzat z terenu Gminy Brochow w roku 2020”

4.2. Oferent winien zapozna¢ si¢ ze wszystkimi zapisami niniejszej specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia. Zaleca sig, aby Oferent zdobyl wszelkie informacje, ktére
moga by¢ konieczne do przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

5. Okres zwiazania ofertg

Oferent pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od daty uplywu terminu wyznaczonego
na sktadanie ofert.




3.9 Koperte zewngtrzng nalezy adresowac na Zamawiajacego z zaznaczeniem:

,Zapytanie ofertowe do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na
wylapywanie i transport do schroniska bezdomnych zwierzat oraz zapewnienie
opieki i utrzymanie w schronisku bezdomnych zwierzat z terenu gminy Brochow
w roku 2020.

Nr postepowania: ZP.GN. 273.12.2019

Nie otwieraé przed 06.12.2019 r. godz. 11.15”

3.10 Koperta wewngtrzna, poza oznakowaniem jak zewngtrzna musi by¢ opisana nazwa i
adresem Oferenta.

3.11 Oferent moze przed uplywem terminu do sktadania ofert wprowadzi¢ zmiany lub
wycofa¢ oferte. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty winno
mieé na kopercie oznaczenie .,Zmiana” lub ,, Wycofanie”.

3.12 Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postgpowaniu. Wykonawca
poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty. Zaleca sig
by wykonawca przed zlozeniem oferty zdobyl wszelkie informacje, ktore moga by¢
konieczne do prawidlowego przygotowania oferty.

3.13 O$wiadczenia, wnioski, sawiadomienia oraz informacje przekazane za pomoca
faksu lub e-mail uwaza si¢ za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarla do adresata
przed uptywem terminu i sostala niezwlocznie potwierdzona pismem.

3.14 Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng ofertg. Jezeli Wykonawca przediozy

wiecej niz jedna ofertg, wowczas wszystkie jego oferty zostana odrzucone.

4. Sposéb udzielania wyjasnien dotyczacych niniejszej specyfikacji istotnych warunkow
zamdéwienia

4.1. Uprawnieni do kontaktow z oferentami

Agnieszka Wieczorek — Podinspektor ds. Inwestycji i Zamowien Publicznych w godz. 9.00 —
15.00 w dni powszednie.

Agnieszka Walisiewicz — Kierownik Referatu ds. Ochrony Srodowiska, Rolnictwa,
Budownictwa i Planowania Przestrzennego w godz. 9.00 — 15.00 w dni powszednie.

e-mail: gmina@brochow.pl

adres do korespondenc;ji:

Urzad Gminy Brochow

Brochow 125

05-088 Brochéw

z dopiskiem: dotyczy postgpowania na »Wylapywanie i transport do schroniska
bezdomnych zwierzat oraz zapewnienie opieki i utrzymanie w schronisku bezdomnych
zwierzat z terenu Gminy Brochow w roku 2020”

4.2. Oferent winien zapoznaé si¢ ze wszystkimi zapisami niniejszej specyfikacji istotnych
warunkow zaméwienia. Zaleca si¢, aby Oferent zdobyl wszelkie informacje, ktore
moga by¢ konieczne do przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

5. Okres zwigzania ofertg

Oferent pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni od daty uplywu terminu wyznaczonego
na skladanie ofert.




6. Miejsce i termin skladania ofert

6.1. Oferty mozna sklada¢ osobiscie lub przesta¢ poczta na adres Zamawiajacego. W takim
przypadku za termin zlozenia oferty uznaje si¢ datg i godzing potwierdzenia odbioru
przesylki przez Zamawiajacego.

6.2. Oferty sktadane osobiscie mozna zlozy¢ w dni robocze:

w godzinach pracy Urzedu Gminy Brochéw w sekretariacie pokdj nr 36 na adres:
Urzad Gminy Brochow

Brochow 125, 05-088 Brochow.

Godziny pracy Urzgdu Gminy Brochow

Poniedzialek —pigtek godz. 8%°-16"

Wtorek godz. 9%0-17%

6.3. Termin skladania ofert uptywa dnia 06.12.2019 r. o godzinie 11.00.

6.4. Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie zostang zwrdcone Oferentom bez
otwierania.

7. Otwarcie i badanie ofert

7.1. Zamawiajacy otworzy oferty w dniu 06.12.2019 r. o godzinie 11.15 w siedzibie
Zamawiajacego pod adresem:
Urzad Gminy Brochow
Brochéw 125
05-088 Brochow
pok. nr 15 (sala konferencyjna), parter
Otwarcie nastapi w obecnosci przybylych Oferentéw.

7. Podezas otwarcia Zamawiajacy oglosi nazwy(firmy) i adresy Oferentow oraz ceny ofert.
Zostanie takze podana kwota, jaka Zamawiajacy przeznaczyl na finansowanie tego

zadania.

7.3. W toku dokonywania badania i oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zadac
udzielenia przez Oferentdw wyjasnien dotyczacych tresei ztozonych przez nich ofert.

8. Kryteria oceny ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej

8.1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacym
kryterium:

e cena (koszt) 100 %




8.2. Kryterium ,,CENA” punkty bedg przyznawane wg. ponizszej zasady:

Kryterium Wzor
Kryterium Cena=C
Cmin
C=—x100pkt=...cccuvns pkt C=max. 100 pkt
Cena Cor
gdzie:

- Cin - Najnizsza cena sposrod wszystkich ofert
- Cor - cena podana w ofercie

8.3.

Oferta najkorzystniejsza otrzyma 100 pkt, a pozostale proporcjonalnie mniej.

9. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

9.1.

9.2.
9.3.

9.4.
9.5.
9.6.

9.%

10.

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, jezeli jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania
ofertowego, w szczegdlnosci w zakresie opisu przedmiotu zamoOwienia.

Wybor najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwolawcze]
Odwolania postgpowania, uniewaznienia go w catosci w kazdym czasie bez podawania
przyczyn,

Zamknigcia postgpowania bez dokonania wyboru oferty.

Zmiany terminéw wyznaczonych w ogloszeniu,

Zadania szczegélowych informacji i wyjasnien od Oferentéw na kazdym etapie
postepowania.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza
uchyla sie od podpisania umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza
sposrdd pozostatych ofert bez ponownego ich badania i oceny.

Informacja o formalnosciach po wyborze oferty

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktérego oferta zostanie wybrana, jako
najkorzystniejsza o miejscu i terminie podpisania umowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwoéé uniewaznienia niniejszego postgpowania bez podawania przyczyn.

11. Dokumenty skladajgce si¢ na oferte
Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty i o$wiadczenia:

111,
11.2.
11.3.
11.4.
11:5:
11.6.

Formularz ofertowy- zatgcznik nr 1

Formularz cenowy -zalacznik nr 2

Oswiadczenie 1 - zalacznik nr 3

Os$wiadczenie 2 - zatgeznik nr 4

Oswiadczenie w zakresie RODO (3 strony) - zalacznik nr 5
Zaparafowang propozycje umowy — zalacznik nr 6
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Podpis zatwierdzajacego dokumentacj¢

Brochéw, dnia 28.11.2019 r




