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Zarzadzenie nr 32.2018

Wojta Gminy Brochow
z dnia 07 ezerwca 2018 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla Projektu ,,Rozwdj
infrastruktury technicznej na obszarach rewitalizowanych w Gminie Brochéw w celu
ich aktywizacji spolecznej i gospodarczej” wspéolfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Osi Priorytetowej VI ,,Jakos$¢ zycia”
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014 -
2020

Na podstawie art. 10 ust. 11 2 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity Dz.U. z 2018 r., poz. 395 z pézn. zm.) Wéjt Gminy Brochéw zarzgdza,
€0 nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zasady rachunkowosci stosowane przez Gmine Brochow przy
realizacji projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddziwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020 wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Osi Priorytetowej VI ,Jako$¢ zycia” Dzialania 6.2
~Rewitalizacja obszaréw zmarginalizowanych” na podstawie umowy nr RPMA.06.02.00-
14.8469/17-00 zawartej 16 maja 2018 r. w Warszawie.

§ 2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzgdzeniem, stosuje sie aktualne
zarzadzenie Wojta Gminy Brochow w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad
(polityki) rachunkowosci dla Urzedu Gminy Brochow.,

§ 3. Zobowigzuje wszystkie osoby zaangazowane w realizacj¢ projektu do zapoznania
si¢ z trescia niniejszych Zasad (polityki) rachunkowosci oraz $cistego ich przestrzegania.

§ 4. Wykonanie zasad (polityki) rachunkowos$ci powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 32.2018
Wajta Gminy Brochow
z dnia 07 czerwca 2018 r.

ZASADY PROWADZENIA RACHUNKOWOSCI DLA PROJEKTU
+ROZWOJ INFRASTRUKTURY TECHNICZNEJ NA OBSZARACH
REWITALIZOWANYCH W GMINIE BROCHOW W CELU ICH
AKTYWIZACJI SPOLECZNEJ I GOSPODARCZEJ”

I. ZASADY OGOLNE

. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji

majatkowej 1 finansowej projektu pn. ,,Rozwéj infrastruktury technicznej na
obszarach rewitalizowanych w Gminie Brochéw w celu ich aktywizacji spoleczne;j
i gospodarczej”.

Dla potrzeb obslugi realizowanego projektu zostaly otwarte wyodrgbnione rachunki
bankowe w Warszawskim Banku Spoldzielczym w Brochowie, z ktdrych dokonywane
sa platnosci zwigzane z realizacja projektu:

— dla $rodkow otrzymanych w formie zaliczki: 04 8015 0004 0500 1111 2011
0143;

— dla srodkéow wiasnych Beneficjenta (Gminy Brochéow), na ktory wplynie takze
refundacja: 31 8015 0004 0500 1111 2011 0142.

Do dysponowania $rodkami pienigznymi znajdujagcymi si¢ na rachunku bankowym
upowaznione sg 0soby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

Ksiggi rachunkowe projektu prowadzone sg w siedzibie jednostki w Urzedzie Gminy
Brochow. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu systemu komputerowego pod
nazwa ,,Ksiegowos¢ Budzetowa™ U.L. INFO-SYSTEM sp. j. Dla Projektu zaklada sie
osobny rejestr pn. REWITALIZACJA W GMINIE BROCHOW. System
komputerowy ewidencji ksiegowej spelnia wymogi art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. orachunkowosci. Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada
indywidualne hasta zabezpieczajace dostep do wprowadzania danych.
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II. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERACJI FINANSOWYCH

L

10.

II1.

Budzet projektu realizowany jest w nastgpujacej klasyfikacji budzetowej: Dziat 900 -
Gospodarka komunalna i ochrona §rodowiska, Rozdzial — 90095 Pozostata dzialalnose.

. Do realizowanego projektu prowadzi si¢ wyodrgbniong ewidencje finansowo -

ksiggowg wydatkéw projektu, w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszezegolnych
operacji zwiazanych z projektem, zgodnie z klasyfikacjg budzetowa okreslong w
rozporzadzeniu Ministra Finansoéw w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow,
przychodow irozchodéw oraz srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych.
Wydatki poniesione w ramach projektu klasyfikuje sie w odpowiednich paragrafach
klasyfikacji budzetowej — paragraf z czwartg cyfra (7) oznacza finansowanie wydatkow
ze Srodkéw z budzetu UE, paragraf z czwartg cyfra (9) oznacza finansowanie ze
srodkow wlasnych 1 budzetu panstwa, a paragraf z czwartg cyfra (0) oznacza koszty
niekwalifikowalne projektu poza umowa.

Podstawg zapiséw w ksiegach rachunkowych stanowia prawidtowo sporzadzone
dowody ksiggowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej zwane dowodami
zrodlowymi. Kazdy dowod ksiegowy musi odpowiada¢ okreslonym wymaganiom
wynikajacym z ustawy o rachunkowosci. Zapisy zdarzen gospodarczych w ksiegach
rachunkowych ujmuje si¢ chronologicznie.

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ na biezaco i rzetelnie, wlasciwie kwalifikujge dowody
ksiggowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zaktadowego planu kont
z zachowaniem zgodno$ci wydatkdéw z zatwierdzonym budzetem projektu.

Wydatki ponoszone w ramach projektu musza by¢ realizowane:

— W sposob celowy i oszczedny,

— umozliwiajgcy terminowg realizacjg zadan,

— w wysokosci 1 terminach wynikajgcych z wezeéniej zaciagnietych zobowigzan,

— zgodnie z zasadami okre§lonymi w przepisach ustawy Prawo Zamowien
Publicznych.

W przypadku wptywu srodkow z refundacji wydatkéw jednostka budzetowa przekazuje
je niezwtocznie na rachunek podstawowy Organu.

Korygowanie zapisow nastepuje na podstawie dokumentu korygujacego zewnetrznego
lub dowodu wewnetrznego PK — polecenie ksiggowania. Poprawianie zapisow
w ksiggach rachunkowych nalezy dokona¢ poprzez korekte zapiséw ujemnych na tych
samych stronach kont na ktorych nastapil bledny zapis. Zapewni to prawidlowsg
wysokos¢ obrotow i czytelnos$¢ zapisow ksiggowych. '

Bledy w dowodach wewnetrznych moga by¢ poprawione przez skreslenie bledu
i wpisanie poprawnej tresci. Poprawione dane winny by¢ opatrzone podpisem osoby
dokonujacej korekty i datg dokonania korekty.

Dla projektu pn. ,Rozwdj infrastruktury techmicznej na obszarach

rewitalizowanych w Gminie Brochéw w celu ich aktywizacji spolecznej i
gospodarczej” przyjmuje si¢ plan kont okreslony w niniejszym Zarzadzeniu.

Ewidencje otrzymanych §rodkéw na realizacje Projektu uymuje si¢ w ksiggach budzetu
w taki sam sposob jak pozostate srodki budzetowe.

OBIEG, OPIS 1 KONTROLA, PRZECHOWYWANIE DOKUMENTOW
KSIEGOWYCH

. Realizacja wydatkow bedzie nastgpowac zgodnie z Projektem, podpisanymi umowami,

aneksami 1 harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych
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i zatwierdzonych dokumentéw ksiggowych. Kazdy dowod ksiggowy winien by¢
sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym.

2. Kazdy dowod ksiegowy, w celu wlasciwego ujgcia w ksiggach rachunkowych, w opisie
zawiera nastepujace informacje dotyczace operacji gospodarczej w nim zawartej:

— nazweg projektu, ktorego dotyczy;
5' — nazwe Programu Operacyjnego;
’ — nazwe Funduszu, z ktorego jest wspétfinansowany,
—  numer umowy,
— numer i nazwe zadania;
— kwote kwalifikowalna 1 niekwalifikowalng;
— zakwalifikowanie do odpowiedniej podziatki klasyfikacji budzetowej — dzial,
rozdziat, paragraf z czwartg cyfra wskazujacg na Zrédto finansowania.

3. Pod wzgledem merytorycznym dowody ksiggowe opisuja pracownicy Referatu
ds. Zaméwien Publicznych, Inwestycji, Gospodarki Nieruchomo$ciami, ktorzy
dokonuja kontroli tych dokumentéw; poswiadczaja faktyczne i prawidlowe poniesienie
wydatkéw oraz ich kwalifikowalnos¢, sprawdzaja czy dane zawarte w dowodach
ksiggowych sa zgodne z zawarta umowa i harmonogramem dokonywania wydatkéw
oraz sprawdzaja zgodno§¢ realizacji projektu z procedurami wynikajgcymi z ustawy
Prawo Zaméwiefi Publicznych. Kontrolujacy na dowdd dokonania  kontroli
merytoryeznej zamieszeza na odwrocie dokumentu klauzule stwierdzajaca dokonanie
kontroli, oraz umieszcza date dokonania kontroli i wlasnoreczny podpis.

«

4. Kontrola formalno-rachunkowa polega w szczegdlnosci na sprawdzeniu czy dokonano
kontroli merytorycznej, czy dowdd ksiegowy jest opatrzony odpowiednia klauzuly
o dokonaniu tej kontroli oraz czy wynik dokonania kontroli merytorycznej umozliwia
prawidlowe ujecie zdarzenia gospodarczego w ksiggach rachunkowych. Zadaniem
kontroli formalno—rachunkowej jest niedopuszczenie do zaksiggowania dokumentu
posiadajacego wady formalne, rachunkowe i merytoryczne. Pod wzglgdem formalnym
i rachunkowym dowody ksiegowe podpisywane sy przez pracownika Referatu ds.
Finansow 1 Podatkow.

5. Dowody ksiegowe dotyczace projektu zatwierdza Wojt Gminy lub osoba przez niego
upowazniona oraz Skarbnik.

: 6. Prawidlowo sporzadzone, sprawdzone i zatwierdzone do wyptaty dokumenty stanowia

~ podstawe do dokonania ptatnosci. Platnosci dokonywane sg w formie bezgotowkowe]
z wyodrebnionego rachunku bankowego, na podstawie dokumentow ksiegowych
stwierdzajacych koniecznos¢ dokonania przelewu. Potwierdzeniem —dokonania
przelewu/zaplaty jest wyciag bankowy.

7. Wszystkie oryginalne dowody zrodlowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji
Projektu, kompletowane sa w oddzielnych segregatorach, ktére przechowywane sg
w siedzibie Urzedu Gminy Brochow.

8. W zakresie przechowywania i archiwizowania dokumentacji stosuje si¢ Instrukcje
przechowywania i archiwizowania dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektow
wspélfinansowanych ze $rodkéw unijnych wprowadzong Zarzadzeniem nr 15.2018
Wojta Gminy Brochow z dnia 12 marca 2018 r.

9. Wykaz oséb odpowiedzialnych za realizacje projektu pn. ,,Rozwdj infrastruktury
technicznej na obszarach rewitalizowanych w Gminie Brochéw w celu ich aktywizacji
spolecznej i gospodarczej”, tj. zatwierdzajacych, dokonujacych wstepnej kontroli
zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym, a takze
kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych tych operacji, sprawdzajacych
dowody ksicgowe pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz merytorycznym
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okreslony jest zgodnie z aktualnym zarzadzeniem Wojta Gminy Brochow w sprawie
ustalenia dokumentacji przyjg¢tych zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu Gminy
Brochow.

Iv. SPRAWOZD:AWCZOS'(’Z I ROZLICZENIA W TRAKCIE
POSZCZEGOLNYCH ETAPOW DZIAELANIA

1. Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawnos¢ wydatkowania catosci (100%) srodkow
przeznaczonych na dany Projekt.

2. Umowy z wykonawcami sg zawierane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,
w tym przepisami prawa zamowien publicznych.

Projekt jest realizowany zgodnie z zawarta umowg o dofinansowanie projektu.
4. Wydatki ponoszone w ramach Projektu winny by¢ realizowane:

— W sposob celowy 1 oszezedny;

— umozliwiajgcy terminowg realizacj¢ zadan;

— w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnigtych zobowigzan;

— zgodnie z zasadami okre$lonymi w przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych;
— nie powodujac naruszen dyscypliny finanséw publicznych.

5. Wydatki winny by¢ faktycznie poniesione, a dokumentacja (faktury i inne dokumenty)
winna by¢ dostgpna.

6. Platnos$¢ na rzecz wykonawcoéw winna by¢ dokonywana w sposob prawidtowy.
7. Prowadzona winna by¢ sprawozdawczos$¢ 1 rozliczenia za poszczegodlne etapy dzialania.

8. Beneficjent przygotowuje wnioski o ptatnos¢ z czescia sprawozdawcza z przebiegu
realizacji Projektu w sposob poprawny, terminowy i rzetelny oraz przesyla je do
Instytucji Zarzadzajace;.

9. Beneficjent sktada wnioski o ptatnos¢ w formie i w oparciu o wzor okreslony przez
Instytucj¢ Zarzadzajaca.

10. W sprawozdawczosci budzetowej dochody z tytutu srodkow pochodzacych z budzetu
srodkow europejskich, wykazuje si¢ w sprawozdaniu Rb — 27S w odpowiednigj
klasyfikacji budzetowej.

11. Dla zapewnienia ptynnosci realizacji projektow Gmina Brochdéw moze zaangazowac
wlasne $rodki. Przelewu srodkow dokonuje si¢ z rachunku budzetu na rachunek
srodkoéw wiasnych (refundacyjny) projektu realizowanego przez jednostke budzetowa.

12. Jednostka budzetowa dokonuje rozliczenia wydatkow Projektu z organem finansowym
na podstawie sprawozdania RB-28S.

V. ZAKLADOWY PLAN KONT PROJEKTU

Ewidencja ksiggowa dla Projektu bedzie prowadzona zgodnie z obowiazujacym zarzadzeniem
Wajta Gminy Brochéw w sprawie w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci dla Urzgdu Gminy Brochow. W zwigzku z realizacja Projektu wyodrebnia sie
konta syntetyczne. Ponadto dopuszcza si¢ mozliwos¢ tworzenia dodatkowej analityki kont
syntetycznych dla uzyskania informacji niezbednej dla prawidlowego rozliczenia Projektu.
Ewidencja analityczna realizacji poszczegdlnych zadan projektu prowadzona jest w oparciu
o klasyfikacje budzetows. Plan kont moze by¢ uzupelniany, w miarg potrzeb, o wlasciwe konta.
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1. Wykaz kont BudZetu
Konta bilansowe

133 - RACHUNEK BUDZETU

140 - SRODKI PIENIEZNE W DRODZE 224 - ROZRACHUNKI BUDZETU
240 - POZOSTALE ROZRACHUNKI

901 - DOCHODY BUDZETU

902 - WYDATKI BUDZETU

960 - SKUMULOWANA NADWYZKA LUB NIEDOBOR BUDZETU

961 - WYNIK WYKONANIA BUDZETU

2. Wykaz kont jednostki budietowej
Konta bilansowe

011 - SRODKI TRWALE

013 - POZOSTALE SRODKI TRWALE

020 - WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE

071 - UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH ORAZ WARTOSCI NIEMATERIALNYCH I
PRAWNYCH

072 - UMORZENIE POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH, WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH ORAZ ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH
080 - SRODKI TRWALE W BUDOWIE (INWESTYCJE)

130 - RACHUNEK BIEZACY JEDNOSTKI

141 — SRODKI PIENIEZNE W DRODZE

201 - ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI I DOSTAWCAMI

222 — ROZLICZENIE DOCHODOW BUDZETOWYCH

223 — ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH

225 - ROZRACHUNKI Z BUDZETAMI

229 - POZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE

231 - ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN

234 - POZOSTALE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI

240 - POZOSTALE ROZRACHUNKI

KONTA ZESPOLU 4 — KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE
750 — PRZYCHODY FINANSOWE

751 — KOSZTY FINANSOWE

760 - POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYINE

761 - POZOSTALE KOSZTY OPERACYINE

800 - FUNDUSZ JEDNOSTKI

810 — DOTACJE BUDZETOWE, PLATNOSCI Z BUDZETU SRODKOW EUROPEJSKICH
ORAZ SRODKI Z BUDZETU NA INWESTYCIJE

860 — WYNIK FINANSOWY

Konta pozabilansowe

980 - PLAN FINANSOWY WYDATKOW BUDZETOWYCH

998 - ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH ROKU BIEZACEGO
999 - ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH PRZYSZEYCH LAT
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