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ZARZADZENIE NR 61.2017
WOJTA GMINY BROCHOW

7 dnia 26 wrzesnia 2017 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (poliiyki) rachunkowosci dia Projekiu ,,Kalejdoskop
wiedzy w Gminie Brochéw” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Mazowieckiego na fata 2014- 2020 (RPO WM 2014-2020)
wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego

Na podstawie art. 10 ust, 1121 art. 13 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (tekst

jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z pdzn. zm.) Wéjt Gminy Brochéw zarzadza, co nastgpuje:

§1.

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-
2020 wspoifinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Osi prioryietowe;]
X Edukacja dla rozwoju regionu, Dziatania 10.1 Ksztalcenie i rozwoj dzieci 1 mlodziezy,
Poddzialania 10.1.1 Edukacja ogdlna (w tym w szkolach zawodowych) na podstawie umowy
o partnerstwie na rzecz realizacji Projektu ,,Kalejdoskop wiedzy w Gminiec Brochéw” zawartej
dnia 22 czerwca 2017 r., stanowigcej zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

8§72

§ 2.
Do kwestii dotyczacych zasad rachunkowos$ci dotyczacych projektu nieuregulowanych
w niniejszym zarzadzeniu maja zastosowanie zasady zawarte w Zarzadzeniu Nr 35/2010 Wojta
Gminy Brochow z dnia 30 grudnia 20610 r.

§ 3.
Zobowigzuje wszystkie osoby zaangazowane w realizac

cje projektu do zapoznania sie z tredcia
niniejszych Zasad (polityki) rachunkowosci oraz Scistego i

ch przestrzegania.

§ 4.
Wykonanie zasad (polityki) rachunkowosci powierza sie koordynatorowi projektu.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 61.2017
Wojta Gminy Brochéw
z dnia 26 wrzesnia 2017 r.

SZCZEGOLOWE ZASADY PROWADZENIA RACHUNKOWOSCI

. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej

i finansowej projektu pn. ,Kalejdoskop wiedzy w Gminie Brochéw”.

. Dla potrzeb realizowanego projektu zostal otwarty wyodrgbniony rachunek bankowy

o numerze 15 8015 0004 0500 1111 2011 0139 w Warszawskim Banku Spoldzielczym
w Brochowie, z ktérego dokonywane sa platnosci zwigzane z realizacjg projektu.
Do dysponowania $rodkami pienieznymi znajdujgcymi si¢ na rachunku bankowym
upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

. Ksiegi rachunkowe projektu prowadzone s w siedzibie jednostki w Urzedzie Gminy

Brochéw. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa przy uzyciu systemu komputerowego pod
nazwa ,,Ksiegowosé Budzetowa™ UJ. INFO-SYSTEM sp. j. System komputerowy ewidencji
ksiggowej spelnia wymogi art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Kazdy
uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajace dostep
do wprowadzania danych.

. Budzet projektu realizowany jest w nastepujacej klasyfikacji budzetowej: Dziat 801 - Oswiata

i wychowanie, Rozdzial - 80195 Pozostata dzialalnos¢.

. Do realizowanego projektu prowadzi si¢ wyodrebniong ewidencj¢ finansowo - ksiggowg

wydatkdéw projektu, w sposob umozliwiajgcy identyfikacjg poszczegolnych operacji
zwigzanych z projektem, zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslong w rozporzadzeniu
Ministra Finansoéw w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodow, przychodéw i rozchodow
oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych. Wydatki poniesione w ramach projektu
klasyfikuje sic w odpowiednich paragrafach klasyfikacji budzetowej — paragraf z czwartg
cyfra (7) oznacza finansowanie wydatkéw ze srodkéw z budzetu UE, paragraf z czwarta cyfrg
(9) oznacza finansowanie ze srodkow whasnych i budzetu panstwa, a paragraf z czwartg cyfra
(0) oznacza koszty niekwalifikowalne projektu poza umowa.

. Podstawg zapisow w ksiggach rachunkowych stanowia prawidlowo sporzgdzone dowody

ksiegowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej zwane dowodami zZrédlowymi.
Kazdy dowdd ksiegowy musi odpowiadaé okreslonym wymaganiom wynikajacym z ustawy
o rachunkowosci. Zapisy zdarzen gospodarczych w ksiggach rachunkowych ujmuje si¢
chronologicznie.

. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie¢ na biezaco i rzetelnie, wlasciwie kwalifikujagc dowody

ksiegowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zakladowego planu kont
z zachowaniem zgodnosci wydatkow z zatwierdzonym budzetem projektu.

. Wydatki ponoszone w ramach projektu musza by¢ realizowane:

e W sposob celowy i oszczedny,

¢ umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan,

e w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowigzan,

e zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

. Korygowanie zapiséw nastepuje na podstawie dokumentu korygujacego zewngtrznego lub

dowodu wewnetrznego PK - polecenie ksiggowania. Poprawianie zapisoéw w ksiggach
rachunkowych nalezy dokona¢ poprzez korekte zapiséw ujemnych na tych samych stronach
kont na ktorych nastapil bledny zapis. Zapewni to prawidtowa wysokos¢ obrotdéw i czytelnosé
zapisow ksiegowych.
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Bledy w dowodach wewnetrznych moga by¢ poprawione przez skreslenie bledu i wpisanie
poprawne] tresci. Poprawione dane winny byé opatrzone podpisem osoby dokonujgcej
korekty.

Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem i harmonogramami, na podstawie
prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw ksiggowych. Kazdy
dowdd ksiegowy winien byé sprawdzony pod wzglgdem merytorycznym i formalno -
rachunkowym.

Pod wzgledem merytorycznym dowody ksiggowe podpisuje koordynator projektu, ktory
dokonuje kontroli tych dokumentéw; poswiadcza faktyczne i prawidlowe poniesienie
wydatkéw oraz ich kwalifikowalno$é, sprawdza czy dane zawarte w dowodach ksiggowych
sa zgodne z zawarta umows o partnerstwie i harmonogramem dokonywania wydatkow oraz
sprawdza zgodno$é realizacji projektu z procedurami wynikajgcymi z ustawy Prawo
Zaméwien Publicznych. Kontrolujagcy na dowod dokonania kontroli merytorycznej
zamieszcza na odwrocie dokumentu klauzule stwierdzajaca dokonanie kontroli,
oraz umieszcza date dokonania kontroli i wlasnorgczny podpis.

Kontrola formalno-rachunkowa polega w szczegdlnosci na sprawdzeniu czy dokonano
kontroli merytorycznej, czy dowdd ksicgowy jest opatrzony odpowiednia klauzula
o dokonaniu tej kontroli oraz czy wynik dokonania kontroli merytorycznej umozliwia
prawidtowe ujecie zdarzenia gospodarczego w ksiggach rachunkowych. Zadaniem kontroli
formalno — rachunkowej jest niedopuszczenie do zaksiggowania dokumentu posiadajgcego
wady formalne, rachunkowe i merytoryczne. Pod wzglgdem formalnym i rachunkowym
dowody ksiegowe podpisywane sa przez pracownika Referatu ds. Finanséw i Podatkow.
Dowody ksiegowe dotyczace projektu zatwierdza Wojt Gminy lub osoba przez niego
upowazniona oraz Skarbnik.

Prawidlowo sporzadzone, sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty dokumenty stanowig
podstawe do dokonania platnosci. Platnosci dokonywane sg w formie bezgotdwkowej
z wyodrebnionego rachunku bankowego, na podstawie dokumentow ksi¢gowych
stwierdzajagcych  konieczno$é  dokonania  przelewu. Potwierdzeniem  dokonania
przelewu/zaplaty jest wycigg bankowy.

Wszystkie dokumenty zwiazane z finansowa realizacja projektu przechowywane sg
w siedzibie Urzedu Gminy Brochéw w Referacie ds. Finansow i Podatkéw., w oddzielnych
segregatorach, przez okres okreslony w umowie.

Dla projektu pn. , Kalejdoskop wiedzy w Gminie Brochéw”. przyjmuje si¢ plan kont
okreslony w Zarzadzeniu Nr 54.2017 Wdjta Gminy Brochéw z dnia 30 sierpnia 2017 1.
w sprawie aktualizacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci. Dodatkowo dla celéw
projektu wprowadza si¢ konto pozabilansowe o numerze 952 pod nazwg "Rozliczenie wiladu
wlasnego niepienigznego". Zapisy na tym koncie beda podstawa do rozliczania wkladu
wlasnego niepienieznego przy sporzadzaniu wniosku o platnosé.

Wykaz oséb odpowiedzialnych za realizacj¢ projektu pn. ,Kalejdoskop wiedzy
w Gminie Brochow”.
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